Samorzqgdowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie

UMOWA nr 16/2020/SKO

Zawarta w dniu ... grudnia 2020 r. w Warszawie

pomiedzy Samorzadowym Kolegium Odwotawczym z siedzibg w Warszawie, przy ul.
Kieleckiej 44, 02-530 Warszawa, reprezentowanym przez Prezesa Tomasza Podlejskiego,
zwanym dalej Zleceniodawca,

............................... e eeeieiiieieiieeeeeieeeeeesa....., TEpPIEZENtOWANE PrZEZ
................................... , Zwanym dalej Zleceniobiorca.

§1

Umowa zostaje zawarta od dnia 02 stycznia 2021 r. na okres 12 miesiecy z mozliwos$cig
przedluzenia.

§2

Przedmiotem Umowy jest kompleksowe §wiadczenie ustug w zakresie sprzatania pomieszczen
biurowych i sanitarnych w siedzibie Kolegium, zgodnie z zatacznikiem nr 1 niniejszej Umowy.
Powierzchnia wynajmowana przez Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie to
2448 m2, w tym 130 m2 na parterze i powierzchnia catych pieter 7-10, na ktérych znajduje sie
67 pokoi biurowych, sala konferencyjna i archiwum, toalety, kuchnie i korytarze na kazdym
pictrze. Zakup sprzetu, materialow i srodkow czystosci niezbgdnych do utrzymania porzadku i
czystosci w siedzibie Kolegium lezy po stronie Zleceniobiorcy i uzyte srodki musza by¢ nie
gorsze, niz wskazane w Zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej nr 15/2020.

§3

1. Zleceniobiorca wskaze osoby, ktére beda wykonywaly ustuge sprzatania w siedzibie
Kolegium. W tym celu jest zobowigzany wypeti¢ o§wiadczenie, stanowigce zatgcznik nr
2 Umowy.

2. Zmiana osob sprzatajacych lub zatrudnienie dodatkowych os6b moze nastapi¢ wylacznie
za zgoda Zleceniodawcy 1 Zleceniobiorcy.

3. Zleceniodawca ma prawo zada¢ podstawowych danych osobowych i1 niezbednych
uprawnien osob, ktére beda wykonywaé prace w budynku Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego.

4. Zmiana osOb sprzatajagcych nie wymaga zmiany Umowy. Tego typu zmiany beda
dokonywane poprzez podpisanie aneksu i wypelnienie o$wiadczenia stanowigcego
zalacznik nr 2 do Umowy.
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§4

1. Zleceniobiorca oraz pracownicy przez niego zatrudnieni zobowiagzujg si¢ do zachowania w
tajemnicy wszystkich wiadomosci, ktore poznaty w trakcie wykonywania umowy.

2. Zleceniobiorca oraz pracownicy przez niego zatrudnieni zobowigzuja si¢ do przestrzegania
regulamindow dotyczacych zabezpieczenia pomieszczen oraz zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy i przeciwpozarowych obowigzujacych u Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca oraz pracownicy zatrudnieni przez niego do wykonywania prac
sprzatajgcych w siedzibie Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie
zobowiazujg si¢ do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych.

4. Przestrzeganie przepisow dotyczacych m. in. zatrudniania, wynagradzania,
ewidencjonowania czasu pracy osOb sprzatajacych teren siedziby Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego lezy po stronie Zleceniobiorcy.

5. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$§¢ za pracg osob, przy pomocy ktorych
realizowa¢ bedzie przedmiot umowy.

§5

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontrolowania sposobu i jako$ci wykonania
przedmiotu umowy. W razie zastrzezen Zleceniodawcy w tym zakresie Zleceniobiorca
zobowigzany jest uwzgledni¢ zalecenia Zleceniodawcy i niezwlocznie dokona¢ zmiany
sposobu realizacji przedmiotu umowy pod rygorem zaptaty kary umownej okreslonej w §9.

2. Dwukrotne pisemne zgloszenie zastrzezen przez Zleceniodawce co do sposobu i jako$ci
wykonywania przedmiotu umowy uprawnia Zleceniodawce do rozwigzania umowy w
trybie natychmiastowym, niezaleznie od zastrzezonej kary umowne;.

§6

Z tytulu realizacji przedmiotu umowy Samorzadowe Kolegium Odwolawcze zaptaci
Zleceniobiorcy nalezno$ci z tytulu $wiadczonych ustlug na podstawie faktury VAT,
wystawionej ostatniego dnia miesigca W kazdym miesigcu obowigzywania Umowy, za
wyjatkiem miesigca grudnia, kiedy to faktura na zZyczenie Zleceniodawcy moze byc¢
wystawiona do 4 dni przed zakonczeniem umowy.

§7

Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Warszawie akceptuje faktury w formie elektronicznej
1 wskazuje adres mailowy, na ktore moga by¢ wystane: faktury@warszawa.sko.gov.pl

Osobg upowazniong do wystawiania faktury VAT ze strony Zleceniobiorcy jest
........................... Faktura bedzie przesytana z adresu mailowego:

§8
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Strony ustalaja wysoko$§¢ $wiadczenia za wyzej] wymieniong ustuge w wysokosci

.................. zt brutto (stownie:
............................................................................................................... ),
ptatng 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury, na rachunek w
.............................................................................................. lub  inny,
wskazany na fakturze.

§9

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania prac objetych niniejsza Umowa
z winy Zleceniobiorcy, Zleceniodawca ma prawo potraci¢c kwote, jaka przyshugiwataby
Zleceniobiorcy za kazda zakwestionowang dnidwke robocza, powigkszong o 10%.

2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust. 1 nie wyklucza uprawnien
Zleceniodawcy do dochodzenia odszkodowania lub kary na zasadach ogoélnych.

3. Ewentualne kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1 Zleceniodawca potraci z
przyshugujacego Zleceniobiorcy wynagrodzenia.

§10

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z 30 dniowym okresem wypowiedzenia. W
okresie wypowiedzenia Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustugi sprzatania
zgodnie z zapisami zawartymi w § 211 § 3.

Obu stronom przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym:

1. Zleceniodawcy - w przypadku niewywigzywania si¢ Zleceniobiorcy z prac objetych
niniejszg Umowa po dwukrotnej reklamacji, zgloszonej w ciggu 14 dni,

2. Zleceniobiorcy - w przypadku niewywigzywania si¢ Zleceniodawcy z ptatnosci za
wykonang pracg.

§11

W przypadku zmian w przepisach dotyczacych stawki podatku VAT badz przepisach
dotyczacych zatrudniania pracownikéw Umowa moze by¢ renegocjowana.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§13
Wszelkie zmiany niniejszej] Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§14
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Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

1 Wyrazam zgode na wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej z adresu
mailowego wskazanego w § 7 1 jednoczesnie o$wiadczam, iz dochowam starannosci
zachowania integralnosci tresci faktury do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego. O wszelkich zmianach dotyczacych adresu mailowego, z ktérego bedzie
wysytana faktura a takze osdb upowaznionych do jej podpisu bede informowat na biezaco.

Prezes

Tomasz Podlejski

e Zalgcznik nr 1 doUmowy zdnia........................ r. — Zakres czynno$ci wewnatrz
budynku, objetych umowa

e Zalacznik nr 2 - o§wiadczenie
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Zakres czynnosci wewngtrz budynku, objetych umowg:

Czynnosci

Czestotliwos¢

Sugerowany termin
wykonywania czynnosci

Zakup i okresowa wymiana zuzytych

wktadow w ods$wiezaczach w toaletach.

Wymiana wkfadéw —
okoto 1 raz w miesigcu

Niezwtocznie po

wyczerpaniu wktadu

Dbato$¢ o state  funkcjonowanie | lub czesciej

odswiezaczy.

Mycie podtogi w holu na parterze, | 5 razy w tygodniu codziennie
odkurzanie  wyktadzin  w holu na

poszczegblnych pietrach

Oprodznianie koszy na $mieci i koszykéw z | 5 razy w tygodniu codziennie
dokumentami do niszczarki (8 pietro -

pokdj cztonkéw pozaetatowych) i koszy z

niszczarek

Utrzymywanie czystosci w tazienkach | 5 razy w tygodniu codziennie
(armatura sanitarna, ptytki scienne, lustra i

wyposazenie)

Utrzymywanie czystosci w kuchniach | 5 razy w tygodniu codziennie
(armatura sanitarna, ptytki $cienne,

parapet i wyposazenie)

Rozktadanie w fazienkach i kuchni srodkéw | 5 razy w tygodniu codziennie

higienicznych (papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydto, itp.)

Obstuga zmywarki i ekspreséw do kawy
(czyszczenie)

1 raz dziennie lub w
miare potrzeb

Codziennie lub w miare
potrzeb

Mycie i przeglad lodéwki i zmywarki
Mycie mikrofaldwki i opiekacza na kazdym
pietrze

2 razy w miesigcu lub
czesciej, jesli zajdzie
taka koniecznos¢

w 2 i 4 $rode miesigca,
lub w nastepny dzieA
jesli

roboczy, we

wskazanag srode

wypadnie swieto

Czyszczenie czajnikdw z kamienia

Minimum 1 raz w

miesigcu

4 pigtek miesigca lub w
nastepny dzien roboczy,
jesli we wskazany pigtek
wypadnie swieto
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Utrzymanie w czysto$ci wyposazenia | sprzatane 3 razy w | Poniedziatek, Sroda,
biurowego (mebli, sprzetu | tygodniu piatek

komputerowego, fakséw, telefondw,

drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych itp.)

Utrzymanie w czystosci podtég w pokojach | 3 razy w tygodniu Poniedziatek, Sroda,
i na korytarzach (odkurzanie powierzchni pigtek

dywanowych itp.)

Utrzymanie w czystosci drzwi, parapetéw, | 1 raz w tygodniu Poniedziatek lub w

listew przypodtogowych itp.

nastepny dzied roboczy,

jesli we wskazany

poniedziatek wypada

Swieto

Mycie  podiég w  pomieszczeniach

archiwalnych

1 raz w miesigcu

2 wtorek miesigca, lub w
nastepnym dniu
roboczym, jesli wtorek
jest dniem wolnym od

pracy

Utrzymywanie w czystosci powierzchni

szklanych (drzwi na korytarzach na

parterze i pietrach 7-10)

Co najmniej 1 raz w
tygodniu

Poniedziatek

Mycie okien od wewnatrz budynku a takze
matych okien z zaluzjami od zewnetrznej
strony

2 razy w roku

W kwietniu i wrzesniu

Inne czynnos$ci majgce na celu utrzymanie

czystosci i porzadku, zlecone przez

Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 2 do Umowy z dnia .....ccecveeeeercenerrennenee r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze ustuge sprzatania budynku stanowigcego siedzibe Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Warszawie bedg wykonywaty nastepujgce osoby:

1 PR TURRRRTR NEPESEL ettt
2N NEPESEL oovee et
B ettt aaetaeeesteette s nr PESEL

Jednoczesnie oswiadczam, ze o kazdej zmianie oséb wykonujacych prace sprzatajgce
lub o dodatkowych osobach, ktére beda przebywac¢ na terenie Samorzgdowego

Kolegium Odwotawczego bede informowat z co najmniej kilkudniowym
wyprzedzeniem.

Kazda tego typu zmiana wymaga akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku braku
akceptacji zadna obca osoba nie bedzie miata prawa wstepu na teren Kolegium.
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