Warszawa, dnia 30 grudnia 2020 r.
Nr sprawy: ZPS/1/2020/PN

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze

w Warszawie
Ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa
Tel. 22 622-49-61 do 64, fax 22 625-21-66

Zamawiajgcy: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze
w Warszawie

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
WARTOSC ZAMOWIENIA ponizej 750 000 EURO

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH NA RZECZ SAMORZADOWEGO KOLEGIUM ODWOLAWCZEGO W \WARSZAWIE

Podstawa prawna:
Art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.
1843 z p6zn. zm.) — zamowienie na ustugi spoteczne

Zatwierdzit:



Postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZPS/1/2020/PN

W interesie Wykonawcy jest:

- doktadne zapoznanie sie z trescig SIWZ,

- biezgce $ledzenie przedmiotowego postepowania na stronie internetowej, poniewaz Zamawiajgcy
zamieszcza na tej stronie informacje dotyczgce toczacego sie postepowania.

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Zaleca sie, aby wykonawca
zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do opracowania oferty oraz podpisania

umowy.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie
ul. Obozowa 57

01-161 Warszawa

Godziny pracy: 8.00 do 16.00 (pn-pt)
http://www.bip.warszawa.sko.gov.pl/

Osoby uprawnione do
porozumiewania sie z
Wykonawcami w zakresie
dotyczacym opisu
przedmiotu zamowienia i
procedury przetargowe;j:

Anna Spodobalska

Tel.: 22 622 49 61-64, wew. 131, kom. 728 923 514
Fax: 22 625 21 66

e-mail: a_spodobalska@warszawa.sko.gov.pl

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie majg przepisy dotyczace
zamowien na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w dziale Il
rozdziat 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2019 r., poz. 1843 z pozn. zm.), dalej jako ,ustawa Pzp”’. Warto$¢ zamowienia nie
przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust. 1 ustawy Pzp, w zwigzku z tym do udzielenia
zaméwienia majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 - 4 ww. ustawy Pzp i zasady
opisane w niniejszej SIWZ.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w przedmiotowym
postepowaniu stosuje sie ponadto przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740), jezeli przepisy ustawy Pzp, wskazane w
powyzszym ust. 2.1 lub zapisy niniejszej SIWZ (w tym zawartych w niej odestan do
przepisow ustawy Pzp) nie stanowig inacze;.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na sobote lub dzieh ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Zamawiajgcy wskazuje, iz przeprowadzi przedmiotowe postepowanie o udzielenie
zaméwienia na ustugi spoteczne w sposéb, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zaméwieniu wszyscy zainteresowani Wykonawcy sktadajg oferty wraz z informacjami
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

potwierdzajgcymi, ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu.

Przedktadajgc swojg oferte Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen warunki
realizacji zaméwienia okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu i niniejszej SIWZ wraz ze
wszystkimi do niej zatgcznikami.

Wartos¢ zamodwienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp w odniesieniu do zamowien na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi, tj. 750 000 euro.

Ogloszenie o zamowieniu zostato zamieszczone na stronie podmiotowej Biuletynu
Informaciji Publicznej http://bip.warszawa.sko.gov.pl/

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ oznaczone jest znakiem: ZPS/1/2020/PN.
Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania sie na wyzej podane oznaczenie we
wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym.

Postepowanie prowadzone bedzie w jezyku polskim. Wszelkie oswiadczenia,
zawiadomienia i inne dokumenty bedg sktadane w postepowaniu w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski. Umowa w sprawie zamowienia publicznego bedzie sporzgdzona w jezyku
polskim.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.

3.1.1.
3.1.2.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Warszawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich i zwrotéw
przesytek niedoreczonych - w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
Pocztowe (t.j. Dz.U.2020 r., poz. 1041 z p6zn.zm.), dalej jako ,Prawo pocztowe”, w sktad
ktérych wchodza:

ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu;

ustuga codziennego odbioru przesytek.

Zamawiajgcy wymaga Swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot niniejszego
postepowania wedtug nastepujgcych zasad:

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca swiadczyt przedmiot zamowienia i realizowat ustugi
pocztowe w szczegolnosci w zakresie doreczeh (w tym sposobu doreczania, termindw,
zasad awizowania, itp.) zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego tj. m.in.
z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r., poz. 1041) i
rozporzgdzeniami  wykonawczymi do ww. ustawy, Kodeksem postepowania
administracyjnego, Prawem o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, Kodeksem
postepowania cywilnego oraz ustawg Ordynacja podatkowa.

Stosowany przez Zamawiajgcego wzoér zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi
ZALACZNIK nr 5 do projektu umowy (zatgcznik nr 7 do SIWZ). Wykonawca zobowigzany
jest kazdorazowo wypetnia¢ przedmiotowy dokument zgodnie z jego wymagang trescia.
Zwrotne potwierdzenie odbioru /niedoreczona przesytka wraz z odpowiednimi adnotacjami
powinny by¢ dostarczone Zamawiajgcemu niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia odbioru przesyiki/ niedoreczenia (wyczerpania mozliwosci jej doreczenia
adresatowi) przesyiki.

W toku wykonywania umowy ZAMAWIAJACY wedle wlasnej decyzji moze dopuscic¢
korzystanie przez WYKONAWCE przy swiadczeniu ustug w obrocie krajowym objetym
przedmiotem zamowienia ze zwrotek w postaci elektronicznych potwierdzen odbioru (dalej
réwniez jako ,EPQ”), przy czym ZAMAWIAJACY wymaga, aby WYKONAWCA zapewnit
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mozliwos¢ uzyskania przez Zamawiajgcego dostepu do tej ustugi na kazdym etapie
wykonywania Umowy w terminie wskazanym w wniosku o aktywacje ustugi, jednak nie
krotszym niz 30 dni od dnia przekazania wniosku do Wykonawcy. Szczegdétowe ustalenia
w zakresie ustugi EPO znajdujg sie we wzorze Umowy stanowigcym Zatgcznik nr 7 do
SIWZ.

3.2.5. Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ Zamawiajgcemu NIEODPLATNIE sprawdzanie

aktualnego statusu przesytek rejestrowanych w trybie on-line (tzw. tracking) po wskazaniu
numeru wpisanego na potwierdzeniu nadania przesylek, w szczegodlnosci zapewni¢
mozliwos$¢ sprawdzenia dnia doreczenia przesyiki pocztowe;.

3.2.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ ztozenia reklamacji w formie papierowej lub

3.3.

3.4.

3.5.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

elektronicznej (jednak tylko w przypadku, gdy ztozenie reklamacji w formie elektronicznej nie
wymaga od Zamawiajacego wykonywania dodatkowych czynnosci technicznych, czy
pozyskiwania dodatkowych informacji) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej, z kolei Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi na reklamacje w sposéb,
w terminie i w trybie okreslonym przepisami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474).
Wykonawca nie jest uprawniony do zgdania od Zamawiajgcego sktadania reklamaciji
wytgcznie w formie elektronicznej, a wybér formy ztozenia reklamacji nastepuje wedtug
swobodnego wyboru Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty za przesytki pocztowe oraz za ustugi codziennego odbioru
przesytek wg cen wskazanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym, stanowigcym
Zatgcznik nr 2 z dotu.

Wykonawcow obowigzuje swiadczenie ustug bedgcych przedmiotem zaméwienia na podstawie
przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. z 2020 r., poz. 1041 z pézn. zm.)
i rozporzagdzen wykonawczych do ww. ustawy;

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 474);

c) Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego zawierajg pisma i decyzje, do ktérych
majg zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone w Kodeksie postepowania
administracyjnego, Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi i Ordynacji
podatkowej i kodeksu postepowania cywilnego. Zamawiajgcy bedzie nadawat co najmniej
90% przesytek w trybie okreslonym ww. ustawami.

d) szacunkowy wolumen przesytek nadawanych w trybach art. 57 KPA, art. 12 Ordynac;ji
Podatkowej wynosi okoto 5 % ogoétu przesytek bedgcych przedmiotem zamowienia.

Zasady Swiadczenia ustugi codziennego odbioru przesytek:

Ustuga ta polega na odbiorze przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy z miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego uporzgdkowanych przesytek bedacych przedmiotem
zamoéwienia oraz stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj, a nastepnie nadaniu
tych przesytek na ogdlnych zasadach.

Ustuga obejmuje wszystkie rodzaje przesytek, zardwno w obrocie krajowym, jak i zagranicznym.

Odbiér przesytek dokonywany bedzie z siedziby Zamawiajagcego w Warszawie przy ul.
Obozowej 57, w nastepujgce dni tygodnia: poniedziatki, wtorki, $rody, czwartki, pigtki z
wyjgtkiem $wiat, dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wskazanych przez Zamawiajgcego
jako wolne, w godzinach: od 14.00 do 15.00. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o
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wyznaczonych dniach wolnych innych niz Swigteczne i ustawowo wolne od pracy, z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem.

3.5.4. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a) zgtoszenie sie po odbidr przesylek w uzgodnionym terminie (dzien tygodnia oraz godzina),

b) sprawdzenie, czy przesytki sg prawidtowo przygotowane do odbioru i nadania (czy wypetniono do
przesytek odpowiednie blankiety lub formularze),

c) porownanie stanu faktycznego odbieranych przesytek ze stanem zawartym w zestawieniu
ilosciowym,

d) pokwitowanie ilosci odebranych przesytek poprzez umieszczenie daty, doktadnej godziny oraz
podpisu na zestawieniu ilosciowym,

e) dostarczenie odebranych przesytek do punktu wysytki wraz z zatgczong dokumentacjg nadawcza
oraz jednym egzemplarzem zestawienia ilosciowego,

f) nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgceqo, z zastrzezeniem pkt. 3.7.5 niniejszego SIWZ.

g) przekazanie Zamawiajgcemu odebranych poprzednio, pokwitowanych przez punkt wysytkowy
zestawien ilosciowych dla przesytek nierejestrowanych, a takze formularzy nadawczych
wlasnego naktadu albo Wykonawcy.

3.5.5. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w
wyznaczonym dniu i czasie (wykonanie zastepcze), chyba ze brak odbioru przesytek nastapit
wskutek sity wyzszej lub z przyczyn wystepujacych po stronie Zamawiajgcego.

3.5.6. Zamawiajgcy nie przewiduje wykonywania zadnych dodatkowych czynnosci zwigzanych z
obstuga wysyiki (np. naklejania znakow optaty pocztowej, kodéw nadania i innych dodatkowych
informaciji).

3.6. Zasady swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym wchodzgcych w zakres
przedmiotu zamowienia:

W zakres przedmiotu zamdwienia wchodzg swiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym
ustugi pocztowe obejmujgce:

3.6.1. Przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie:

a) przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang warto$cig, o wadze do 2000 g i
liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach:

- maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysoko$ci, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w
formie rulonu — 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwojnej srednicy, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm.

- minimalnych — 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume
dtugosci i podwojnej Srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢é mniejszy niz
100 mm,

- minimalnych strony adresowej — 90-140 mm,

Przy czym:

Format S - to przesytka listowa:

* 0 masie do 500 g,

» 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

* ktérej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ — 20 mm, dtugosé — 230 mm,
szeroko$¢ — 160 mm.

Format M — to przesytka listowa:

* 0 masie do 1 000 g,

» 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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b)

3.6.2.
3.6.3.

* ktérej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ — 20 mm, dtugosé — 325 mm,
szerokos¢ — 230 mm.

Format L — to przesyltka listowa:

* 0 masie do 2 000 g,

* 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

* 0 maksymalnych wymiarach - gdzie suma diugosci, szerokosci i wysokos$ci przesytki nie moze
przekroczy¢ 900 mm, przy czym najwiekszy z wymiardw nie moze przekroczy¢ 600 mm.

paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g i wymiarach, z
ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie przekracza 3000 mm.

Przy czym:
GABARYT A to paczki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;

Optaty za przesyiki bedg naliczane odpowiednio do parametrow faktycznie nadanych przesytek.

Rodzaje przesytek - znaczenie przyjetych w niniejszej SIWZ okreslen:

a) przesytka rejestrowana - przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana

za pokwitowaniem odbioru;

b) przesyilka nierejestrowana - przesytka przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczana bez

pokwitowania odbioru;

c) przesytka priorytetowa - przesytka listowa rejestrowana lub nierejestrowana majgca

pierwszenstwo w procesie doreczania przed pozostatymi przesytkami;

d) przesytka ekonomiczna - przesylka listowa rejestrowana lub nierejestrowana niebedgca

przesyikg priorytetows;

e) przesytka polecona - przesytka listowa rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb

f)

9)

3.6.4.

3.6.5.

zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

zwrotne potwierdzenie odbioru - zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date
i podpis odbiorcy, stanowigce potwierdzenie otrzymania przesytki.

EPO - elektroniczne potwierdzenie odbioru — doreczenie przesyiki na podstawie zapisu w
systemie teleinformatycznym oraz ztozeniu podpisu przez adresata na urzadzeniu mobilnym
(tablecie, smartphonie), w ktéry wyposazony jest listonosz lub kurier. Oryginatem doreczenia
przesytki jest Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru, ktére zawiera wszystkie informacje
biometryczne sktadanego podpisu i gwarantuje mozliwos¢é wydruku obrazu dokumentu w
formacie PDF.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okreslajgcy parametry oraz szacunkowe ilosci
ustug pocztowych, bedgcych przedmiotem niniejszego zamowienia, przedstawiony zostat w
Zatgczniku nr 2 do SIWZ (Formularz cenowy).

Zamawiajgcy zastrzega sobie jednostronne prawo do skorzystania z prawa opcji na podstawie
art. 34 ust. 5 ustawy Pzp w wysokosci dodatkowo maksymalnie 20% wielko$ci przedmiotu
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3.6.6.

3.6.7.

3.6.8.

3.6.9.

3.7.

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

3.7.4.

zamowienia okreslonej w SIWZ oraz zatacznikach do SIWZ w odniesieniu do kazdej pozycji
zawartej w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

W SIWZ oraz w zatgcznikach do SIWZ Zamawiajgcy okreslit wielko$¢ przedmiotu zamdwienia,
ktérg zrealizuje w ramach umowy zawartej z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg. Jednoczesnie Zamawiajgcy wskazuje, ze maksymalny zakup przedmiotu
zamowienia w przypadku skorzystania z prawa opcji wyniesie dodatkowo 20 % wielkosci
przedmiotu zaméwienia okreslonego w SIWZ i zatgcznikach do SIWZ.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, o ktorym mowa w pkt 3.6.5—
3.6.6, w przypadku zwiekszenia biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Warunkiem uruchomienia
prawa opc;ji jest ztozenie przez Zamawiajgcego pisemnego oswiadczenia woli w przedmiocie
skorzystania z prawa opcji w okreslonym przez Zamawiajgcego zakresie. Ztozenie przez
Zamawiajgcego oswiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji powoduje obowigzek swiadczenia
po stronie Wykonawcy, z ktérego Wykonawca moze sie zwolni¢ wytgcznie za uprzednig
pisemng zgodg Zamawiajgcego. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajgcego z prawa
opcji, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia o realizacje ustug objetych zakresem
prawa opcji. Ztozenie oswiadczenia w przedmiocie prawa opcji powoduje automatyczne (bez
koniecznosci zawierania aneksu) wydluzenie okresu obowigzywania umowy do czasu
wykorzystania opcji, jednak nie dtuzej niz o 6 miesiecy.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy skorzysta z prawa opcji, Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi
wchodzgce w zakres ustug powszechnych na warunkach i po cenach nie wyzszych niz ceny
ustug wskazanych w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik do oferty Wykonawcy, a
w przypadku ustug nim nie objetych, po cenach z cennika Wykonawcy obowigzujacych na
dzieh sktadania ofert. W przypadku obnizenia cen $wiadczonych ustug obowigzywa¢ bedg
ceny zgodne z dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszania ilosci zamawianych w trakcie realizaciji
umowy ustug jednego typu kosztem zmniejszenia ilosci zamawianych ustug innych typéw
wyszczegolnionych w Zatgczniku nr 2 do SIWZ w zakresie nieprzekraczajgcym 50% ilosci
ustug danego typu wskazanych w SIWZ.

Ustalenia organizacyjne zwigzane z przedmiotem zamdwienia:

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek, paczek, przesytek kurierskich
swiadczona byta do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granica,
zgodnie z umowami miedzynarodowymi Wykonawcy.

Znaczek optaty pocztowej musi zostaC zastgpiony pieczecia wykonang wg wzoru
dostarczonego przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe, o ktéorych mowa w pkt 3.1.1. SIWZ, i ustugi
wskazane w pkt 3.1.2. nastepowac bedg w okresach miesigcznych, w formie optaty ,.z dotu",
w terminie 20 dni od daty dostarczenia prawidiowo wystawionej faktury do siedziby
Zamawiajgcego. Nalezno$¢ za ustugi okreslone w pkt. 3.1.1. niniejszej umowy zostanie
obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce w niniejszym
postepowaniu za dany rodzaj przesytki oraz faktycznej iloSci przesytek danego rodzaju.
Naleznos¢ za ustugi okreslone w pkt 3.1.2. za kazdy miesigc ich $wiadczenia bedzie nie
wyzsza niz miesieczna warto$¢ przedmiotowych ustug wskazana w ofercie WYKONAWCY.

W przypadku wysyiki przez Zamawiajgcego korespondencji nieokreslonej w formularzu
cenowym, rozliczenie nastgpi zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym na dzien
uptywu terminu skfadania ofert. Dopiero w przypadku, gdyby cennik Wykonawcy obowigzujgcy
na dzien uptywu terminu sktadania ofert nie przewidywat danej pozyciji nieujetej w formularzu
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3.7.5.

3.7.6.

3.7.7.

3.7.8.

3.7.9.

3.7.10.

3.7.11.

3.7.12.

3.7.13.

cenowym, Zamawiajgcy dopuszcza rozliczenie na podstawie cennika WYKONAWCY
obowigzujgcego w dniu nadania przesyiki.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru
od Zamawiajgcego przez Wykonawce. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku
do juz odebranych przesytek (np. nieprawidiowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw
opfaty, itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasni je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym
lub ich usunieciu przez Zamawiajacego.

Przyjmowanie przesytek listowych bedzie sie odbywaé raz dziennie, zgodnie zasadami
okreslonymi w pkt 3.5. niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych rejestrowanych (nadawcza
ksigzka pocztowa) i paczek przeznaczonych do nadania. Wykaz zawiera¢ bedzie: dane
adresata, wage, informacje o rodzaju przesyiki. Zamawiajgcy wskazuje rowniez Wykonawcy
zestawienie ilosciowo-wartosciowe przesytek nierejestrowanych przeznaczonych do nadania
w danym dniu w obrocie krajowym i zagranicznym.

Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesytek zagranicznych.

Zamawiajgcy os$wiadcza, ze Wykonawca bedzie zobowigzany do korzystania przy
Swiadczeniu ustug w obrocie krajowym objetych przedmiotem zaméwienia z drukéw
zwrotnego potwierdzenia odbioru uzywanych przez Zamawiajgcego i uzupetniania ww.
drukéw zgodnie z instrukcjg zawartg w tresci druku.

Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej oznaczonej przez Zamawiajgcego jako
wymagajgca potwierdzenia nadania przesytki majacej moc dokumentu urzedowego (w
szczegolnosci przesyiki zawierajgce pisma, w ktérych na mocy obowigzujgcych przepisow
prawa obowigzek wykazania terminu wniesienia pisma lezy po stronie Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego) winno mie¢ moc dokumentu urzedowego, jednoznacznie okreslaé
date oraz miejsce przyjecia przesyiki, z zastrzezeniem pkt 3.7.131 3.7.14 SIWZ oraz § 1 ust.14
lit. j i kK Zatgcznika nr 7 do SIWZ.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz nanie$¢
stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

a) Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowg
realizacje przedmiotu zamowienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego.

b) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

¢) Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana jako
starannosc¢ profesjonalisty w dziatalnos$ci objetej przedmiotem niniejszego zamowienia.

d) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia bedg uzgadniane przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

e) Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numery fakséw oraz dokona innych ustalen
niezbednych do sprawnego i terminowego wykonania zamdéwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sporzgdzenia odrebnego wykazu przesytek
wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego w
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dniu ich odbioru od Zamawiajgcego, a potwierdzenie ich nadania Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu w nastepnym dniu roboczym do godz. 12.00.

3.7.14. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢, by na kopercie oprécz danych wskazanych przez
Zamawiajgcego znajdowaty sie informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze
Swiadczeniem czesci zamoéwienia przez podwykonawcéw, ewentualnie inne informacje
zwigzane z obiegiem przesytek pocztowych, z zastrzezeniem, ze na dowodzie nadania nie
moze by¢ wskazany inny podmiot niz Zamawiajgcy jako nadawca.

3.8. Z uwagi na charakter czynnosci, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce(6w) na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy,
zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, co najmniej oséb wykonujgcych ponizsze czynnosci w
zakresie realizacji przedmiotu zamowienia:

3.8.1. doreczanie przesytek pocztowych, awizowanie doreczenia przesytek pocztowych,
3.8.2. wydawanie przesytek pocztowych,
3.8.3. sortowanie przesytek pocztowych,

z zastrzezeniem przypadkdw koniecznosci organizacji pracy z udziatem oséb wykonujgcych
czynnosci na podstawie stosunku cywilnoprawnego, przy czym pozapracownicze stosunki umowne
nie moga przekraczac 25% ogolnego stanu zatrudnienia os6b wykonujgcych ww. czynnosci w trakcie
realizacji zamoéwienia.

3.9. Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcy udokumentowania okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 3.8. powyzej. Szczegodtowy zakres mozliwych do zadania dokumentéw oraz uprawnien
kontrolnych Zamawiajgcego, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niedopetnienie
obowigzku wskazanego w ust. 3.8 okresla wzér Umowy, stanowigcy Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

3.10. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caty okres realizacji przedmiotu umowy
opfaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy, na jedno i wszystkie zdarzenia w wysokosci
sumy gwarancyjnej co najmniej 400.000,00 (stownie: czterysta tysiecy ztotych) zt.

3.11. Przedmiot zamdwienia wedtug klasyfikacji CPV:

64100000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie
64110000-0 — ustugi pocztowe

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

4., ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

6.1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, tj. na 24 miesigce liczone od dnia rozpoczecia
Swiadczenia ustug na podstawie Umowy, z zastrzezeniem pkt. 3.6.7. SIWZ i z zastrzezeniem, ze w
przypadku, gdy przed uptywem tego terminu tgczna wartos¢ ustug swiadczonych na podstawie
niniejszej Umowy osiggnie poziom Wynagrodzenia maksymalnego (z uwzglednieniem prawa opcji
w przypadku skorzystania z niego), Umowa wygasnie.

6.2. Rozpoczecie $wiadczenia ustug na podstawie Umowy nastgpi w dniu nastepujgcym po dniu
zawarcia Umowy, z zastrzezeniem pkt. 6.3. ponizej.

6.3. W przypadku, gdy na dzien, o ktérym mowa w pkt 6.2. powyzej, ZAMAWIAJACY nie zrealizuje ustug
objetych aktualnie obowigzujgcg Zamawiajgcego umowg na $wiadczenie ustug pocztowych
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7.1.
. nie podlegajg wykluczeniu, na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp w okolicznosciach, o ktérych

b.

[umowa nr 2/2019/SKO (ID 414622/W) z dnia 04.04.2019 r. zawarta na podstawowy okres 24
miesiecy z terminem obowigzywania od dnia 1 czerwca 2019 r., z zastrzezeniem mozliwosci jej
przedtuzenia w przypadku skorzystania przez ZAMAWIAJACEGO z przewidzianego w ww. umowie
prawa opcji], rozpoczecie $wiadczenia ustug na podstawie Umowy nastgpi nie pdzniej niz dnia
01.12.2021 r., przy czym o terminie rozpoczecia swiadczenia ustug na podstawie Umowy
Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce na pismie z 14-dniowym wyprzedzeniem.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp — brak podstaw do wykluczenia

zostanie zweryfikowany na podstawie przedtozonego wraz z ofertg oswiadczenia — wg wzoru

stanowigcego Zatgcznik nr 3 i 4 do SIWZ i dokumentéw wskazanych w SIWZ;

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw.
Warunek bedzie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
Brak wpisu zostanie oceniony jako niespetnianie warunku, a Wykonawca zostanie wykluczony z
postepowania.

UWAGA! W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego
zamowienia wymaganie okreslone w ust. 7.1. lit. b) pkt 1) musi spetnia¢ kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia odpowiedzialny za wykonanie zakresu prac,
ktére wymagajg wpisu do ww. rejestru. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej powyzsze
wymaganie spetnia wytgcznie podwykonawca Wykonawcy (zamawiajgcy nie dopuszcza
powotywania sie na ww. uprawnienia/kompetencje podmiotu trzeciego).

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawcy wykaza, ze posiadajg $rodki finansowe lub
zdolno$¢ kredytowg na kwote minimum 650.000,00 (szes$cset piecdziesiat tysiecy) zt.

UWAGA: W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia -
powyzsze wymagania moze spetniaé jeden, kilku lub fgcznie wszyscy Wykonawcy ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Warunek bedzie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert w niniejszym postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie), wykonat (a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych - réwniez wykonuje) zamdwienie lub zamodwienia polegajgce na
Swiadczeniu ustug pocztowych, tj. przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
rejestrowanych i nierejestrowanych krajowych i zagranicznych:

i) o0 fgcznej liczbie co najmniej 68 000 (szesc¢dziesiat osiem tysiecy) sztuk przesytek pocztowych
na podstawie jednej umowy (zaméwienia),

i) o wartosci co najmniej 450 000,00 (czterysta pie¢dziesiagt tysiecy) zt brutto na podstawie jednej
umowy (zamowienia),

UWAGA: w przypadku wykazywania sie przez Wykonawce zdolnoscia zawodowg
(doswiadczeniem) w zakresie ustug wykonywanych (bedacych w trakcie realizacji), Zamawiajgcy
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uzna warunek za spetniony, jezeli czes¢ zamowienia (zamowien) wykonana do uptywu terminu
sktadania ofert spetnia wymagania, o ktérych mowa w pkt i) i ii) powyzej, dotyczace liczby sztuk i
wartosci, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w Wykazie ustug informacje o faktycznym
stanie wykonania na dzien sktadania ofert.

UWAGA: W przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia -
powyzsze wymagania moze spetniac jeden, kilku lub tacznie wszyscy Wykonawcy ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia publicznego.

UWAGA! Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie spetnienia warunkow okreslonych w pkt i) i pkt ii)
przy pomocy jednej umowy (zaméwienia), o ile taka umowa (zamowienie) spetnia fgcznie
wskazane w warunkach wymagania.

W celu oceny spetnienia warunku okreslonego w pkt 2) i 3) powyzej Zamawiajgcy dokona
przeliczenia wartosci podanych w walucie innej niz polski ztoty po kursie $rednim NBP
obowigzujgcym na dzien ogtoszenia o zamoéwieniu. Jesli publikacja ogtoszenia o zamdwieniu
nastgpi w dniu, w ktéorym Narodowy Bank Polski nie publikuje tabeli kurséw $rednich,
Zamawiajgcy przyjmie jako podstawe kurs z tabeli kurséw $rednich opublikowany w dniu
najblizszym po dniu publikacji ogtoszenia o niniejszym zamdwieniu.

7.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

7.2.1.W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zamodwienia
warunki okreslone w pkt 7.1. lit. b) Wykonawcy sg zobowigzani wykazaé zgodnie z opisanymi tam
zasadami.

7.2.2.Kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia zobowiazany
jest wykazaé, ze nie zachodza wobec nieqgo podstawy do wykluczenia, o ktérych mowa w
pkt. 7.1.lit. a) niniejszej SIWZ.

7.2.3.Wykonawcy ci ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zamowienia.

7.2.4.W zwigzku z faktem, iz wszelka korespondencja zwigzana z postepowaniem bedzie kierowana
do ustanowionego przez Wykonawcéw petnomocnika nalezy podac adres petnomocnika, na jaki
ma by¢ wysytana korespondencja.

7.2.5.Petnomocnictwo dla ustanowionego petnomocnika powinno jednoznacznie okresla¢
postepowanie, do ktérego sie odnosi, precyzowa¢ zakres umocowania i wskazywaé
petnomocnika. Musi tez wylicza¢ wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zamoéwienie i by¢ podpisane przez kazdego z nich.

7.2.6.Petnomocnictwo musi byé dotgczone do oferty (oryginal w formie pisemnej lub kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem notarialnie) i bedzie tozsame z petnomocnictwem do
podpisywania oferty.

7.3. Fakultatywne podstawy wykluczenia Wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy
Pzp:

7.3.1. Z przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego
otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2020 r. poz.814, 1298) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktory
po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadiosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228) — art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

7.4. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub art.
24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoéiprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy (procedura self-
cleaning). Procedury self-cleaning nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zaméwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajagc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie ust.
7.4 powyzej.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajgcy zapewnia mu mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat w
przygotowaniu Postepowania nie zakidci konkurenciji.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. Wykonawcy ubiegajgcy sie
wspolnie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarnie odpowiedzialnos¢ prawng za realizacje
zaméwienia.

Ocena spetniania przez Wykonawcoéw wymaganych przez Zamawiajgcego warunkow bedzie
oparta na zasadzie spetnia/nie spetnia na podstawie oswiadczen i dokumentéw okreslonych w
pkt 7.10 SIWZ.

Oswiadczenia i dokumenty skltadane WRAZ Z OFERTA — dotyczy kazdego Wykonawcy
bioraceqo udziat w postepowaniu:

7.10.1. W zwigzku z tym, iz przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne

prowadzone jest w sposdb okreslony w art. 1380 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wskazuje, ze za
informacje (zlozone wraz z ofertg w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdéwieniu) potwierdzajgce,
ze zainteresowani Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu uzna wszystkie wymienione i wymagane w niniejszym punkcie SIWZ
oswiadczenia i dokumenty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczeh lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg oni wykluczeniu lub spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, w sytuacji, gdy uzna,
ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne.

7.10.2. Wykonawca powinien ztozy¢ wraz z oferta aktualne na dzienh sktadania ofert oswiadczenia

(wg Zalagcznika nr 4 i 5 do niniejszej SIWZ), stanowiace potwierdzenie, ze Wykonawca:
1) nie podlega wykluczeniu (wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 4 do SIWZ) /oryginat/
2) spetnia okreslone warunki udziatlu w postepowaniu (wedtug wzoru okreslonego w
Zatgczniku nr 5 do SIWZ) /oryginat/

7.10.3. W przypadku powotywania sie na zasoby podmiotu trzeciego na zasadach okreslonych w art.

22a ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy zada, by wraz z ofertg Wykonawca zlozyt pisemne
zobowigzanie (lub inne dokumenty) podmiotéw trzecich, potwierdzajgce, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

7.10.4. W celu potwierdzenia spefniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postepowaniu

1)

Zamawiajgcy zgda ztozenia wraz z oferta nastepujgcych dokumentéw:
w odniesieniu do warunku posiadania uprawnien okreslonego w pkt 7.1. lit. b) pkt 1) SIWZ
Zamawiajgcy zada ztozenia oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem Kopii

12



Postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZPS/1/2020/PN

dokumentu potwierdzajgcego aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041);

2) w odniesieniu do warunku posiadania zdolnos$ci finansowej okre$lonego w pkt 7.1. lit. b) pkt 2)
SIWZ - Zamawiajgcy zada przedstawienia: informacji banku Ilub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub
zdolnos$¢ kredytowg Wykonawcy na poziomie: co najmniej 650.000 zt (stownie: szes$cset
piecdziesigt tysiecy ztotych) zt, w okresie nie wczedniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu
skfadania ofert /oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem/.

3) w odniesieniu do warunku do$wiadczenia okreslonego w pkt. 7.1. lit. b) pkt 3) SIWZ Zamawiajacy
zada zlozenia wykazu ustug spetniajgcych wymogi tam okreslone, wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane (wzér Wykazu ustug stanowi Zatgcznik nr 8 do SIWZ)
wraz z zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy.

W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje lub inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

UWAGA - Wykonawca, ktory wskaze ustugi (umowy) wykonane/wykonywane na rzecz
Zamawiajgcego rowniez zobowigzany jest ztozy¢ dowody, o ktérych mowa powyzej.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia ww. dokumenty
Wykonawcy sktadajg tgcznie. /wykaz, dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie — oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginaten/.

7.10.5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z Postgepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
Zamawiajgcy zada ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg (z wyj. oSwiadczenia wskazanego
w ramach tiret nr 2 ponizej, ktére Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ po otwarciu ofert)
nastepujgcych dokumentow:

- odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy —
/oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem/;

- oSwiadczenia w przedmiocie podstawy do wykluczenia okreslonej w art. 24 ust. 1 pkt 23)
ustawy Pzp — zgodnie z instrukcjg wskazang w pkt 7.10.23. ponizej wedtug wzoru
wskazanego w Zalgczniku nr 3 do SIWZ /oryginat lub kopia po$wiadczona za
zgodno$c¢ z oryginatem/;

7.10.6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia wskazanych w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp odnoszacych sie do powyzszego pkt 7.10.5. tiret 1 - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

7.10.7. Dokument lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.10.6. powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.10.8. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
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7.10.9.

7.10.10.

7.10.11.

7.10.12.

7.10.13.

7.10.14.

7.10.15.

w pkt 7.10.6., zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy pkt 7.10.7. odnosnie czasu wystawienia - stosuje sie.

Inne wymogi dotyczace sktadania i uzupetniania oswiadczen i dokumentow:

1) Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczen lub dokumentéw wskazanych w niniejszym ustepie
7, lub innych dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia Postepowania, lub jezeli te
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie Postepowania.

2) Jezeli Wykonawca nie ziozyt wymaganych petnomocnictw albo zlozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie Postepowania.

3) Zamawiajgcy moze wezwac¢ takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczgcych wymaganych oswiadczen lub dokumentow.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamodwienia, lub jego czesci,
polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustuge, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktérym mowa w pkt 7.10.10., nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy
zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczna.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich

zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w

sktadanych przez siebie o$wiadczeniach — Zatgczniki nr 4 i 5 do SIWZ i sktada dokumenty
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7.10.16.

7.10.17.

7.10.18.

7.10.19.

7.10.20.

7.10.21.

7.10.22.

7.10.23.

7.10.24.

potwierdzajgce odpowiednio spetnianie tych warunkow udziatu w postepowaniu i brak podstaw
do wykluczenia w stosunku do tych podmiotéw.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu sktada
takze o$wiadczenie — Zalgcznik nr 4 do SIWZ — dotyczgce podwykonawcdw.

W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamdéwienie przez wykonawcow, oswiadczenie wg
wzoru na Zataczniku nr 4 i 5 do SIWZ skfada kazdy z wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie
0 zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w
zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w stosunku do kazdego z nich.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub
o$wiadczen, ktére kazdego z nich dotyczg

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli
Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je
uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346, 568, 695 i 1517). W
takiej sytuacji wykonawca zobligowany jest do wskazania Zamawiajgcemu m.in. oznaczenia
postepowania, w ktérym wymagane dokumenty lub o$wiadczenia sie znajduja.

Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Ztozenie |/ przestanie oswiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitalowej — dotyczy
kazdego Wykonawcy:

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust.
5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajagcemu — samodzielnie (bez odrebnego wezwania ze
strony Zamawiajgcego) — oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 (wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 3 do SIWZ). Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. /oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem/

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty,
oswiadczenia oraz petnomocnictwa sporzgdzone w jezyku obcym sg skladane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
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8.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

9. ZAMOWIENIA POLEGAJACE NA POWTORZENIU

9.1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien polegajgcych na powtdrzeniu ustug, o ktérych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

10. DODATKOWE WYMAGANIA OD WYKONAWCOW:

10.1.
10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ czes¢ zamowienia Podwykonawcy,
stosownie do tresci art. 36b ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce
czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, i podania przez
Wykonawce firm Podwykonawcow.

Stosownie do tresci art. 36b ust. 2 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje, iz jezeli zmiana albo
rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie,
na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamédwienia.

Zgodnie z art. 36ba ust. 1 ustawy Pzp, jezeli powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci
zamoéwienia na ustugi nastepuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zadanie
Zamawiajgcego przedstawia o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub
oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego
Podwykonawcy.

Zgodnie z art. 36ba ust. 2 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego
Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego
Podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamowienia Podwykonawcy.

11. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKLADANIA OFERT:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.

Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg by¢ uzyte jedynie
w celu sporzgdzenia oferty.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikaciji,
zgodnie z formularzami stanowigcymi zatgczniki do SIWZ. Oferta nie moze byé sprzeczna z
ustawg oraz innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wszystkie formularze zawarte w SIWZ, a w szczegoélnosci formularz oferty stanowiacy
Zatacznik nr 1 do SIWZ i formularz cenowy, stanowigcy Zatacznik nr 2 do SIWZ, winny by¢
wypetnione scisle wedtug wskazoéwek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek czesé
dokumentow nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje on: ,,nie dotyczy”. Wykonawca moze ztozyé
oferte na wiasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢ zgodna z formularzami zatgczonymi
do SIWZ.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich zatgcznikéw, byty
ponumerowane i podpisane/parafowane przez Wykonawce lub podmiot dziatajgcy w jego
imieniu. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta (np. zbindowana).
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wszystkie dokumenty i oswiadczenia (z wyjatkiem skfadanych w oryginale: oswiadczenia o
braku podstaw do wykluczenia sktadanego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do
SIWZ, oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu sktadanego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 5 do SIWZ, a takze oswiadczenia w przedmiocie przynaleznosci do
grupy kapitatowej sktadanego wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SIWZ) sktadane z
oferta musza mie¢ forme oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem na kazde;j
stronie zawierajagcej tres¢ podpisang przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do
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reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej) lub petnomocnika.

11.7. Zamawiajgcy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byty sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzgdzony w innym jezyku wymaga sie oprécz
tego dokumentu ztozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.

12. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

12.1. Oferty skladane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i moga zostaé udostepnione
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

12.2. W przypadku przedtozenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, winien w sposéb niebudzgcy watpliwosci
zastrzec, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazac, ze zastrzezone informacje stanowiag
tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny byé zamieszczone na osobnych stronach
oznaczonych klauzulg ,Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow
Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji’. Dokumenty nie
0znaczone w powyzszy sposob bedg udostepniane wszystkim uczestnikom postepowania. Nie
moga stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje jawne na podstawie Ustawy Pzp i innych
przepiséw.

12.3. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
12.4. Udostepnienie ofert odbywac¢ sie bedzie wg ponizszych zasad:

12.4.1. Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego wniosek o
udostepnienie tresci wskazanych ofert;

12.4.2. Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg byé Wykonawcy udostepnione;

12.4.3. Po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajgcy ustali termin, miejsce i
sposéb udostepnienia ofert, o czym niezwiocznie poinformuje zainteresowanego
Wykonawce.

13. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

13.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjgtkéw okredlonych w ustawie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.

13.2. Forma pisemna zastrzezona jest dla:

a) zlozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym dokumentéw i oswiadczeh sktadanych na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia,

b) wycofania lub zmiany oferty,
€) uzupetniania dokumentow i oswiadczen w trybie 7.10.9. niniejszej SIWZ.

13.3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje inne niz wymienione w pkt 13.2
Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywac faksem lub drogg elektroniczng (e-mail), majgc
jednak na uwadze, ze zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
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13.4.

13.5.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane faksem Ilub drogg
elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata w taki sposéb,
ze moégt zapoznacé sie z ich trescig. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania np. poprzez odestanie faksem podpisanej pierwszej strony dokumentu lub
wystanie zwrotnego e-maila.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

14. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

14.1.

Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Anna Spodobalska, Tel.:
22622 49 61-64, wew. 131, kom. 728923514 Fax: 22625 21 66, e-mail:
a_spodobalska@warszawa.sko.gov.pl.

14.2. Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczgce zamoéwienia mozna otrzymac¢ w godz. od 08:30

do 16:30 pod wymienionym powyzej numerem telefonu, adresem e-mail lub osobiscie w
siedzibie prowadzacego postepowanie po uzgodnieniu telefonicznym.

15. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej. Ewentualne
poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osoby
uprawnione. Wykonawca umiesci na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia
oraz petnomocnictwa (petnomocnictwo: oryginat w formie pisemnej lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem notarialnie).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
skladania ofert. W celu dokonania zmiany Ilub wycofania oferty, Wykonawca ztozy
Zamawiajgcemu kolejng zamknietg koperte, oznaczong jak w punkcie 16.6, z dodaniem stowa:
»Zmiana" lub ,Wycofanie".

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca nie poézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane i wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujgcy
zachowanie w poufnosci jej tredci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert. Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona w dwdch zaklejonych kopertach:

- wewnetrzna (zawierajgca oferte), opatrzona napisem:

nazwa i adres Wykonawcy
(lub pieczatka firmowa)

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie

OFERTA

~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Warszawie”

Znak: ZPS/1/2020/PN
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Nie otwiera¢ przed 10.02.2021r., godz. 12.00.

-zewnetrzna (zawierajgca koperte z ofertg), opatrzona napisem:

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie

P. Anna Spodobalska

Pokéj 7.15
ul. Obozowa 57,

01-161 Warszawa

OFERTA

znak sprawy: ZPS/1/2020/PN

»~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Warszawie”

16.7. W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku skfadania oferty pocztg lub pocztg kurierska za jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

16.8. Oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do SIWZ
i cenowy (Zatgcznik nr 2);

16.9. Wraz z ofertag Wykonawca powinien ztozy¢:

16.9.1.
16.9.2.

16.9.3.

16.9.4.

oswiadczenia i dokumenty wskazane w SIWZ, w szczegdélnosci w pkt 7.10 SIWZ;
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo
do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg; tresé
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony; w przypadku, gdyby petnomocnictwa udzielata osoba
inna niz uprawniona z mocy prawa lub umowy spétki do reprezentowania podmiotu,
nalezy dotgczy¢ do oferty rowniez peinomocnictwo do dokonania tej czynnosci;
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w  postepowaniu  albo
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia, w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie
zaméwienia;

uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa, jezeli Wykonawca skfada wraz
z ofertg informacje / dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa.

16.10. Zamawiajacy:

1) wykluczy Wykonawce z postepowania, o ile zajdg wobec tego Wykonawcy okolicznoci
wskazane w niniejszej SIWZ, a ztozong przez niego oferte uzna za odrzucong. Wykonawca
moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie przedmiotowego
postepowania;

2) odrzuci oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek okreslonych w art. 89 lub
art. 90 ust. 3 ustawy Pzp.

16.11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

16.12. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, za ktére Zamawiajgcy uzna w szczegolnosci bezsporne, nie
budzace watpliwosci omytki dotyczgce wyrazéw, np. widoczna mylna pisownia wyrazow,
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ewidentny bigd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszg SIWZ, niepowodujagce
istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

16.13. Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i wzbudzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajgcych warunkow wykonywania zamoéwienia dostepnych dla Wykonawcy,
oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktoérych wartos¢ przyjeta do ustalenia
ceny nie moze byc¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

3) wynikajgcym z przepisbw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zaméwienie;

4) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;
5) powierzenia wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcy.
16.14. W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy Pzp lub S$redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 16.13., chyba Ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwrdcié
sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 16.13.

16.15. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

16.16. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjashien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, Zze oferta zawiera razgco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

16.17. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli wystapig przestanki
wymienione w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

17. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

17.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Samorzadowego Kolegium Odwotlawczego mieszczacej
sie w Warszawie przy ul. Obozowej 57 w biurze podawczym Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Warszawie na parterze budynku, w terminie do dnia 10.02.2021 r. do

godziny 12.00.
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17.2.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona niezwiocznie bez otwierania.

18. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

Z zawarto$cia ofert nie mozna sie zapoznac przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dniem otwarcia ofert jest dzien, w ktérym uptywa termin ich sktadania.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 10.02.2021 r. 0 godzinie 12.15. w Sali

konferencyjnej Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, mieszczacej sie

na VIl pietrze budynku.

Wykonawcy moga, uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert, jednakze ze wzgledu na

obowigzujgce ograniczenia zwigzane z COVID-19, udziat w sesji mozliwy jest wytgcznie po

zastosowaniu sie do nastepujgcych zasad bezpieczenstwa:

18.6.1. Uczestnikiem publicznej sesji otwarcia ofert moze by¢ wylacznie osoba zdrowa,
ktora nie przebywa na kwarantannie;

18.6.2. Wykonawcy chcgcy wzig¢ udziat w sesji proszeni sg o0 punktualne przybycie do
budynku i oczekiwanie na parterze na osobe, ktéra o godzinie 12.15 zaprowadzi ich do
Sali konferencyjnej;

18.6.3. Wykonawca musi posiada¢ wtasne srodki ochrony osobistej: maseczke i ewentualnie
rekawiczki jednorazowe;

18.6.4. Po wejsciu do strefy przeznaczonej dla Kolegium kazdy uczestnik publicznej ses;ji
otwarcia ofert musi zdezynfekowac rece z wykorzystaniem $rodkéw dostepnych w
Kolegium;

18.6.5. Wykonawcy proszeni sg o ograniczenie przemieszczania sie¢ po budynku do
niezbednego minimum oraz zachowanie zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w
miejscach publicznych.

W trakcie jawnej sesji otwarcia ofert, Zamawiajgcy poda do wiadomosci zebranym

Wykonawcom lub upowaznionym przedstawicielom:

- kwote, jakg przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia;

- firmy oraz adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

- ceny, termin wykonania zamodwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci zawarte w ofertach
(odpowiednio do informaciji, ktére sg wymagane w niniejszym postepowaniu).

Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione na stronie

internetowej Zamawiajgcego zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

Wybranemu Wykonawcy zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

19. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

19.1.

19.2.

19.3.
19.4.

19.5.

Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty, z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw, ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych
kosztéw okreslonych w niniejszej SIWZ.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie w sposdb jednoznaczny, w
zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku. Ww. kwote nalezy zaokragli¢ do petnych
groszy w ten sposob, ze koncéwki ponizej pét grosza nalezy pomingé, a koncéwki pot grosza i
wyzsze nalezy zaokragli¢ do jednego grosza.

Cena oferty jest ceng brutto.

Prawidtowe ustalenie kwoty podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz.106, 568, 1065,
1106, 1747).

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby
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19.6.

19.7.
19.8.

19.9.

obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc Oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Wprowadzenie przez Wykonawce zmian merytorycznych w formularzu cenowym oraz
formularzu ofertowym, np. pominiecie wyceny pozycji, usuniecie pozycji, dodanie pozyciji, itp.
spowoduje odrzucenie oferty, przy czym Wykonawca moze dokona¢ wyceny ustug stosujgc
wiasne wzory Formularzy pod warunkiem, ze ich merytoryczna tres¢ bedzie identyczna, jak
tre$¢ formularzy zatgczonych do SIWZ.

Omyitki bedg poprawiane zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W odniesieniu do dziatah arytmetycznych okreslonych w tabelach formularza cenowego,
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SIWZ, nalezy odpowiednio umiesci¢ wyniki dziatan
arytmetycznych, tj. w kolumnie nr 8 w ostatnim wierszu tabeli A —tj. ,Razem cena — suma poz.
1-35...” nalezy poda¢ sume wartosci brutto wszystkich wierszy z kolumny nr 8 i przepisac¢ jg do
wiersza 1 Tabeli C. W ostatnim wierszu Tabeli C nalezy poda¢ sume wartosci brutto wszystkich
wierszy z kolumny 3, a wynik przepisa¢ do Formularza ofertowego — Zatgcznika nr 1 do SIWZ.
Nastepnie nalezy wypeni¢ Tabele dotyczgcg cennika w zakresie ustugi EPO.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg regulowane w ztotych polskich.

19.10.W obliczonych cenach ofertowych na wszystkie pozycje Wykonawca uwzgledni wszelkie koszty

zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia.

20. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERT WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

Zamawiajgcy moze zadacC udzielania przez Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert oraz dokona¢ poprawek omytek w tresci oferty, zgodnie z trescig art. 87 ust. 2
ustawy Pzp.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

Cena — waga kryterium - 100%
Zamawiajgcy ofercie 0 najnizszej cenie przyzna 100 punktdow, a kazdej nastepnej ofercie

przyporzadkowana zostanie liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza weditug nastepujgcego
wzoru:

najnizsza cena z rozpatrywanych ofert

X 100

Wartos¢ punktowa ceny= cena badane] oferty

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow
przyznang wg wzoru wskazanego powyzej.

Obliczajac punktacje dla poszczegdlnych ofert, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwaéch
miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium wyboru, podpisujac umowe, ktérej projekt stanowi zatgcznik do
niniejszej specyfikacji. Termin i miejsce zawarcia umowy zostang okreslone w informacji o
wynikach postepowania lub wykonawca zostanie powiadomiony w inny sposdb. Termin ten
moze ulec zmianie w przypadku zloZzenia przez ktéregos z wykonawcéw srodka ochrony
prawnej. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po
zakonczeniu postepowania odwotawczego.

21. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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21.1.

21.2.

21.3.

W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamoéwienia, nalezy przed podpisaniem umowy o zamowienie publiczne
przedtozy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspétprace tych Wykonawcéw.
Zaleca sie, aby umowa konsorcjum regulujgca wspétprace Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia w szczegolnosci zawierata postanowienia wynikajgce
z charakteru konsorcjum:
- okreslenie stron umowy z oznaczeniem lidera konsorcjum,
- cel zawarcia umowy,
- czas trwania konsorcjum (obejmujacy okres realizacji przedmiotu zamowienia),
- zapis o solidarnej odpowiedzialnosci kazdego cztonka konsorcjum wobec Zamawiajgcego
za wykonanie umowy,
- wylgczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania przedmiotu zamowienia.
Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi aktualny odpis z wlasciwego
rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument w celu potwierdzenia umocowania osoby/éb do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

22. INFORMACJE NA TEMAT ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

22.1.
22.2.

22.3.

22.4,

22.5.

22.6.

22.7.

Zamawiajgcy zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Wykonawca zobowigzany jest wnies¢, przed zawarciem umowy, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 3% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie Wykonawcy za
wykonanie Umowy (bez uwzgledniania prawa opcji).
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wediug wyboru Wykonawcy w jednej lub w Kkilku
nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczos$ci.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu, wiasciwa
kwota winna zostac¢ przelana na rachunek w Narodowym Banku Polskim, Nr rachunku: 03 1010
1010 0082 4013 9120 0000. Wniesienie zabezpieczenia w pienigdzu przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego bedzie skuteczne z chwilg uznania tego rachunku
bankowego kwotg zabezpieczenia (wptyw sSrodkéw pienieznych na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego musi nastgpi¢ przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego). Jesli zabezpieczenie nie znajdzie sie na wskazanym rachunku do
wyznaczonedgo dnia podpisania umowy — zamawiajgcy uzna, iz zabezpieczenie nie zostato
wniesione (nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego w formie innej niz pieniezna).
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie innej niz pieniezna powinno
by¢ dostarczone w formie oryginatu, przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego najpdzniej
w dniu podpisania umowy — do chwili podpisania.
Z tresci gwaranciji i poreczen, o ktérych mowa w pkt 22.3. SIWZ, musi wynika¢ bezwarunkowe,
nieodwotalne i na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego (beneficjenta) zobowigzanie Gwaranta do
zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kwoty stanowigcej 3 % catkowitej ceny brutto podanej w
ofercie Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w sprawie
zamowienia publicznego przez Wykonawce.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w wekslach z poreczeniem
wekslowym banku, przez ustanowienie zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych
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przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego oraz przez ustanowienie zastawu
rejestrowego, na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

22.8. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego (o ile jest
oprocentowany), na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

22.9. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form.

22.10.Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢ dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

22.11.Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i
uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

23. ISTOTNE WARUNKI UMOWY
23.1. Okresla projekt umowy jako Zatacznik nr 7 do SIWZ.

23.2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych. Rozliczenia
prowadzone bedg wytgcznie w ztotych polskich.

23.3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, za wyjatkiem
przewidzianych w ustawie Pzp.

23.4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie w przypadkach okreslonych
w art. 144 ust. 1-1b, 1d i 1e ustawy Pzp i w przypadkach okreslonych w projekcie Umowy stanowigcym
Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

24, KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
24.1. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQO”, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze z
siedzibg w Warszawie przy ul. Obozowej 57, Tel: 22 622 49 61-64

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Samorzgdowym Kolegium Odwotawczym w
Warszawie jest Pani Joanna Dziadkowiec, kontakt: iod@warszawa.sko.gov.pl;

a) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f RODO, przy
czym za prawnie uzasadniony interes Zamawiajgcego wskazuje sie koniecznosc
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia i wykonania umowy zawartej w
wyniku udzielenia zamowienia bedacego przedmiotem postepowania w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego;

b) wylonienia wykonawcy oraz udzielenia zamdwienia publicznego poprzez zawarcie umowy w
sprawie wykonania zamowienia publicznego objetego niniejszym postepowaniem;

c) wykonania umowy zawartej na skutek przeprowadzenia postgepowania objetego niniejszym
zamoéwieniem i dochodzenia wszelkich roszczen wynikajgcych z przedmiotowej umowy;

d) przechowywania dokumentacji postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia na
wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty, jak réwniez w celu
postugiwania sie nig w celach postepowan sgdowych lub/i administracyjnych lub/i karnych i
innych zwigzanych z niniejszym postepowaniem i umowg obejmujgca jego wykonanie;

e) w celu archiwizacji dokumentacji postepowania o udzielenie niniejszego zamodwienia
publicznego i dokumentacji zwigzanej z wykonaniem umowy zawartej na skutek udzielenia
niniejszego zamoéwienia publicznego, a nastepnie jej zbrakowania (trwatego usuniecia i
zniszczenia);
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdy
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pan/Pani strong, lub do podjecia
dziatan na Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), dalej
L2ustawa Pzp”; Pana/Pani dane osobowe bedg ponadto udostepniane innym podmiotom, jezeli
przepisy szczegolne tak stanowig;

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji miedzynarodowej
w rozumieniu RODO.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami prawa w okresie
prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i po jego zakonczeniu,
zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp (okresy te dotyczg réwniez Wykonawcdw, ktorzy ztozyli
oferty, a ktére nie zostaly uznane za najkorzystniejsze), nastepnie - w czasie obowigzywania
umowy, a nastepnie przez okres 10 lat poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego
nastepujgcego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy, a przez okres dtuzszy jedynie
w przypadku, w ktérym Zamawiajgcy bedzie realizowat cele wynikajagce z prawnie
uzasadnionych intereséw administratora danych, ktére sg zwigzane przedmiotowo z umowg lub
obowigzkami wynikajgcymi z przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, w tym profilowane, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

10) w odniesieniu do danych osobowych podawanych w celu zwigzanym z postepowaniem o

24.2.

udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, co do
ktérych podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé w imieniu Zamawiajgcego wszystkie osoby fizyczne
kierowane do realizacji zamowienia oraz osoby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg, ktére
zostang wskazane jako podwykonawca, a ktérych dane osobowe zawarte sg w sktadanej ofercie
lub wniosku, lub jakimkolwiek oswiadczeniu, zatgczniku i dokumencie sktadanym w

1

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw

2 Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, lub na etapie przed podpisaniem umowy,
albo na etapie wykonywania umowy w sprawie zamowienia publicznego o:

- fakcie przekazania danych osobowych Zamawiajgcemu;

- przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego;

Na mocy art. 14 RODO, Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ w imieniu Zamawiajgcego obowigzek
informacyjny wobec osdb, o ktérych mowa w ust. 2, przekazujgc im tres¢ klauzuli informacyjnej, o
ktérej mowa w ust. 1, wskazujgc jednoczesnie tym osobom Wykonawce jako zrodio pochodzenia
danych osobowych, ktérymi dysponowat bedzie Zamawiajgcy.

ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC SPECYFIKACJI (SIWZ)

Zalgcznik nr 1

Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2

Formularz cenowy

Zatacznik nr 3

Oswiadczenie w przedmiocie przynaleznosci do
grupy kapitatowej

Zatacznik nr 4

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalgcznik nr 5

Oswiadczenie w sprawie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu

Zalgcznik nr 6

Wzor druku Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru
stosowany przez Zamawiajgcego

Zatacznik nr 7

Projekt umowy

Zatacznik nr 8

Wzér wykazu ustug

Sporzadzita:
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