Samorzqgdowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie

Umowa nr ..... /2021 /SKO
zawarta w dniu .....cccceneee. r. w Warszawie pomiedzy:
Samorzadowym Kolegium Odwotawczym w Warszawie
Z siedzibg w Warszawie przy ul. Obozowej 57, kod pocztowy: 01-161, reprezentowanym przez:
Tomasza Podlejskiego — Prezesa,

zwanym w dalszej treSci umowy ,ZAMAWIAJACYM”

majaca siedzibe w ..., S UL , kod pocztowy

posiadajgcym wpis w Krajowym Rejestrze Sagdowym prowadzonym przez Sad Rejonowy w Warszawie, pod
numerem

posiadajgcym NIP: .......cccovvveiene ,Regon: ..o ,

zwanym w dalszej tresci umowy ,WYKONAWCA", reprezentowanym przez:

zwanych dalej odrebnie STRONA, tgcznie STRONAMI.

W wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.),

przy odpowiednim zastosowaniu przepiséw witasciwych dla trybu przetargu nieograniczonego o nr ZPS/1/2020/PN,
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1. Przedmiot umowy

1. ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do wykonywania nastepujacych ustug:
a) ustuga codziennego odbioru przesytek, zgodnie z warunkami podanymi w Zatgczniku nr 1 do Umowy,

b) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu, zgodnie z warunkami podanymi w
Zalaczniku nr 2 do Umowy.

str. 1

Adres: ul. Obozowa 57 Tel: 22 6224961 -64 NIP: 526-16-56-044
1161 Warszawa Fax: 22 625 21 66



Samorzqgdowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie

2. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawg — Prawo pocztowe, na okres

realizacji niniejszej Umowy.

3. WYKONAWCA oswiadcza, ze $wiadczy ustugi sprawdzania aktualnego statusu przesytek rejestrowanych
w trybie on-line (tzw. tracking), ktéra umozliwia sprawdzanie aktualnego statusu przesytek po wskazaniu
numeru wpisanego na potwierdzeniu nadania przesytek, w szczegdlnosci mozliwos¢ sprawdzenia dnia
doreczenia przesyiki. Ustugi powyzsze WYKONAWCA bedzie $wiadczyt na rzecz ZAMAWIAJACEGO

nieodptatnie.
4. WYKONAWCA zobowigzany jest poinformowa¢ ZAMAWIAJACEGO:

a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie 3 dni od daty

zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

b) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych, w terminie 3 dni od daty

ztozenia takiego wniosku,

Cc) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania

tej decyzji.

5. W zakres przedmiotu zamodwienia wchodzg $wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym ustugi

pocztowe obejmujgce przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie:

a) przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoscig, o wadze do 2000 g i
liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach:

- maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w
formie rulonu — 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwdijnej Srednicy, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm.

- minimalnych — 170 mm w przypadku przesyiki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume
dtugosci i podwdijnej $rednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢é mniejszy niz 100
mm,

- minimalnych strony adresowej — 90-140 mm,

Przy czym:

Format S - to przesytka listowa:

¢ 0 masie do 500 g,

» 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktdre nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

* ktorej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ — 20 mm, dtugos¢ — 230 mm,
szeroko$¢ — 160 mm.

Format M — to przesyika listowa:

e 0 masie do 1 000 g,

» 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktdre nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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* ktorej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ — 20 mm, dtugos¢ — 325 mm,
szeroko$¢ — 230 mm.

Format L — to przesyika listowa:

e 0 masie do 2 000 g,

» 0 minimalnych wymiarach strony adresowej, ktdre nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

» 0 maksymalnych wymiarach - gdzie suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze

przekroczy¢ 900 mm, przy czym najwiekszy z wymiardw nie moze przekroczy¢ 600 mm.

b) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, 0 masie do 10 000 g i wymiarach, z
ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie przekracza 3000 mm.

Przy czym:
GABARYT A to paczki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysoko$¢ 300 mm.
GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos$¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub

wysoko$¢ 300 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc

- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;
Optaty za przesytki bedg naliczane odpowiednio do parametrow faktycznie nadanych przesytek.
6. Rodzaje przesytek - znaczenie przyjetych w niniejszej SIWZ okreslen:

a) przesytka rejestrowana - przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za

pokwitowaniem odbioru;

b) przesytka nierejestrowana - przesylka przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczana bez

pokwitowania odbioru;

c) przesytka priorytetowa - przesytka listowa rejestrowana lub nierejestrowana majaca pierwszenstwo

w procesie doreczania przed pozostatymi przesytkami;

d) przesylka ekonomiczna - przesytka listowa rejestrowana lub nierejestrowana niebedaca przesytka
priorytetowg;

e) przesytka polecona - przesytka listowa rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob

zabezpieczajacy jg przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;
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f)  zwrotne potwierdzenie odbioru - zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date i podpis

odbiorcy, stanowigce potwierdzenie otrzymania przesyiki.

g) EPO - elektroniczne potwierdzenie odbioru — doreczenie przesytki na podstawie zapisu w systemie
teleinformatycznym oraz zlozeniu podpisu przez adresata na urzadzeniu mobilnym (tablecie,
smartphonie), w ktory wyposazony jest listonosz lub kurier. Oryginatem doreczenia przesytki jest
Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru, ktore zawiera wszystkie informacje biometryczne sktadanego

podpisu i gwarantuje mozliwos$¢ wydruku obrazu dokumentu w formacie PDF.

7. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslajgcy parametry oraz ilosci ustug pocztowych, bedacych
przedmiotem niniejszego zamowienia, przedstawiony zostat w Zatgczniku nr 2 do SIWZ (Formularz
cenowy), przy czym oferta WYKONAWCY wraz z wypetnionym Formularzem ofertowym i cenowym
stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.

8. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie jednostronne prawo do skorzystania z prawa opcji na podstawie art. 34

ust. 5 ustawy Pzp w wysokosci dodatkowo maksymalnie 20% wielkosci przedmiotu zaméwienia okreslonej

w _SIWZ oraz zatgcznikach do SIWZ w odniesieniu do kazdej pozycji zawartej w Formularzu cenowym

stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ. Zatgczony do oferty i wypetniony przez WYKONAWCE Formularz

cenowy zawierajgcy ilosci przedmiotu zamoéwienia i ceny zaoferowane przez Wykonawce za $wiadczenie

poszczegdlnych ustug stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej umowy. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie

prawo niezrealizowania przedmiotu umowy w zakresie okreslonym prawem opciji.

9. W SIWZ oraz zatacznikach do SIWZ ZAMAWIAJACY okreslit wielkos¢ przedmiotu zamowienia, ktdrg
zrealizuje w ramach umowy zawartej z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Jednocze$nie ZAMAWIAJACY wskazuje, ze maksymalny zakup przedmiotu zamdwienia w przypadku
skorzystania z prawa opcji wyniesie dodatkowo 20 % wielkosci przedmiotu zamdwienia okreSlonego w
SIWZ i zatacznikach do SIWZ.

10. ZAMAWIAJACY przewiduje mozliwos$¢ skorzystania z prawa opcji, o ktéorym mowa w pkt 8 i 9 powyzej,
w przypadku zwiekszenia biezacych potrzeb ZAMAWIAJACEGO. Warunkiem uruchomienia prawa opcji
jest ztozenie przez ZAMAWIAJACEGO pisemnego o$wiadczenia woli w przedmiocie skorzystania z prawa
opcji w okreslonym przez niego zakresie. Ztozenie przez ZAMAWIAJACEGO oswiadczenia o skorzystaniu
Z prawa opcji powoduje obowigzek $wiadczenia po stronie WYKONAWCY, z ktérego WYKONAWCA
moze sie zwolni¢ wytgcznie za uprzednig pisemng zgoda ZAMAWIAJACEGO. W przypadku nie
skorzystania przez ZAMAWIAJACEGO z prawa opcji, WYKONAWCY nie przystugujg zadne roszczenia
o realizacje ustug nim objetych. Ztozenie o$wiadczenia w przedmiocie prawa opcji powoduje automatyczne
(bez koniecznosci zawierania aneksu) wydtuzenie okresu obowigzywania umowy do czasu wykorzystania

opcji, jednak nie dtuzej niz o 6 miesiecy.

11. W sytuacji, gdy ZAMAWIAJACY skorzysta z prawa opcji WYKONAWCA bedzie $wiadczyt ustugi
wchodzace w zakres ustug powszechnych na warunkach okreslonych w niniejszej umowie i po cenach nie
wyzszych niz: ceny ustug wskazanych w Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do oferty
WYKONAWCY, bedacy jednoczesnie Zatgcznikiem nr 3 do niniejszej Umowy, a w przypadku ustug nim
nie objetych, ceny ustug z cennika WYKONAWCY obowigzujgcego na dzien sktadania ofert. W przypadku
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obnizenia cen $wiadczonych ustug obowigzywaé beda ceny zgodne z dokumentem zatwierdzajgcym te

zmiany.

12. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zwiekszania ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy
ustug jednego typu kosztem zmniejszenia ilosci zamawianych ustug innych typdw wyszczegdlnionych w
Zataczniku nr 2 do SIWZ w zakresie nieprzekraczajagcym 50% ilosci ustug danego typu wskazanych w
SIWZ.

13. WYKONAWCOW obowiazuje $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamdwienia na podstawie

przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegolnosci:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) i rozporzadzen

wykonawczych do ww. ustawy;

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 474).

14. Przesyiki pocztowe nadawane przez ZAMAWIAJACEGO zawierajg pisma i decyzje, do ktorych maja
zastosowanie przepisy o doreczeniach okres$lone w Kodeksie postepowania administracyjnego, Prawa o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi i Ordynacji podatkowej i kodeksu postepowania cywilnego.

Ustalenia organizacyjne zwigzane z przedmiotem zamowienia:

a) ZAMAWIAJACY wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek, paczek, przesytek kurierskich
$wiadczona byta do kazdego wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO adresu w Polsce i za granica,
zgodnie z umowami miedzynarodowymi WYKONAWCY.

b) Znaczek optaty pocztowej musi zostac zastgpiony pieczecig wykonang wg wzoru dostarczonego przez
WYKONAWCE |ub innym uzgodnionym oznaczeniem.

c) W przypadku wysytki przez ZAMAWIAJACEGO korespondencji nieokreslonej w Formularzu
cenowym, rozliczenie nastgpi zgodnie z cennikiem WYKONAWCY obowigzujgcym na dzien skfadania
ofert. Dopiero w przypadku, gdyby cennik Wykonawcy obowigzujgcy na dzien uptywu terminu
sktadania ofert nie przewidywat danej pozycji nieujetej w formularzu cenowym, Zamawiajacy
dopuszcza rozliczenie na podstawie cennika WYKONAWCY obowigzujgcego w dniu nadania przesyiki.

d) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru od

ZAMAWIAJACEGO przez WYKONAWCE, z zastrzezeniem 83 ust. 1 lit. f) Zatacznika nr 1 do

Umowy.

e) WYKONAWCA dostarczy bezptatnie ZAMAWIAJACEMU druki zwrotnego potwierdzenia odbioru

przesytek zagranicznych.

f) ZAMAWIAJACY oswiadcza, ze WYKONAWCA bedzie zobowigzany do korzystania przy $wiadczeniu
ustug w obrocie krajowym objetych przedmiotem zaméwienia z drukéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru uzywanych przez ZAMAWIAJACEGO i uzupetniania ww. drukéw zgodnie z instrukcja
zawartg w tresci druku (wzor druku zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi Zatlgcznik nr 5 do

Umowy), z zastrzezeniem postanowien zawartych w lit. g) ponizej.

g) STRONY przyjmuja za wigzace nastepujace ustalenia w odniesieniu do zwrotek w postaci
elektronicznych potwierdzen odbioru:
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1) W toku wykonywania umowy ZAMAWIAJACY wedle wtasnej decyzji moze dopusci¢ korzystanie
przez WYKONAWCE przy Swiadczeniu ustug w obrocie krajowym objetym przedmiotem
zamoOwienia ze zwrotek w postaci elektronicznych potwierdzen odbioru (dalej réwniez jako
+EPQ"), przy czym ZAMAWIAJACY wymagda, aby WYKONAWCA zapewnit mozliwos¢ uzyskania
przez Zamawiajgcego dostepu do tej ustugi na kazdym etapie wykonywania Umowy w terminie
wskazanym w wniosku o aktywacje ustugi, jednak nie krétszym niz 30 dni od dnia przekazania
wniosku do Wykonawcy. Ramowe zasady korzystania przy Swiadczeniu ustug w obrocie krajowym

objetym przedmiotem zamoéwienia ze zwrotek w postaci EPO okresla Zatgcznik nr 6 do Umowy.

W przypadku ztoZzenia przez Zamawiajgcego wniosku, o ktorym mowa w pkt 1) zd. pierwsze
powyzej, Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu w terminie wskazanym we
wniosku, jednak nie krétszym niz 7 dni, wyszczegdlnione przez Zamawiajgcego stosowne i
konieczne do pofaczenia programu pocztowego obstugiwanego przez Zamawiajacego z
programem do obstugi EPO — m.in. dokumenty/dokumentacje w formie elektronicznej, jak
rowniez wspdtpracowac i udziela¢ wsparcia technicznego i merytorycznego Zamawiajgcemu przy

aktywacji ustugi EPO (niezwtocznie i na kazde zgdanie Zamawiajgcego).

2) W przypadku podjecia przez Zamawiajgcego decyzji o skorzystaniu przy $wiadczeniu ustug w
obrocie krajowym objetym przedmiotem zamdwienia ze zwrotek w postaci elektronicznych
potwierdzen odbioru, Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ przedmiotowa ustuge po cenach
nie wyzszych niz wskazane w Formularzu Cenowym w tabeli pn. ,,CENNIK w zakresie ustugi EPO,
w przypadku, gdy Zamawiajacy ztozy wniosek o aktywacje ustugi EPO, obowigzujacy przez caty
okres realizacji Umowy” wedtug szczegdtowych procedur uzgodnionych z Zamawiajagcym z
zastrzezeniem odpowiedniego stosowania postanowien umownych dotyczacych zwrotnego
potwierdzenia odbioru w formie pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza $wiadczenie przedmiotowej
ustugi po cenach nizszych.

3) Realizacja decyzji Zamawiajgcego w przedmiocie rozpoczecia korzystania przy Swiadczeniu ustug
w obrocie krajowym objetym przedmiotem zamdwienia ze zwrotek w postaci elektronicznych
potwierdzen odbioru nastepuje na podstawie niniejszej Umowy, wedtug opisanej powyzej
procedury i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

4) W przypadku, gdy rozpoczecie korzystania z EPO spowoduje koniecznos¢ innych zmian w zakresie
sposobu, termindéw i warunkéw $wiadczenia ustug (przy czym zmiany nie mogg prowadzi¢ do
podwyzszenia wynagrodzenia WYKONAWCY za poszczeg6lne ustugi w ramach przedmiotu
umowy, jak i nie mogg powodowac zwiekszenia kwoty wynagrodzenia maksymalnego), STRONY
zobowigzujg sie uzgodni¢ zmiany i podpisac aneks.

h) Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej oznaczonej przez ZAMAWIAJACEGO jako
wymagajaca potwierdzenia nadania przesytki majacej moc dokumentu urzedowego (w szczegdlnosci
przesytki zawierajace pisma, w ktdrych na mocy obowiazujgcych przepisbw prawa obowigzek
wykazania terminu wniesienia pisma lezy po stronie Samorzadowego Kolegium Odwofawczego) winno
mie¢ moc dokumentu urzedowego, jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyjecia przesytki, z
zastrzezeniem pkt 3.7.13 i 3.7.14 SIWZ oraz § 1 ust.14 lit. j) i k) Umowy.

str. 6

Adres: ul. Obozowa 57 Tel: 22 6224961 -64 NIP: 526-16-56-044
1161 Warszawa Fax: 22 625 21 66



Samorzqgdowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie

i) W przypadku uszkodzenia przesytki WYKONAWCA ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz naniesé
stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

j) ZAMAWIAJACY dopuszcza mozliwos¢, by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
ZAMAWIAJACEGO znajdowaly sie informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze
Swiadczeniem czesci zamowienia przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje zwigzane z
obiegiem przesytek pocztowych, z zastrzezeniem, ze na dowodzie nadania nie moze by¢ wskazany
inny podmiot niz ZAMAWIAJACY jako nadawca.

k) ZAMAWIAJACY dopuszcza mozliwos¢ sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajgcych
nadania u operatora wyznaczonego w imieniu i na rzeczc ZAMAWIAJACEGO w dniu ich odbioru od
ZAMAWIAJACEGO, a potwierdzenie ich nadania WYKONAWCA dostarczy ZAMAWIAJACEMU w
nastepnym dniu roboczym do godziny 12.00.

15. Wymagania stawiane WYKONAWCY:

a) WYKONAWCA jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowg realizacje
przedmiotu zamdéwienia do czasu wygasniecia zobowigzan WYKONAWCY  wobec
ZAMAWIAJACEGO.

b) ZAMAWIAJACY nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez WYKONAWCE podczas

wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

c) Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana jako starannosc

profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamoéwienia.

d) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia bedg uzgadniane przez ZAMAWIAJACEGO
z ustanowionym przedstawicielem WYKONAWCY.

e) WYKONAWCA okresli telefony kontaktowe i numery fakséw oraz dokona innych ustalen niezbednych

do sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

16. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z
przedmiotem Umowy na warto$¢ co najmniej 400.000,00 zt (czterysta tysiecy ztotych). Wykonawca
zobowigzuje sie do utrzymania w mocy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w okresie obowigzywania
niniejszej umowy, na poziomie nie nizszym niz okreslony w zdaniu poprzednim. Obowigzek posiadania
ubezpieczenia bedzie uwazany za spetniony w przypadku, gdy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kopie
aktualnej polisy, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez uprawniong osobe, wraz z dowodem

optacenia sktadki, na kazde jego wezwanie w okresie obowigzywania Umowy.
§ 2. Podwykonawcy

1. WYKONAWCA zobowigzuje sie wykona¢ sitami wlasnymi ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia*//
Zakres USIUG, tf. = cooereece e e e (wskaza¢ konkretne czesci,
ustugi, itp.) WYKONAWCA wykona przy pomocy POdWYKONGWCY/OW ..........ccceeevirievieiiieinesiseese e,
(podac¢ nazwe/firme Podwykonawcy wskazang w ofercie/w przypadku, gdy nazwa/forma Podwykonawcy
na etapie sktadania ofert nie jest znana — wskazac: ,zgtoszonych Zamawiajgcemu na etapie realizacji

umowy”). Zgtoszenie Podwykonawcy nie wymaga zmiany Umowy, przy czym Wykonawca zobowigzany
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jest kazdorazowo uzyskaC uprzednig pisemng pod rygorem niewaznosci akceptacje kazdego
Podwykonawcy przez Zamawiajacego. Brak akceptacji Podwykonawcy ze strony Zamawiajacego skutkuje
brakiem mozliwosci realizacji ustug przy pomocy Podwykonawcy, na ktérego Zamawiajacy nie wyrazit
zgody.

2. WYKONAWCA przyjmuje na siebie obowigzek petnienia funkgcji koordynujacych w stosunku do ustug
realizowanych przez Podwykonawcdow i ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania

Podwykonawcdw, jak za wiasne dziatania badz zaniechania.
*Niepotrzebne skresli¢

§ 3. Termin realizacji

1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, tj. na 24 miesigce liczone od dnia rozpoczecia
$wiadczenia ustug na podstawie Umowy, z zastrzezeniem § 1 ust. 10 i z zastrzezeniem, ze w
przypadku, gdy przed uptywem tego terminu fgczna wartos¢ ustug $wiadczonych na podstawie
niniejszej Umowy osiggnie poziom Wynagrodzenia maksymalnego (z uwzglednieniem prawa
opcji w przypadku skorzystania z niego), Umowa wygasnie.

2. Rozpoczecie $wiadczenia ustug na podstawie Umowy nastgpi w dniu nastepujgcym po dniu
zawarcia Umowy, z zastrzezeniem ust. 3 ponizej.

3. W przypadku, gdy na dzien, o ktérym mowa w ust. 2, ZAMAWIAJACY nie zrealizuje ustug
objetych aktualnie obowigzujgca ZAMAWIAJACEGO umowa na Swiadczenie ustug pocztowych
[umowa nr 2/2019/SKO (ID 414622/W) z dnia 04.04.2019 r. zawarta na podstawowy okres 24
miesiecy z terminem obowigzywania od dnia 1 czerwca 2019 r., z zastrzezeniem mozliwosci jej
przedtuzenia w przypadku skorzystania przez ZAMAWIAJACEGO z przewidzianego w ww.
umowie prawa opcji], rozpoczecie $wiadczenia ustug na podstawie Umowy nastgpi nie pdzniej
niz dnia 01.12.2021 r., przy czym o terminie rozpoczecia $wiadczenia ustug na podstawie
Umowy ZAMAWIAJACY zawiadomi WYKONAWCE na piSmie z 14-dniowym wyprzedzeniem.

§ 4. Zasady swiadczenia ustug pocztowych

1. ZAMAWIAJACY wymaga, by WYKONAWCA swiadczyt przedmiot zamoéwienia wedtug nastepujgcych
zasad:

a) Zamawiajgcy wymagda, by Wykonawca $wiadczyt przedmiot zaméwienia i realizowat ustugi pocztowe w
szczegolnosci w zakresie doreczen (w tym sposobu doreczania, termindw, zasad awizowania, itp.)
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego tj. m.in. z ustawg z dnia 23 listopada 2012r.
— Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r., poz. 1041) i rozporzadzeniami wykonawczymi do ww. ustawy,
Kodeksem postepowania administracyjnego, Prawem o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi,

Kodeksem postepowania cywilnego oraz ustawg Ordynacja podatkowa.

b) Stosowany przez Zamawiajacego wzdr zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi ZAXACZNIK nr 5 do
Umowy. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo wypetnia¢ przedmiotowy dokument zgodnie z jego

wymagang trescia.
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c) Zwrotne potwierdzenie odbioru /niedoreczona przesytka wraz z odpowiednimi adnotacjami powinny by¢
dostarczone Zamawiajgcemu niezwtocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia odbioru

przesytki/ niedoreczenia (wyczerpania mozliwosci jej doreczenia adresatowi) przesyiki.

d) WYKONAWCA zobowigzany jest umozliwic ZAMAWIAJACEMU NIEODPLATNIE przez caly okres
obowigzywania Umowy sprawdzanie aktualnego statusu przesyitek rejestrowanych w trybie on-line (tzw.
tracking) po wskazaniu numeru wpisanego na potwierdzeniu nadania przesylek, w szczegdlnosci

mozliwos¢ sprawdzenia dnia doreczenia przesytki pocztowe;j.

e) W przypadku braku informacji o doreczeniu przesytki rejestrowanej ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru ZAMAWIAJACY zastrzega sobie mozliwos$¢ ztozenia reklamacji w formie papierowej lub
elektronicznej (jednak tylko w przypadku, gdy ztozenie reklamacji w formie elektronicznej nie wymaga
od Zamawiajgcego wykonywania dodatkowych czynnosci technicznych, czy pozyskiwania dodatkowych
informacji) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej, z kolei Wykonawca
zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi na reklamacje w sposdb, w terminie i w trybie okreslonym
przepisami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474). Wykonawca nie jest uprawniony do zadania
od Zamawiajgcego sktadania reklamacji wytgcznie w formie elektronicznej, a wybdr formy ztozenia

reklamacji nastepuje wedtug swobodnego wyboru Zamawiajacego.

8§ 5. Wypowiedzenie i odstgpienie od umowy

1. Kazda ze STRON moze rozwigzaé umowe za jej uprzednim, trzymiesiecznym, pisemnym pod rygorem

niewazno$ci, wypowiedzeniem.

2. ZAMAWIAJACY moze odstgpi¢ od umowy w przypadku wskazanych w art. 145 ustawy Pzp, a takze jezeli
WYKONAWCA nie dotrzymuje jakichkolwiek warunkdw umowy lub nie wypetnia lub wypetnia w sposéb
nienalezyty swoje umowne zobowigzania po uprzednim pisemnym wezwaniu WYKONAWCY do
przywrdcenia stanu zgodnego z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami w terminie 14 dni od dnia

doreczenia wezwania WYKONAWCY. Odstgpienie od umowy ma skutek ex nunc.

3. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci w terminie 30 dni od dnia zaistnienia przyczyny uprawniajgcej do odstgpienia.

4. ZAMAWIAJACY moze wypowiedzie¢C umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku, gdy
WYKONAWCA razaco narusza warunki niniejszej umowy, a w szczegoélnosci, gdy:

a) nie przystgpit do realizacji Umowy;
b) odstapit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania na czas dtuzszy niz 3 dni;

c) ztozyt fatszywe o$wiadczenia lub inne dokumenty po$wiadczajgce nieprawde, badz nie podat istotnych

okolicznosci, majacych wptyw na zawarcie umowy;

d) nie zapewnit ZAMAWIAJACEMU nieodptatnego $wiadczenia ustugi elektronicznego Sledzenia przesytek

(tzw. online tracking);
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e) nie zapewnit Zamawiajgcemu mozliwosci korzystania z EPO;
f)  realizuje Umowe przy pomocy Podwykonawcy, na ktdrego Zamawiajgcy nie wyrazit zgody;
g) narusza zobowigzania w zakresie ochrony danych osobowych.

5. Oswiadczenie o wypowiedzeniu ze skutkiem natychmiastowym nie wymaga dodatkowych wezwan
Wykonawcy do usuniecia uchybien i moze by¢ ztozone kazdorazowo w terminie 90 dni od dnia pozyskania

przez Zamawiajgcego wiedzy o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej.

§ 6. Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie WYKONAWCY 7z tytutu realizowania niniejszej Umowy w zakresie wielkosci opisanych w
SIWZ i zatgcznikach do SIWZ (wskazanych doktadnie w Formularzu cenowym, ktory po wypetnieniu
stanowit zatgcznik do oferty WYKONAWCY i stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy) nie przekroczy
kwoty brutto .............. zk (stownie: ..., )

2. W przypadku skorzystania przez ZAMAWIAJACEGO z prawa opcji, ktdrego maksymalny dopuszczony
zakres stanowi dodatkowo 20 % wielkosci przedmiotu zamdwienia wskazanej w SIWZ i zatgcznikach do
SIWZ, Wynagrodzenie WYKONAWCY zostanie naliczone zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 1 pkt 10 i

11 niniejszej Umowy.
3. Faktury VAT wystawiane bedg na ZAMAWIAJACEGO:
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie
ul. Obozowa 57
01-161 Warszawa
NIP 526-16-56-044

4. ZAMAWIAJACY oswiadcza, ze akceptuje faktury w formie elektronicznej i wskazuje adres mailowy, na
ktére mogg by¢ wystane: faktury@warszawa.sko.gov.pl. W przypadku zmiany adresu ZAMAWIAJACY

poinformuje WYKONAWCE o zmienionym adresie w formie pisemnej.

1) Osoba upowazniong do wystawiania faktury VAT ze strony WYKONAWCY jest .........cccocevvennnen.

Faktura bedzie przestana z adresu MailoWegO ..........cecvviiiieiieiene e W przypadku
zmiany adresu WYKONAWCA poinformuje ZAMAWIAJACEGO o zmienionym adresie w formie
pisemnej.

5. Zamawiajacy dopuszcza doreczenie faktury Vat w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego
ztozonego za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191 ze zm.). W takim przypadku
termin zaptaty liczy sie od daty przestania ustrukturyzowanej faktury VAT za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania.
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§ 7. Ochrona danych osobowych

1. WYKONAWCA zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych i Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. WYKONAWCA ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

3. WYKONAWCA o$wiadcza, ze dane osobowe przetwarzane przez WYKONAWCE mogg byc

wykorzystywane przez niego wytacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

4. WYKONAWCA os$wiadcza, Ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie, wiedze oraz
wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajagcym nalezyte wykonanie Umowy, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa. Zapewnia ochrone Danych i podejmuje techniczne i organizacyjne

$rodki ochrony danych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

5. Zamawiajacy, dziatajgc na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f Rozporzadzenia 2016/679 oraz w my$!| postanowien
Prawa pocztowego, udostepnia Wykonawcy dane teleadresowe odbiorcdw przesytek nadawanych przez
Zamawiajgcego oraz dane kontaktowe Koordynatorow wskazanych w §1 ust. 7 Zatgcznika nr 1 do Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, ze dysponuje prawidtowg podstawg prawng do

przetwarzania udostepnionych mu danych osobowych.

6. Wykonawca stajac sie administratorem udostepnionych danych osobowych, wylacznie w zakresie, o
ktérym mowa w ust. 5, zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia
2016/679, jak rowniez do zachowania ich w tajemnicy zgodnie z postanowieniami art. 41 Prawa

pocztowego.

7. W przypadku uznania przez Wykonawce, w trakcie trwania Umowy, iz zaistniaty okolicznosci, ktére
skutkujg konieczno$cig powierzenia przez Zamawiajgcego Wykonawcy przetwarzania danych, o ktérych
mowa w ust. 5, Wykonawca niezwtocznie zwrdci sie do Zamawiajacego o zawarcie zgodnie z postawieniami
art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia 2016/679, odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
przed dokonaniem jakiejkolwiek czynnosci przetwarzania na danych, ktére powinny byé wczesniej
powierzone przez administratora podmiotowi przetwarzajagcemu do przetwarzania w drodze umowy

powierzenia.

8. W razie poniesienia przez Zamawiajacego szkody na skutek zaniechania przez Wykonawce dopetnienia
obowigzku, o ktdrym mowa w ust. 7 i natozenia na Zamawiajgcego z tego powodu administracyjnej kary
pienieznej na podstawie Rozporzadzenia 2016/679, Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia
Wykonawcy kary umownej w wysokosci odpowiadajgcej wysokosci natozonej kary. W razie, gdyby szkoda

poniesiona przez Zamawiajgcego na skutek okolicznosci, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,
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przewyzszata warto$¢ kary umownej, Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania w

petnej wysokosci, niezaleznie od ewentualnych ograniczen odpowiedzialnosci przewidzianych w Umowie.

9. Wykonawca zgodnie z art. 41 ust. 6 Prawa pocztowego zobowigzany jest do zachowania nalezytej

staranno$ci w zakresie uzasadnionym wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu

urzadzen i obiektow wykorzystywanych przy $wiadczeniu ustug pocztowych oraz zbioréow danych przed

ujawnieniem tajemnicy pocztowej.

10. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym w

przypadku stwierdzenia naruszania przez WYKONAWCE warunkdéw bezpieczenstwa i ochrony danych.

§ 8. Zmiany umowy

1. STRONY dopuszczajg mozliwo$¢ zmian niniejszej umowy, przy czym zmiany niniejszej Umowy moga:

a)

b)
)
d)

e)

f)

9)
h)

dotyczy¢ obnizenia cen zaoferowanych przez WYKONAWCE w ofercie w przypadku:

- obnizenia przez WYKONAWCE cen w toku realizacji umowy, przy niezmienionym poziomie jakosci
$wiadczonych ustug - WYKONAWCA ma wowczas obowigzek stosowaé wzgledem
ZAMAWIAJACEGO obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika

lub regulaminu,

- korzystania przez ZAMAWIAJACEGO z programéw rabatowych (opustowych), oferowanych przez
WYKONAWCE w toku realizacji umowy.

dotyczy¢ godzin dostarczania przesytek pocztowych do siedziby ZAMAWIAJACEGO,
dotyczy¢ godzin przekazywania WYKONAWCY przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania,

dotyczy¢ korzystnych dla ZAMAWIAJACEGO modyfikacji $wiadczonych ustug i sposobu ich
$wiadczenia (wprowadzenie nowych ustug, rozszerzenie ustug obecnych, elektronizacja ustug w

catosci lub czesci, inne podobne);

by¢ zwigzane ze zmiang przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, jesli wptywa ona na zakres,
warunki wykonania przez strony S$wiadczen wynikajgcych z umowy, warunki pfatnosci, sposob
dokonywania rozliczen (np. obowigzek wprowadzenia rozliczen przy wykorzystaniu split payment), i

inn.;

dotyczy¢ siedziby placowki WYKONAWCY obstugujacej ZAMAWIAJACEGO. ZAMAWIAJACY
dopuszcza w uzasadnionych przypadkach za porozumieniem stron w trakcie trwania realizacji umowy
zmiane siedziby placéwki WYKONAWCY, pod warunkiem, ze bedzie ona zlokalizowana w dzielnicy
m.st. Warszawy, w ktdrej znajduje sie siedziba ZAMAWIAJACEGO,

dotyczy¢ stosowanego przez ZAMAWIAJACEGO druku zwrotnego potwierdzenia odbioru,

dotyczy¢ zmian wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy,
w przypadku zmiany:

- stawki podatku od towardw i ustug,
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- wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosSci stawki

skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

- zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w

ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.
i)  w zakresie sposobu $wiadczenia ustug, w przypadku:

- zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisdbw prawa majgcych wptyw na realizacje Umowy, w

zakresie w jakim zmiana przepiséw bedzie wymagata dostosowania Umowy,

- gdy wykonanie Umowy w sposob okreslony w jej tresci jest niemozliwe z przyczyn, ktdrych nie

mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
j)  wystapienia sity wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jej trescia,
k) zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego,

[) zmiany procedur wewnetrznych Zamawiajgcego, w szczegolnosci dotyczacych sposobu dostarczania

przesytek pocztowych lub obiegu dokumentéw wewnetrznych,
m) w zakresie termindw $wiadczenia ustug, w przypadku:

- zmiany termindw realizacji ustugi z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonywania
Umowy proponowanych przez Wykonawce lub Zamawiajgcego, jezeli te zmiany sg korzystne dla

Zamawiajgcego,
- w innych przypadkach enumeratywnie wskazanych w Umowie.
2. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia treSci Umowy wymagdajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.
3. Zmiany umowy nie wymaga w szczegolnosci zmiana numeréw rachunkdw bankowych, oséb uprawnionych

do kontaktéw po stronie Zamawiajgcego i Wykonawcy.

4. W przypadku wystapienia przez Wykonawce z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia z powotaniem na
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 lit. h) powyzej Wykonawca jest obowigzany udokumentowac
Zamawiajagcemu na piSmie, wptyw zmiany przepiséw na koszty pracy przy wykonywaniu przedmiotu

Umowy oraz przedstawi¢ propozycje zmiany w zakresie wysokosci wynagrodzenia.

5.  Zamawiajacy na podstawie informacji uzyskanych od Wykonawcy oceni czy zmiany te bedg miaty wplyw
na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy nastepuje po
uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego w formie aneksu do umowy, nie wczesniej niz z dniem wejscia w

zycie przepiséw, z ktérych wynikajg zmiany.

§ 9. Kary umowne

str. 13

Adres: ul. Obozowa 57 Tel: 22 6224961 -64 NIP: 526-16-56-044
1161 Warszawa Fax: 22 625 21 66



Samorzqgdowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie

1. W kazdym przypadku odstgpienia od Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy lub wypowiedzenia Umowy przez ktdrakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, ZAMAWIAIJACY obcigzy WYKONAWCE kara umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto ustalonego w § 6 ust. 1 Umowy.

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienaleznego wykonania
przedmiotu umowy WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU nalezne odszkodowanie zgodnie z
przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041

ze zm.).

3. Zamawiajgcemu, na rzecz ktérego ustugi sg realizowane, przystuguje od Wykonawcy kara umowna w

wysokosci i w wypadkach ponizej wskazanych:

3.1 za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w udostepnieniu i uruchomieniu EPO z przyczyn lezgcych
po stronie WYKONAWCY w wysokosci 0,001% wynagrodzenia netto okreslonego w § 6 ust. 1
Umowy,

3.2. za kazdy przypadek dostarczenia Zamawiajgcemu przez Wykonawce zwrotnego potwierdzenia
odbioru uzupetnionego niezgodnie ze wzorem zwrotnego potwierdzenia odbioru stosowanym
przez ZAMAWIAJACEGO (wzor druku zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi Zatgcznik nr 5 do
Umowy) lub niezawierajgcego istotnych adnotacji, jak np. data odbioru lub podpis osoby
odbierajacej, w wysokosci dziesieciokrotnosci wartosci optaty za potwierdzenie odbioru w obrocie
krajowym;

3.3. za nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy w dniu niebedgcym dniem ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego — w wysokosci 1000 (stownie: tysigc) zt za kazdy przypadek, z
zastrzezeniem § 3 ust. 1 lit. f) Zalgcznika nr 1;

3.4. W przypadku nieprzekazania Zamawiajgcemu kopii polisy OC, potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez uprawniong osobe wraz z dowodem optacenia skfadki, na wezwanie

Zamawiajgcego - w wysokosci 1000 (stownie: tysigc) zt;

4. W razie, gdy kary umowne przewidziane w Umowie nie pokryja szkody poniesionej przez
ZAMAWIAJACEGO, lub wynikty z innych podstaw niz wskazane w Umowie, ZAMAWIAJACY zastrzega
sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach przewidzianych w Kodeksie

cywilnym.

5. Kary umowne beda pfatne przez Wykonawce w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty
(noty ksiegowej) wraz z o$wiadczeniem Koordynatora wskazujgcym podstawe naliczenia kary.

6. Zamawiajgcy ma prawo dokonac potracenia kar umownych oraz odszkodowania, wprost z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy na podstawie wystawionej przez Zamawiajgcego noty ksiegowej i o$wiadczenia
wskazujgcego podstawe naliczenia kary/odszkodowania, a takze z zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy, i bez dodatkowego potwierdzania, na co Wykonawca wyraza zgode - w przypadku braku zaptaty

naliczonych kar umownych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w przekazanej Wykonawcy nocie.

7. Kary zastrzezone w niniejszej Umowie naliczane sg niezaleznie. taczna wysokos¢ kar umownych
naliczonych przez Zamawiajagcego w danym miesigcu nie moze przekroczy¢ wartosci miesiecznego

wynagrodzenia netto Wykonawcy.
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8§ 10. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
1. ZAMAWIAJACY zada wniesienia przez WYKONAWCE zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. STRONY potwierdzajg zgodnie, ze przed zawarciem niniejszej Umowy Wykonawca wnidst zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie WYKONAWCY

za wykonanie Umowy (bez uwzgledniania prawa opcji), tj. w kwocie ............... w formie .....cocooevrereeenn. .

3. W trakcie realizacji umowy WYKONAWCA moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka
form.

4. Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢ dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

5. ZAMAWIAJACY zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia i uznania przez
ZAMAWIAJACEGO za nalezycie wykonane.

§11
ZATRUDNIENIE NA UMOWE O PRACE

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce

0s6b wykonujgcych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

1.1. doreczanie przesytek pocztowych, awizowanie doreczenia przesytek pocztowych,
1.2. wydawanie przesytek pocztowych
1.3. sortowanie przesytek pocztowych,

z zastrzezeniem przypadkow koniecznosci organizacji pracy z udziatem osdb wykonujgcych czynno$ci na podstawie
stosunku cywilnoprawnego, przy czym pozapracownicze stosunki umowne nie mogg przekracza¢ ogdinego 25%

ogolnego stanu zatrudnienia 0s6b wykonujgcych ww. czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia.

2. W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w ustepie 1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegoélnosci
do:

2.1. zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogoéw i dokonywania ich
oceny,

2.2. zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

2.3. przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

3. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu

terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce 0séb wykonujgcych wskazane w

ust. 1 czynnos$ci w trakcie realizacji zamdwienia:

3.1. oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych

czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust. 1, przy czym wezwanie Zamawiajgcego
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moze by¢ ograniczone do okreSlonej placowki nadawczej Wykonawcy, lub miejscowosci, wedle wyboru
Zamawiajacego). O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
o$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonujg osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy. Wykonawca
zobowigzany jest wypetni¢ w imieniu Zamawiajgcego obowigzek informacyjny przewidziany w RODO! (art. 14
RODO) wobec o0séb fizycznych, ktéorych dane osobowe, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w zwigzku z
realizacjg przedmiotowej Umowy (w tym w zakresie danych osobowych pracownikéw Wykonawcy przekazywanych
w trybie oraz zakresie, o ktérym mowa w §11 Umowy). Tres¢ klauzuli informacyjnej Zamawiajacy przekaze wraz z

wezwaniem.

3.2. poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce kopie
umowy/umow o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww.
o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy. Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa (tj. w
szczegodlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw, itp.). Imie i nazwisko zatrudnionego pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkdéw powinny

by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3.3. zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce lub Podwykonawce
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres

rozliczeniowy;

3.4. poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizaciji.

4. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s0b wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci z uwzglednieniem wskazanego w tym ustepie zastrzezenia,
Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci

5000,00 (stownie: piec tysiecy) zt za kazdy przypadek stwierdzonego naruszenia.

5. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez Zamawiajgcego
dowodéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci i podlega¢ bedzie

tozsamej sankcji wskazanej w ust. 4.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§ 12. Postanowienia koncowe
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1. WYKONAWCA nie moze przenies¢ swoich praw wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz osob trzecich bez
uprzedniej pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody ZAMAWIAJACEGO. Przeniesienie praw bez uprzedniej
zgody ZAMAWIAJACEGO bedzie uznane za bezskuteczne w stosunku do ZAMAWIAJACEGO.

2. Wszelkie zawiadomienia i inne komunikaty dotyczgce niniejszej Umowy lub z nig zwigzane bedg miec¢ forme
pisemng i bedg sktadane osobiscie lub listem poleconym na adresy podane przez STRONY we wstepie Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy — Prawo
zamowien publicznych i ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r, poz. 1041 ze
zm. ) i rozporzadzen wykonawczych wydanych w oparciu o upowaznienie wynikajgce z ww. ustawy.

4. STRONY zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu swojej siedziby.

5. Pismo o zmianie adresu, podanego w komparycji niniejszej umowy, uznaje sie za doreczone, jezeli jest przyjete
bezposrednio lub posrednio listem z potwierdzeniem odbioru, jak tez zwrécone po dwukrotnej awizacji listu na
powyzsze adresy lub z powodu odmowy przyjecia.

6. Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust. 5 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na adres wskazany w
komparycji niniejszej umowy, uznaje sie za doreczone takze wdwczas, gdy zostanie zwrdcone z powodu
nieaktualnego adresu.

7. ZAMAWIAJACY zobowigzuje WYKONAWCE do ziozenia w dniu podpisania umowy aktualnego cennika
wszystkich ustug $wiadczonych przez WYKONAWCE, ktdry bedzie stanowit Zatgcznik nr 4 do Umowy.

8. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy lub jej dotyczace bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy
miejscowo dla ZAMAWIAJACEGO.

9. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla ZAMAWIAJACEGO i jeden dla
WYKONAWCY.

10. Integralng cze$¢ umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki:

Zatacznik Nr 1 - Ustuga codziennego odbioru przesytek;

Zalacznik nr 2 — Ustuga pocztowa w obrocie krajowym i zagranicznym, optacana z dotu;

Zalacznik Nr 3 - oferta Wykonawcy wraz z Zatacznikami do oferty, w tym wypetnionym Formularzem cenowym

i Formularzem ofertowym;

Zalacznik Nr 4 — aktualny cennik wszystkich ustug $wiadczonych przez Wykonawce;

Zatacznik Nr 5 - wzdr zwrotnego potwierdzenia odbioru listu/przesytki w obrocie krajowym, ktérego

stosowanie i uzupetnianie narzuca ZAMAWIAJACY;

Zalacznik Nr 6 — ramowe zasady korzystania przy $wiadczeniu ustug w obrocie krajowym objetych

przedmiotem zamdwienia ze zwrotek w postaci EPO.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1

do Umowy nr .../2021/SKO z dnia ......... 2021 r.

Swiadczenie ustugi codziennego odbioru przesylek
81.
1. ZAMAWIAJACY zleca, a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania ustuge codziennego odbioru przesytek.

2. Ustuga codziennego odbioru przesytek polega na ptatnym odbiorze przez WYKONAWCE z miejsca
wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO uporzadkowanych przesytek oraz stosownej dokumentacji
potwierdzajgcej ich iloS¢ i rodzaj, a nastepnie nadaniu tych przesytek w dniu ich odbioru od
ZAMAWIAJACEGO, na ogolnych zasadach w wyznaczonej placowce operatora. Po stronie WYKONAWCY
jest zapewnienie odpowiedniego odbioru — zapakowania odbieranych przesytek w worek lub inne narzedzie
zapobiegajgce zagubieniu, utracie, itp.

3. Ustuga obejmuje przesytki, zardbwno w obrocie krajowym, jak i zagranicznym.

4. Waga, wymiary, zawarto$¢, opakowanie i sposob adresowania przesytek powinny spetnia¢ warunki
okreslone w przepisach obowigzujgcych w czasie ich nadawania.

5. Przedstawicielem jest osoba wyznaczona przez WYKONAWCE i upowazniona do odbioru przesytek z
miejsca wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO. Przedstawiciel WYKONAWCY obowigzany jest
okazywac Zamawiajgcemu na kazde zadanie petnomocnictwo do odbioru przesytek.

6. Odbidr przesytek dokonywany bedzie z miejsca wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO, to jest z jego
siedziby w Warszawie przy ul. Obozowej 57, w poniedziatki, wtorki, srody, czwartki, pigtki, z wyjatkiem
$wiat, dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wskazanych przez ZAMAWIAJACEGO jako wolne, w
godzinach: od 14.00 do 15.00. ZAMAWIAJACY poinformuje WYKONAWCE o wyznaczonych dniach
wolnych innych niz $wigteczne i ustawowo wolne od pracy z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

7. STRONY wskazuja jako osoby kontaktowe:
1) ze strony ZAMAWIAJACEGO:
e pracownik dziatu ekspedycji poczty — Pani Matgorzata Bak., tel. 22 622 49 61-64 wew. 120
e  Kierownik Biura — Pani Anna Spodobalska, tel. 22 622 49 61-64 wew. 131
2) ze strony WYKONAWCY: .................
8. STRONY wskazujg placéwki WYKONAWCY niezbedne do realizacji umowy:

1)  Placdwka NADAWCTZA - .......cooieeieeeecer et ,

2) Placowka ODDAWGCZA - ......ccooiviieeieeeieiee ettt

ZAMAWIAJACY zobowigzany jest do:

1) przygotowania przesytek pocztowych do odbioru przez WYKONAWCE w terminie i w czasie okreslonym
w Umowie,
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wypetnienia wymaganych obowigzujgcymi przepisami blankietéw lub formularzy stosowanych przy
nadawaniu przesytek rejestrowanych,

wpisania przesytek rejestrowanych do formularza nadawczego wtasnego naktadu albo pocztowej ksigzki
nadawczej - w dwdch egzemplarzach,

wpisania przesytek nierejestrowanych do zestawienia ilosSciowego dla przesytek nierejestrowanych - w
dwdch egzemplarzach,

sporzadzenia w dwdch egzemplarzach zestawienia ilosciowego przesytek rejestrowanych przekazanych do
nadania w ramach ustugi codziennego odbioru przesytek,

przekazania przesytek w stanie uporzgdkowanym; przesytki rejestrowane powinny by¢ pogrupowane
wedtug rodzajow, kategorii i utozone wedtug kolejnosci wpisow w formularzu nadawczym wiasnego
naktadu albo pocztowej ksigzce nadawczej; przesyiki listowe nierejestrowane powinny by¢ pogrupowane
wedtug kategorii i przedziatéw wagowych, zgodnie z wpisami dokonanymi w zestawieniu ilosciowym, o
ktorym mowa w ust. 4,

stosowania formularzy i blankietéow naktadu WYKONAWCY |ub wiasnego, po uzyskaniu jego zgody.

§ 3.
Do obowigzkow WYKONAWCY (jego upowaznionego Przedstawiciela) nalezy:

a) Odbidr przesytek z siedziby ZAMAWIAJACEGO w Warszawie przy ul. Obozowej 57, w nastepujace
dni tygodnia: poniedziatki, wtorki, $rody, czwartki, pigtki, z wyjatkiem $wiat, dni ustawowo wolnych
od pracy oraz dni wskazanych przez Zamawiajgcego jako wolne, w godzinach: od 14.00 do 15.00.
Przedstawiciel WYKONAWCY obowigzany jest okazac petnomocnictwo do odbioru przesytek i posiadac
opakowanie na odbierang korespondencje, np. worek.

b) sprawdzenie, czy przesytki sg prawidtowo przygotowane do odbioru i nadania (czy wypetniono do
przesytek odpowiednie blankiety lub formularze),

c) porownanie stanu faktycznego odbieranych przesytek ze stanem zawartym w zestawieniu ilosciowym,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 niniejszego zatacznika,

d) pokwitowanie ilosci odebranych przesytek poprzez umieszczenie daty, doktadnej godziny oraz podpisu
na zestawieniu ilosciowym, o ktdrym mowa w § 2 ust. 5 niniejszego zatacznika,

e) dostarczenie odebranych przesytek do punktu wysyitki wraz z zatgczong dokumentacjg nadawczg oraz
jednym egzemplarzem zestawienia iloSciowego,

f) nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia w dniu ich odbioru przez
WYKONAWCE od ZAMAWIAJACEGO. W przypadku uzasadnionych zastrzezei w stosunku do juz
odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty, itp.) Wykonawca bez
zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa
lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez
Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich usunieciu przez Zamawiajgcego.

g) przekazanie ZAMAWIAJACEMU odebranych poprzednio, pokwitowanych przez WYKONAWCE
zestawien ilosciowych dla przesytek nierejestrowanych, formularzy nadawczych witasnego naktadu
albo pocztowej ksigzki nadawczej.

ZAMAWIAJACY ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji obcigzy¢
WYKONAWCE, jezeli WYKONAWCA nie odbierze od ZAMAWIAJACEGO przesytek w wyznaczonym
dniu i czasie (wykonanie zastepcze).
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3. Przedstawiciel WYKONAWCY nie ma obowigzku uczestniczenia w wypetianiu dokumentéw i
przygotowywaniu przesytek do wysyiki.

§ 4.

1. Przesyiki przyjmowane sg na zasadach i warunkach okreslonych dla danej ustugi odrebnymi przepisami,
obowigzujgcymi w czasie realizacji ustugi codziennego odbioru przesytek.

2. Zgtaszanie reklamacji i dochodzenie roszczen z tytutu utraty, ubytku lub uszkodzenia zawartosci przesytek
dla przesytek nadanych poprzez ustuge codziennego odbioru przesytek, odbywa sie na zasadach ogdlnych,
tak jak dla przesytek nadanych przez ZAMAWIAJACEGO zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
bezposrednio w placowce operatora, tj. zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019, poz. 474).

3. Czas nadania przesytki odebranej z miejsca wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO rozpoczyna sie od daty
i godziny umieszczonej na przesytce w placowce WYKONAWCY realizujgcej ustuge, z tym, ze nadanie
listow i przesytek odebranych od ZAMAWIAJACEGO nie moze nastgpi¢ pdzniej, niz w dniu ich odbioru
od ZAMAWIAJACEGO, z zastrzezeniem §3 ust. 1 lit. f).

§5.

1. Rozliczenia za wykonane ustug codziennego odbioru przesytek nastepowac beda w okresach miesiecznych,
w formie optaty ,z dotu", w terminie 20 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do
siedziby ZAMAWIAJACEGO. Naleznos¢ za ww. ustugi za kazdy miesigc ich $wiadczenia bedzie nie wyzsza
niz miesieczna wartos¢ przedmiotowych ustug wskazana w ofercie WYKONAWCY, stanowigcej Zatacznik
nr 3 do Umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 2

do Umowy nr .../2021/SKO z dnia ......... 2021 r.

Swiadczenie ustug pocztowych za oplata uiszczana z dotu

§1.

1. ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do wykonywania ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla ekonomicznych i priorytetowych:

- przesytek listowych nierejestrowanych,

- przesytek poleconych,

- paczek listowych z zadeklarowang wartoscig,

- paczek pocztowych,

- paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscia.

2. Za ustugi wymienione w ust. 1 oraz za zwrot przesytek ZAMAWIAIJACY uiszczac bedzie optaty z dotu.

§2.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), a w przypadku ustugi pocztowej w obrocie
zagranicznym - zgodnie z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi oraz obowigzujgcymi regulaminami
dotyczacymi realizacji przedmiotowych ustug.

§3.

W przypadku przesytek powodujgcych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspdinoty ZAMAWIAJACY
obowigzany jest przestrzegaé przepiséw prawa wspdlnotowego oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 r. - Prawo celne
(Dz. U. 2 2020, poz. 1382) a takze rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2016 r. w sprawie zgtoszen
celnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1498) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie
zgtoszen celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 1293).

§4.

1. Umowe na $wiadczenie ustugi uwaza sie za zawartg z chwilg przyjecia przez WYKONAWCE, przesyiki do
przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek rejestrowanych i paczek z chwilg wydania
ZAMAWIAJACEMU dowodu przyjecia przesytki lub paczki przez WYKONAWCE.

2. Miejscem przyjmowania przesytek jest siedziba Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego mieszczaca sie
w Warszawie przy ul. Obozowej 57.

3. Zwrot przesytek listowych do ZAMAWIAJACEGO nastepowal bedzie do siedziby Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Warszawie przy ul. Obozowej 57.

4. WYKONAWCA ma obowigzek przyjmowania od ZAMAWIAJACEGO przesylek, ktére spetniajg warunki
okreslone w § 2 niniejszego zatgcznika.
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§ 5.

ZAMAWTIAJACY zobowigzuje sie do:

1.

przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
przesytek wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice,

naklejania na przesytkach priorytetowych nalepki ,PRIORITATE",
umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na znak opfaty napisu/nadruku:
+~OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE,
Umowa z .....ccccvevveneens
nr.../o..

umieszczania na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujgcej adresata
i nadawce,

wypetniania pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach dla wysytanych przesytek
rejestrowanych oraz zestawienia nadanych przesylek dla przesytek nierejestrowanych w podziale na
poszczegdlne kategorie wagowe wynikajgce z Formularza cenowego stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
niniejszej Umowy.

wypetniania plikow adresowych obowigzujgcego u Wykonawcy druku dla wysylanych paczek we
wszystkich czesciach przeznaczonych dla klienta.

§ 6.

WYKONAWCA zobowigzuje sie do:

1. potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice
rejestrowanych przesytek listowych i paczek oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesytek
nierejestrowanych, w podziale na poszczegdine kategorie wagowe wynikajgce z Formularza cenowego,
stanowiacego Zatacznik nr 3 do Umowy.

2. potwierdzania na odcinku ,Pokwitowanie" wypetnionego przez ZAMAWIAJACEGO pliku adresowego
obowigzujgcego u Wykonawcy druku jako dowdd przyjetych do wyekspediowania paczek z placéwki,

3. wysylania przesylek priorytetowych przeznaczonych za granice w miare mozliwosci najblizszymi
potaczeniami lotniczymi.

§7.

1. Za optate z dotu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez ZAMAWIAJACEGO w terminie pozniejszym
niz dzien nadania przesylek.

2. Okres rozliczeniowy opfaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

§ 8.

1. ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do regulowania naleznosci WYKONAWCY z tytutu opfat za ustugi

pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z fakturami wystawionymi przez WYKONAWCE.
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2. Podstawg obliczenia naleznych optat z dotu jest suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone w
okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentdéw nadawczych oraz cen
zawartych w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do oferty (Zatacznik nr 3 do Umowy), a w
przypadku ustug w nim niewymienionych, wedtug obowiazujgcego w dacie sktadania ofert Cennika optat
WYKONAWCY (Zatgcznik nr 4 do Umowy). W przypadku przesytek, ktdre nie sg rejestrowane - ilos¢
i waga przyjetych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesyitek,
sporzadzonego przez ZAMAWIAJACEGO i potwierdzonego przez WYKONAWCE.

3. Obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

4. Za wykonane ustugi WYKONAWCA wystawi ZAMAWIAJACEMU fakture VAT w terminie do 7 dni po
uptywie okresu rozliczeniowego.

5. Termin ptatnosci faktury wynosi 20 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby
ZAMAWIAJACEGO.

6. ZAMAWIAJACY zobowiagzuje sie do uiszczania opfat za ustugi pocztowe przelewem na rachunek bankowy

podajac tytut wptaty: faktura VAT nr ..cvveeeeeeecees zdnia ....coeeeveennnn , NP UMOWY e

7. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotg wpfaty.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 5
do Umowy nr .../2021/SKO z dnia ......... 2021 r.

Wzor zwrotnego potwierdzenia odbioru listu/przesytki w obrocie krajowym, ktorego stosowanie i
uzupelnianie narzuca Zamawiajacy

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesytki Nazwa i adres nadawcy przesylki

SAMORZADOWE KOLEGIUM
ODWOLAWCZE W WARSZAWIE

ul. Obozowa 57

Rodzaj pisma . — 01-161 Warszawa
Numer pisma Tel. 622 49 61 do 64
Z dnia
Potwierd. nym odbiér
przesylki listowej
" (data i cayteiny podpis oviorey)
Pt S
’ \
! 1
\ ’
1. Przesylke nadana jako list polecony nr o ” Nz
o Adresatowi Datownik
o Adresatowi, ktéry nie mogt lub nie cheiat potwierdzi¢ odbioru przesytki, placéwki
o Osobie uprawnionej do odbioru przesytki, oddawezej
o s i *, dozorcy domu®, ktéry podjal si¢ oddania pisma
o @ pisma dozorcy domu umieszczono na
drzwiach mieszkania* - skrzynce pocztowej* adresata)
(imig i nazwisko innego odbiorcy niz adresat)
2. Zpowodu W sposob w punkcie 1,
pozostawiono na okres 14 dni do dyspozyciji adresata w UP
(zawiadomienie o pozostawieniu pisma w tym UP o W skrzynce j; na

drzwiach mieszkania adresata; jego biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje
czynno$ci zawodowe; w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata*®
Przesytke zwrécono nadawcy, gdy2 adresat
o odméwit przyjecia
o zmart
o pod wskazanym adresem jest nieznany
o wyprowadzil sig

4

o
nie podjat awizowanej przesytki (okres, o ktérym mowa w pkt. 2 uplynat w dniu

* Wiasciwe zaznaczyt

(data i podpis doreczajacego/wydajacego)
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Zatacznik nr 6
do Umowy nr .../2021/SKO z dnia ......... 2021 r.

Ramowe zasady korzystania przy swiadczeniu ustug w obrocie krajowym, objetych przedmiotem
zamowienia ze zwrotek w postaci EPO

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru, zwane dalej ,EPO":
1.1. mogto zastepowaé papierowe zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO);

1.2. zawierato pole/pola, w ktdrych Zamawiajgcy bedzie modgt wstawiaC wiasne niezbedne
informacje/dane: tj. co najmniej sygnature sprawy, rodzaj orzeczenia oraz date wystawienia
dokumentu, po ktérych danych/informacjach bedzie réwniez mozliwo$¢ wyszukiwania nadanych
przesytek, przy czym ww. dane/informacje powinny znajdowac sie na EPO na kazdym etapie realizacji
ustugi (doreczenie, awizo, zwrot);

1.3. zawierato wszystkie informacje biometryczne sktadanego podpisu;
2. Zamawiajgcy wymaga rowniez, aby:

2.1. Przed wdrozeniem ustugi EPO  Wykonawca zapewniat wsparcie przy iaczeniu
programu/oprogramowania Zamawiajgcego z programem/oprogramowaniem do obstugi EPO;

2.2. Przed petnym wdrozeniem ustugi EPO zostat przeprowadzony test ww. ustugi i jej pilotaz przez
Wykonawce;

2.3. Wdrozenie ustugi EPO nie generowato koniecznosci podejmowania przez Zamawiajgcego
dodatkowych czynnosci, znacznie (ponad miare) obcigzajgcych Zamawiajgcego (Zamawiajacy
dopuszcza jedynie nanoszenie na przesytce informacji o przesytce z EPO);

2.4. Byla mozliwos¢ monitorowania kolejnych etapow doreczenia przesytki z EPO (doreczenie, awizo,
zwrot);

2.5. Informacja o doreczeniu przesytki z EPO przekazywana byta najpdzniej nastepnego dnia po
doreczeniu przesyiki;

2.6. Obraz EPO mozna byto wydrukowac co najmniej w formacie PDF.

2.7. Korzystanie z ustugi EPO utatwiato korzystanie z ustug komplementarnych (tracking, sktadanie
reklamacji, itp.) poprzez automatyczne wypetnianie niektorych pdl (nazwisko i imie/nazwe adresata,
adres, informacje dotyczace przesyiki typu: nr R, date nadania, itp.)
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