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Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

W interesie Wykonawcy jest:

- doktadne zapoznanie sie z trescig SIWZ,

- biezgce sledzenie przedmiotowego postepowania na stronie internetowej, poniewaz Zamawiajgcy
zamieszcza na tej stronie informacje dotyczgce toczgcego sie postepowania.

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ziozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Zaleca sie, aby wykonawca
zdobyt wszelkie informacje, ktore mogg by¢ konieczne do opracowania oferty oraz podpisania

umowy.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Warszawie
ul. Kielecka 44

02-530 Warszawa

Godziny pracy: 8.00 do 16.00 (pn-pt)
http://www.bip.warszawa.sko.qov.pl/

Osoby uprawnione do
porozumiewania sie z
Wykonawcami w zakresie
dotyczacym opisu
przedmiotu zamdéwienia i
procedury przetargowej:

Anna Spodobalska

Tel.: 22 622 49 61-64, wew. 154, kom. 728 923 514
Fax: 22 625 21 66

e-mail: a_spodobalska@warszawa.sko.gov.pl

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

21.

2.2.

2.3.

2.4.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (.. Dz. U. z 2015 r., poz.
2164 z pézn. zm.)

Warto$¢ szacunkowa zamowienia przekracza wyrazong w ziotych rownowartos¢ kwoty
135 000 EURO.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ oznaczone jest znakiem: ZP/1/2016/PN.
Wykonawcy zobowigzani sg do powolywania sie na wyzej podane oznaczenie we
wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym.

Postepowanie prowadzone bedzie w jezyku polskim. Wszelkie o$wiadczenia,
zawiadomienia i inne dokumenty bedg skladane w postepowaniu w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski. Umowa w sprawie zamowienia publicznego bedzie sporzadzona w jezyku
polskim.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Warszawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek listowych, paczek pocztowych, przesyilek kurierskich i zwrotow
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3.1.1.

przesytek niedoreczonych - w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r., poz. 1529 z pdzn. zm.), w skiad ktorych wchodza:
ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane przy uzyciu maszyn do
frankowania (wolumen co najmniej 95% przedmiotu zamdwienia),

3.1.2. ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu (wolumen maximum

5% przedmiotu zaméwienia),

3.1.3. ustuga codziennego odbioru przesylek.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

33 Ok

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca $wiadczyl przedmiot zamoéwienia wedtug

nastepujgcych zasad:
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,zwrotne potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pézniej
jednak, niz w terminie 14 dni roboczych od dnia doreczenia.
W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni, liczac
od nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w tym terminie
przesytka jest powtdrnie awizowana, ti. w tym terminie przedstawiciel Wykonawcy
zobowigzany jest podjg¢ ponowng prébe dostarczenia przesytki, a w razie nieobecnosci
adresata przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest pozostawi¢ ponowne zawiadomienie -
drugie awizo - o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ list lub przesytke. Fakt ziozenia kazdego awiza Wykonawca jest zobowigzany
potwierdzi¢, dokonujgc adnotacji na kopercie o przyczynie i dacie niedoreczenia,
potwierdzonego podpisem doreczyciela. Po uptywie terminu odbioru (14 dni od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo) list lub przesytka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata - wskazanej
zgodnie ze wzorem zwrotnego potwierdzenia odbioru stosowanym przez Zamawiajgcego
(wzdr — Zalgcznik nr 6 do SIWZ) niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni.
Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ Zamawiajgcemu NIEODPLATNIE sprawdzanie
aktualnego statusu przesylek rejestrowanych w trybie on-line (tzw. tracking) po wskazaniu
numeru wpisanego na potwierdzeniu nadania przesylek, w szczegdlnosci mozliwos¢
sprawdzenia dnia doreczenia przesytki pocztowej.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zlozenia reklamacji za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie ustugi pocztowej, z kolei Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi na
reklamacje w sposdb, w terminie i w trybie okreslonym przepisami Rozporzgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz. U. z dnia 6 grudnia 2013 r., poz. 1468).

reslenie zasad uzywania maszyn do frankowania w celu uiszczenia opfat pocztowych i zasad

wykonywania ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym za optatg uiszczang z géry:

3.3.1

3.3.2

3.3.3

Zamawiajgcy bedzie uiszczat optaty za przesytki pocztowe wg cen wskazanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do oferty Wykonawcy, przy
uzyciu bedacej wlasnosciag Zamawiajgcego maszyny do frankowania typu:

a) Ultimail 90 o numerze fabrycznym licznika 3590071.

w ilosci co najmniej 95% przedmiotu zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkowych sytuacji, w
ktorych uiszczanie optat przy uzyciu ww. frankownicy bedzie niemozliwe (np. awarie,
konserwacja, serwis maszyny, itp.). W takim przypadku Zamawiajgcy uviszczaé bedzie optaty
miesiecznie z dotu wediug cen wskazanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do oferty Wykonawcy.

Deklarowana kwota wptat na poczet nastawienia licznika maszyn do frankowania wynosi
1 000 PLN (stownie: jeden tysigc PLN} lub wielokrotnos¢ tej kwoty.

Maszyng do frankowania uiszczane bedg oplaty za usiugi pocztowe w obrocie krajowym i
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zagranicznym dla ekonomicznych i priorytetowych przesytek listowych nierejestrowanych i
przesytek poleconych, przesytek listowych z zadeklarowang wartoscia, paczek pocztowych,
paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscia.

3.3.4 Zamawiajgcy zaktada 100% skuteczno$¢ doreczenia, a Wykonawca nie uwzglednia w
wycenie kosztéw (w Formularzu cenowym) zwrotu przesylek nieodebranych Iub
niedoreczonych, z wyjatkiem zwrotu listow poleconych zagranicznych. Wykonawcy
zobowigzani sg zatozy¢ 100% skutecznos¢ doreczenia. Zamawiajacy nie bedzie obcigzony
dodatkowymi optatami z tytulu zwrotu przesylek krajowych nieodebranych Ilub
niedoreczonych, a ewentualne koszty z tego tytutu Wykonawca zobowigzany jest wkalkulowaé
w cene $wiadczonych ustug.

3.3.5 Koszt dostosowania maszyny do frankowania listow bedacej wlasnoscig Zamawiajgcego w
zakresie zmian cech identyfikacyjnych operatora $wiadczacego ustugi bedzie obcigzat w
calosci Wykonawce, z ktorym Zamawiajgcy podpisze umowe. Biezgce koszty czynnosci
serwisowych lezg po stronie Zamawiajgcego.

3.3.6 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzytkowania innej, nowej fabrycznie maszyny do
frankowania listow lub uzywanej lecz nie starszej, niz urzadzenie, ktérym dysponuje
Zamawiajacy (rok produkcji minimum 2011), bedacej w idealnym stanie technicznym, ktérg
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu do bezplatnego uzywania na caly okres
obowigzywania umowy, pod warunkiem, ze urzgdzenie parametrami bedzie nie gorsze, niz
urzadzenie Ultimail (wskazane w pkt 3.3.1. lit. a SIWZ). Wykonawca bedzie ponosit wszelkie
koszty zwigzane z obstugg tego urzadzenia, w tym w szczegdlnosci koszty przystosowania
maszyny do funkcjonowania poprzez naniesienie cech identyfikacyjnych Wykonawcy i
Zamawiajgcego, czynnos$ci serwisowych i napraw uszkodzen niewynikajgcych z winy
Zamawiajgcego, itp.

Maszyna do frankowania musi posiada¢ parametry nie gorsze niz:

*  Predkos¢ drukowania nie mniejsza niz 90 listow na minute,

* Przepustowo$¢ nie mniejsza niz 8 mm (drukowanie na przesytkach o grubosci do 8 mm
lub wiekszej),

* Powinna posiada¢ podajnik automatyczny,

» Powinna posiada¢ zintegrowang wage.

Rok produkgiji nie pézZniejszy niz 2011

3.3.7 W sytuacji okreslonej w punkcie 3.3.6 Wykonawca zatgczy do oferty specyfikacje frankownicy
proponowanej do nieodptatnego przekazania Zamawiajgcemu w uzytkowanie. W przypadku,
gdy Wykonawca zamierza $wiadczyé usiugi przy pomocy bedace] w jego dyspozycii
frankownicy i zaniecha zalaczenia specyfikacji frankownicy, potwierdzajace]| spetnianie
parametrow nie gorszych niz wskazane powyzej parametry Ultimail, skutkowac to bedzie
odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy PZP.

3.3.8 W przypadku, o ktérym mowa w pkt 3.3.6. Wykonawca bedzie zobowigzany do uruchomienia
urzadzenia do frankowania listow u Zamawiajgcego w terminie nie diuzszym niz 30 dni od dnia
zawarcia umowy z Zamawiajgcym. Do tego czasu Zamawiajgcy bedzie ponosit optaty za
przesytki za pomoca ,optaty z dotu”.

3.4 Zasady $wiadczenia ustugi codziennego odbioru przesytek:

3.4.1 Ustuga ta polega na odbiorze przez przedstawiciela Wykonawcy z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego uporzgdkowanych przesylek bedacych przedmiotem zamoéwienia oraz
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stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilo$¢ i rodzaj, a nastepnie nadaniu tych przesytek
na ogolnych zasadach.

3.4.2 Ustuga obejmuje wszystkie rodzaje przesytek, zarowno w obrocie krajowym, jak i
zagranicznym.

3.4.3 QOdbior przesylek dokonywany bedzie z siedziby Zamawiajgcego w Warszawie przy ul.
Kieleckiej 44, w nastepujgce dni tygodnia: poniedziatki, wtorki, $rody, czwartki, pigtki z
wyjatkiem éwiat, dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wskazanych przez Zamawiajacego
jako wolne, w godzinach: od 14.00 do 15.00. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o
wyznaczonych dniach wolnych innych niz éwigteczne i ustawowo wolne od pracy, z co
najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

3.4.4 Do obowigzkow Wykonawcy nalezy:

a) zgtoszenie sie po odbiér przesytek w uzgodnionym terminie (dzien tygodnia oraz godzina),

b) sprawdzenie, czy przesylki sg prawidlowo przygotowane do odbioru i nadania (czy
wypetniono do przesylek odpowiednie blankiety lub formularze),

c) poréwnanie stanu faktycznego odbieranych przesylek ze stanem zawartym w zestawieniu
iloSciowym,

d) pokwitowanie ilosci odebranych przesytek poprzez umieszczenie daty, doktadnej godziny
oraz podpisu na zestawieniu iloSciowym,

e) dostarczenie odebranych przesylek do punktu wysylki wraz z zatgczong dokumentacjg

nadawczg oraz jednym egzemplarzem zestawienia ilosciowego,

f) nadanie przesviek objetych przedmiotem zamowienia w dniu ich odbioru przez Wykonawce

od Zamawiajgcego.

g) przekazanie Zamawiajgcemu odebranych poprzednio, pokwitowanych przez punkt

wysytkowy zestawien ilosciowych dla przesytek nierejestrowanych, a takze formularzy

nadawczych wtasnego nakiadu albo Wykonawcy.

3.4.5. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w
wyznaczonym dniu i czasie (wykonanie zastepcze).

3.4.6. Zamawiajacy nie bedzie ponosil Zzadnych dodatkowych kosztéw z tytulu Swiadczenia ustugi
opisanej w pkt 3.4.1.-3.4.5., a Wykonawca zobowiazany jest wkalkulowac¢ koszty $wiadczenia
ww. ustugi w cene $wiadczonych ustug pocztowych.

3.4.7. Zamawiajgcy nie przewiduje wykonywania zadnych dodatkowych czynnosci zwigzanych z
obstugg wysylki (np. naklejania znakéw optaty pocztowej, kodéw nadania i innych
dodatkowych informaciji).

3.5 Ustugi wchodzace w zakres przedmiotu zamowienia

W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodzg $wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym ustugi
pocztowe obejmujgce:

3.5.1 Przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgeczanie:

a) przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoscia, o wadze do 2000 g i
liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach:

- maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume diugosci, szeroko$ci i wysoko$ci, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesytki listowej w
formie rulonu — 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwojnej Srednicy, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm.

- minimalnych — 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume
diugosci i podwojnej $rednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢é mniejszy niz
100 mm,

- minimalnych strony adresowej — 90-140 mm,



Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

b) paczek pocztowych, w tym zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g i wymiarach, z
ktorych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dlugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz diugo$¢ nie przekracza 3000 mm.

3.5.2 Zamawiajacy wskazuje, iz wszystkie przesytki nadawane przez niego to przesyiki
standardowe o wymiarach jak w punkcie 3.5.1, zgodnych ze wskazanymi w Prawie
Pocztowym, przy czym ponad 98% z nich to przesytki mieszczace sie w wymiarach:

a) Dla przesyiek listowych:
— maksymalnych — 325 mm x 230 mm x 20 mm
— minimalnych — 140 mm x 90 mm
b) dla paczek pocztowych:
— maksymalnych - 600 mm x 500 x 300 mm
— minimalnych — 140 mm x 90 mm

co odpowiada wymiarom Gabarytu A, dlatego tez Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosSci
podziatu przesytek ze wzgledu na gabaryt i podnosi, aby ceny wskazane w formularzu
stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ byly zastosowane jak dla gabarytu A i stosowane dla
wszystkich przesylek.

3.5.3 Rodzaje przesylek - znaczenie przyjetych w niniejszej SIWZ okreslen:

a) przesyitka rejestrowana - przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i dorgczana za
pokwitowaniem odbioru;

b) przesylka nierejestrowana - przesytka przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczana bez
pokwitowania odbioru;

c) przesytka priorytetowa - przesylka listowa rejestrowana lub nierejestrowana majgca
pierwszenstwo w procesie doreczania przed pozostatymi przesytkami;

d) przesytka ekonomiczna - przesylka listowa rejestrowana lub nierejestrowana niebedagca
przesytkg priorytetowa;

e) przesytka polecona - przesytka listowa rejestrowana, przemieszczana i doreczana w
sposo6b zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

f) zwrotne potwierdzenie odbioru - zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce
date i podpis odbiorcy, stanowigce potwierdzenie otrzymania przesyiki.

3.5.4 Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia okreslajgcy parametry oraz szacunkowe ilosci
ustug pocztowych, bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia, przedstawiony zostat w
Zatgczniku nr 2 do SIWZ (Formularz cenowy).

3.5.5 Zamawiajacy zastrzega sobie jednostronne prawo do skorzystania z prawa opcji na podstawie
art. 34 ust. 5 ustawy Pzp w wysoko$ci dodatkowo maksymalnie 20% wielko$ci przedmiotu
zamowienia okreslonej w SIWZ oraz zatacznikach do SIWZ w odniesieniu do kazdej pozyciji
zawartej w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

3.5.6 W SIWZ orazw zatgcznikach do SIWZ Zamawiajgcy okreslit wielko$¢ przedmiotu zamdéwienia,
ktorg zrealizuje w ramach umowy zawartej z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza. Jednocze$nie Zamawiajacy wskazuje, ze maksymalny zakup przedmiotu
zamowienia w przypadku skorzystania z prawa opcji wyniesie dodatkowo 20 % wielko$ci
przedmiotu zamoéwienia okreslonego w SIWZ i zatgcznikach do SIWZ.

3.5.7 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji, o ktérym mowa w pkt 3.5.5 —
3.5.6, w przypadku zwigkszenia biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Warunkiem uruchomienia
prawa opcji jest zZlozenie przez Zamawiajgcego pisemnego o$wiadczenia woli w przedmiocie
skorzystania z prawa opcji w okre$lonym przez Zamawiajgcego zakresie. Ziozenie przez
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3.56.8
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Zamawiajgcego o$wiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji powoduje obowigzek swiadczenia
po stronie Wykonawcy, z ktérego Wykonawca moze sie zwolni¢ wylgcznie za uprzednig
pisemna zgodg Zamawiajacego. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa
opcji, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia o realizacje ustug objetych zakresem
prawa opcji.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji, Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi
wchodzgce w zakres ustug powszechnych po cenach nie wyZzszych niz ceny ustug
wskazanych w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik do oferty Wykonawcy, a w
przypadku ustug nim nie objetych, po cenach z cennika Wykonawcy obowigzujgcych na dzien
sktadania ofert. W przypadku obnizenia cen $wiadczonych ustug obowigzywac¢ bedg ceny
zgodne z dokumentem zatwierdzajacym te zmiany.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszania ilosci zamawianych w trakcie realizaciji
umowy ustug jednego typu kosztem zmniejszenia ilo$ci zamawianych ustug innych typow
wyszczegolnionych w Zatgczniku nr 2 do SIWZ w zakresie nieprzekraczajgcym 50% ilosci
ustug danego typu wskazanych w SIWZ.

3.5.10Wykonawcow obowigzuje $wiadczenie ustug bedgcych przedmiotem zamoéwienia na

podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r.
poz. 1629 z p6zn. zrn.) i rozporzgdzen wykonawczych do ww. ustawy;

b) Rozporzadzenia Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z dnia 6 grudnia 2013 r. , poz. 1468);

c) Przesyiki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego zawierajg pisma i decyzje, do ktorych
majg zastosowanie przepisy o doreczeniach okreSlone w Kodeksie postepowania
administracyjnego, Prawa o postepowaniu przed sgadami administracyjnymi i Ordynaciji
podatkowej i kodeksu postepowania cywilnego. Zamawiajacy bedzie nadawat co najmnie;j
90% przesytek w trybie okreslonym ww. ustawami.

d) szacunkowy wolumen przesyiek nadawanych w trybach art. 57 KPA, art. 12 Ordynacji
Podatkowej wynosi okoto 5 % ogotu przesytek bedacych przedmiotem zamowienia.

3.6  Ustalenia organizacyjne zwigzane z przedmiotem zamoéwienia:

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek, paczek, przesylek kurierskich
$wiadczona byta do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granica,
zgodnie z umowami miedzynarodowymi Wykonawcy.

Znaczek optaty pocztowej musi zosta¢ zastgpiony pieczecig wykonang wg wzoru
dostarczonego przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Rozliczenia za ustugi pocztowe, ktére bedg wykonywane przy uzyciu maszyny do frankowania
nastepowa¢ bedg w miare potrzeb Zamawiajgcego w formie optaty ,z géry” kwoty 1 000 PLN
(jednego tysigca ztotych) lub jej wielokrotnosci celem dotadowania maszyny.

Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe, o ktorych mowa w pkt 3.1.2 SIWZ, nastepowad
beda w okresach miesiecznych, w formie optaty ,z dotu”, w terminie wskazanym w ofercie
Wykonawcy, jednakze nie krotszym niz 10 dni i nie dtuzszym niz 20 dni od daty dostarczenia
prawidiowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego. Nalezno$¢ zostanie obliczona
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu
za dany rodzaj przesylki oraz faktycznej ilosci przesytek danego rodzaju.

W przypadku wyswytki przez Zamawiajacego korespondencji nieokreslonej w formularzu
cenowym, rozliczenie nastgpi zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym na dziefi
uptywu terminu skfadania ofert. '
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3.6.6 Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
od Zamawiajgcego przez Wykonawce.

3.6.7 Przyjmowanie przesytek listowych bedzie sie odbywa¢ raz dziennie, zgodnie zasadami
okreslonymi w pkt 3.4. niniejszej SIWZ.

3.6.8 Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje wykaz przesyltek listowych rejestrowanych (nadawcza
ksigzka pocztowa) i paczek przeznaczonych do nadania. Wykaz zawieraC bedzie: dane
adresata, wage, informacje o rodzaju przesytki. Zamawiajgcy wskazuje réwniez Wykonawcy
zestawienie ilosciowo-wartosciowe przesytek nierejestrowanych przeznaczonych do nadania
w danym dniu w obrocie krajowym i zagranicznym.

3.6.9 Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesytek zagranicznych.

3.6.10Zamawiajgcy oswiadcza, ze Wykonawca bedzie zobowigzany do korzystania przy
$wiadczeniu ustug w obrocie krajowym objetych przedmiotem zamoéwienia z drukéw
zwrotnego potwierdzenia odbioru uzywanych przez Zamawiajgcego i uzupetniania ww.
drukow zgodnie z instrukcjg zawarta w tresci druku.

3.6.11Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej oznaczonej przez Zamawiajgcego jako
wymagajgca potwierdzenia nadania przesyki majgce] moc dokumentu urzedowego (w
szczegblnosci przesylki zawierajace pisma, w ktoérych na mocy obowigzujgcych przepisow
prawa obowigzek wykazania terminu wniesienia pisma lezy po stronie Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego) winno mie¢ moc dokumentu urzedowego, jednoznacznie okreslac
date oraz miejsce przyjecia przesyiki, z zastrzezeniem pkt 3.6.1413.6.15 SIWZ oraz § 1 ust.14
lit. i i j Zatgeznika nr 7 do SIWZ.

3.6.12W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz naniesc
stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

3.6.13Wymagania stawiane Wykonawcy:

a) Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowg
realizacje przedmiotu zamowienia do czasu wygasnigcia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego.

b) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

c) Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana jako
starannos¢ profesjonalisty w dziatalno$ci objetej przedmiotem niniejszego zamdwienia.

d) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia bedg uzgadniane przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

e) Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numery fakséw oraz dokona innych ustalen
niezbednych do sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

f) W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz
nanie$¢ stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

3.6.14Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé sporzadzenia odrebnego wykazu przesylek
wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego w
dniu ich odbioru od Zamawiajgcego, a potwierdzenie ich nadania Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu w nastepnym dniu roboczym do godz. 12.00.

3.6.15Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢, by na kopercie oprécz danych wskazanych przez
Zamawiajgcego znajdowaly sie informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze
$wiadczeniem czeséci zamowienia przez podwykonawcéw, ewentualnie inne informacje
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zwigzane z obiegiem przesylek pocztowych, z zastrzezeniem, ze na dowodzie nadania nie
moze by¢ wskazany inny podmiot niz Zamawiajgcy jako nadawca.

3.7 Przedmiot zaméwienia wedtug klasyfikacji CPV:

64100000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie
64110000-0 — ustugi pocztowe

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listéw
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

4 ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
5 ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

6.1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony tj. na 24 miesigce liczone od dnia zawarcia Umowy, z
zastrzezeniem pkt 3.5.4-3.5.8. SIWZ i z zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy przed uptywem tego
terminu tgczna warto$¢ ustug Swiadczonych na podstawie niniejszej Umowy osiggnie poziom
Wynagrodzenia maksymalnego (z uwzglednieniem prawa opciji), Umowa wygasnie.

7 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

7.1 Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamédwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

7.2 Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow.

1) warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajgcy uzna za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest uprawniony do
prowadzenia dziatalno$ci pocztowej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) — tj. jest wpisany do rejestru
operatorow pocztowych;

2) warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajgcy nie stawia szczegoélnych
wymagan w zakresie spetniania tego warunku; Wykonawca potwierdzi spetnianie ww.
warunku poprzez zalgczenie do oferty oswiadczenia sporzadzonego wg wzoru
znajdujacego sie w Zatagczniku nr 3 do SIWZ;

3) warunek dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia -
Zamawiajgcy nie stawia szczegdélnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku;
Wykonawca potwierdzi spetnianie ww. warunku poprzez zatgczenie do oferty odwiadczenia
sporzadzonego wg wzoru znajdujgcego sie w Zatgczniku nr 3 do SIWZ;

4) warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajgcy nie stawia
szczegblnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku; Wykonawca potwierdzi
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spetnianie ww. warunku poprzez zalgczenie do oferty o$wiadczenia sporzadzonego wg
wzoru znajdujgcego sie w Zalaczniku nr 3 do SIWZ;

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a) spetniajg warunkiust. 7.1.17.2.

b) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia z powodu zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcdéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden z
Wykonawcow nie moze podlegac¢ wykluczeniu.

W celu potwierdzenia wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy muszg ziozy¢
nastepujace dokumenty:

7.5.1. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. (wzér o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 4 do
SIWZ)

UWAGA: W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia -
o$wiadczenie skiada kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

7.5.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast ww. dokumentu skiada odpowiedni dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci. Jezeli w kraju
miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktdérym okres$la sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, ziozone przed wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienie dotyczace terminu
aktualnosci dokumentu stosuje sie.

UWAGA: W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia - dokument skiada kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspolnie.

7.5.3. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz aktualne
za$wiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoleczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu, wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast ww. dokumentéw sktada odpowiedni dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie zalega z uiszczeniem podatkdw, opfat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania degyzji
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wlasciwego organu. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ dokumentow, o
ktorych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w
ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsce zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Postanowienie dotyczgce terminu aktualnosci dokumentu stosuje sie.

UWAGA: W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia - dokument sktada kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspélnie.

7.5.4. Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4 — 8, 10 i 11 ustawy Pzp, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast ww. dokumentu skiada zaswiadczenie wlasciwego
organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania lub miejsca
zamieszkania osoby, ktdrej dokumenty dotycza w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8, 10 i 11 ustawy Pzp. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw,
o ktérych mowa powyzej zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w
ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztoZzone przed
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsce zamieszkania osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Postanowienie dotyczace terminu aktualnosci dokumentu stosuje sie.

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp, majg miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w
odniesieniu do nich zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10-11 ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, z tym, ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych os6b nie wydaje
sie takich zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie
ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed
notariuszem. Postanowienia dotyczgce terminu wystawienia i zakresu dokumentu
zawierajgcego w/w oswiadczenie stosuje sie odpowiednio.

UWAGA: W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia - dokument sktada kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

7.5.5. Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy Pzp, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg zamiast ww.
dokumentu sktada odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktdrym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie orzeczono wobec niego
zakazu ubiegania sie o zamowienie. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym
oSwiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

11



Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienie dotyczgce terminu aktualnosci
dokumentu stosuje sie.

UWAGA: W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia - dokument skiada kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdinie.

7.5.6. Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia

7.6.

7.7.

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015, poz. 1634 ze
zm.) albo informacje, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (Wzér
os$wiadczenia w przedmiocie przynaleznosci do grupy kapitatlowej stanowi Zatacznik nr
5 do SIWZ).

UWAGA: W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia - dokument skiada kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.

Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca do oferty dotgczyt dokument lub dokumenty, z ktérych
bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny odpis z wlasciwego rejestru
lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej, lub aktualny statut spétki.
Wymagane dokumenty nalezy zlozyé w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku ztozenia oferty przez petnomocnika
— do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw
sktadajgcych sie na oferte, o ile upowaznienie takie nie wynika z innych dokumentow
dotgczonych do oferty - pelnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu,
podpisane przez Wykonawce lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginalem przez notariusza.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1,
do ktérych odnosi sie pkt 7.1.i 7.2. SIWZ, do oferty nalezy dotgczyé nastepujgce dokumenty:

7.7.1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu ztozone w oryginale (wzor
os$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do SIWZ).

UWAGA: W przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia nalezy
ztozy¢ wspélne os$wiadczenie podpisane przez wszystkich wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia lub przez petnomocnika ustanowionego zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy
Pzp, albo odrebne o$wiadczenia sklada kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdlinie.

7.7.2. w celu potwierdzenia posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania, do oferty nalezy
dotaczy¢ dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r. poz. 1529)
- za$wiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, i oswiadczenie zgodnie z
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, sporzgdzone na Zataczniku nr 3 do SIWZ.

7.7.3. w celu potwierdzenia dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia do oferty nalezy dotgczy¢ o$wiadczenie
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy, sporzgdzone na Zataczniku nr 3 do SIWZ:

7.7.4. w celu potwierdzenia posiadania wiedzy i do$wiadczenia do oferty nalezy dolgczy¢
os$wiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy, sporzadzone na Zataczniku nr 3 do SIWZ;

7.7.5. w celu potwierdzenia znajdowania sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej
do oferty nalezy dolgczy¢ o$wiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy, sporzadzone na
Zataczniku nr 3 do SIWZ;
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7.8.

7.9.

W sytuacji, gdy wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych podmiotéw, zdolnosci ekonomicznej lub
finansowej innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania
zamoéwienia. Dokument ten nalezy zlozy¢ w oryginale. Dokument, z ktdérego bedzie wynikac
zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposdb wyrazny i jednoznaczny wole
udzielenia wykonawcy, ubiegajgcemu sie o zamdwienie odpowiedniego zasobu, czyli
wskazywaé zakres, rodzaj, czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznosci, w tym
wynikajgce ze specyfiki tego zasobu. Z tresci dokumentu powinno jasno wynikac:

a) jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) w jaki spos6b zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu przez wykonawce przy
wykonywaniu zaméwienia,

c) jakiego charakteru stosunki beda taczyly wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu
zamowienia.

Podmiot trzeci, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z zasadami
opisanymi powyzej, odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkode Zamawiajgcego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw
nie ponosi winy.
Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkéw podmiotowych, polegajacych na zasobach
innych podmiotdéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te bedg
braly udziat w realizacji cze$Sci zamowienia, Zamawiajgcy zada od Wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania z powodu niespeiniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

sporzgdzonego wg wzoru wskazanego w Zataczniku nr 4 do SIWZ podpisanego przez osoby
uprawnione do reprezentaciji podmiotu trzeciego.

W przypadku wnoszenia oferty wspoélnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spdtki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Pzp,
w tym:

7.9.1. w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym
niezbedne jest przediozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo w
celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcow w
sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje.

7.9.2. w przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspélnie, warunki, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp podlegajg sumowaniu, a oéwiadczenie sporzgdzone
wg wzoru wskazanego w Zataczniku nr 3 do SIWZ powinno zostaé zlozone w taki
sposob, aby wykazaé, ze warunki udziatu w postepowaniu wykonawcy spetniajg tacznie
(tzn. sktada co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy wykonawcy wspdlnie),
Z tym zastrzezeniem, ze kazdy Wykonawca, kiéry bedzie realizowat ustugi pocztowe
wymagajace wpisu do rejestru operatorow pocztowych jest zobowiazany ziozy¢
dokument wskazany w pkt 7.2. pkt 1 SIWZ.
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7.10. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zatgczonych do

ofert dokumentéw. Sposéb dokonywania oceny spetnienia warunkéw wymaganych od
Wykonawcow oparty bedzie na zasadzie: spetnia / nie spetnia.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

Warunkiem udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego jest wniesienie
wadium w wysokosci: 19 000 zi. (stownie: dziewietnascie tysiecy ztotych 00/100), przed
uptywem terminu skiadania ofert i musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu,
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2007 r. Nr 42 poz. 275).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie wytgcznie przelewem, na konto Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Narodowym Banku Polskim, Nr rachunku: 03 1010 1010 0082
4013 9120 0000.

Wohplaty dokonywane przelewem powinny mie¢ na przelewie wyrazny napis ,WADIUM -

Postepowanie na $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Samorzgdowego Kolegium

Odwotawczego w Warszawie”. Wadium w formie pienieznej uwaza sie za wniesione z chwilg

wplywu $rodkéw na rachunek bankowy Zamawiajgcego (kwota wadium musi znalez¢ sie na

rachunku_bankowym Zamawiajacego przed uplywem terminu skiadania ofert). Do oferty
nalezy dotgczy¢ kopie polecenia przelewu.

W przypadku wniesienia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach, okreslonych w pkt

8.3. SIWZ, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat dokumentu potwierdzajacy wniesienie wadium.

W zwigzku z obowigzkiem zwrotu wadium, zgodnie z przypadkami wskazanymi w ustawie

Pzp, zaleca sie nie spina¢ w sposoéb trwaty oryginatu dokumentu wadium z oferts.

Gwarancja bankowa/ubezpieczeniowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z obowigzujgcym

prawem. Gwarancja bankowa/ubezpieczeniowa powinna gwarantowa¢ Zamawiajgcemu

wyptate naleznosci w sposéb nieodwotlalny, bezwarunkowy i na pierwsze Zzgdania i winna
zawiera¢ nastepujgce elementy:

a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), nazwe beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego),
nazwe gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancii) oraz
wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktdéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

c) kwote gwarancji,

d) termin waznosci gwarancji,

e) bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze
pisemne zgdanie Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, iz Wykonawca:

- w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn lezgacych
po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy Pzp, petnomocnictw, listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, lub informacji o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa
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8.9.

8.10.

w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej, lub

- odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub
- zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, lub
- nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Z zastrzezeniem art. 46 ust 4a ustawy Pzp, zwrot wadium wszystkim wykonawcom nastgpi
niezwtocznie po:
1) wyborze oferty najkorzystniejszej z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza,
2) uniewaznieniu postepowania.
Zwrot wadium wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza nastgpi

niezwilocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

9. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

9.1.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajgcych.

10. DODATKOWE WYMAGANIA OD WYKONAWCOW:

10.1.

10.2.

10.3.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu zaméwienia innej firmie
(podwykonawcy) jest zobowigzany do okreslenia w zlozonej ofercie informacji, jaki zakres
przedmiotu zaméwienia bedzie realizowany przez podwykonawcoéw, zgodnie z art. 36b ust. 1
ustawy Pzp.

Brak informacji w zlozonej ofercie o podwykonawcach zostanie uznany jako zobowigzanie
Wykonawcy do samodzielnej realizacji przedmiotu zamoéwienia bez udziatu podwykonawcow.
Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamoéwienia przez
podwykonawce jak za wtasne dziatania i zaniechania.

11. INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW SKLADANIA OFERT:

11.1.

11.2.

11.5.
11.6.

Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg by¢ uzyte jedynie
w celu sporzadzenia oferty.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikaciji,
zgodnie z formularzami stanowigcymi zatgczniki do SIWZ. Oferta nie moze by¢ sprzeczna z
ustawg oraz innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Wszystkie formularze zawarte w SIWZ, a w szczegdlnosci formularz oferty stanowigcy

Zalacznik nr 1 do SIWZ i formularz cenowy, stanowiacy Zalgcznik nr 2 do SIWZ, winny
by¢ wypeinione $cisle wedlug wskazdéwek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek
czes¢ dokumentow nie dotyczy wykonawcy - wpisuje on: ,,nie dotyczy”. Wykonawca moze
zlozyé oferte na wilasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢ zgodna z formularzami
zalgczonymi do SIWZ.

. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich zatgcznikdéw, byly

ponumerowane i podpisane/parafowane przez Wykonawce lub podmiot dziatajacy w jego
imieniu. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta (np. zbindowana).
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg muszg mie¢ forme oryginatu albo kopii potwierdzonej
za zgodno$é¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajgcej tre$¢ podpisang przez Wykonawce
(osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie
rejestracyjnym prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej) lub petnomocnika.

. Zamawiajgcy wymaga by dokumenty skladane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku

polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzgdzony w innym jezyku wymaga sie oprécz
tego dokumentu zlozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.
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11.8. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, w zakresie sktadanych dokumentéow zastosowanie ma odpowiednio § 4
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentoéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
mogag by¢ sktadane (Dz.U. z 2013 r., poz. 231). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny
by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

12. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w goérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa”, i powinny by¢ one dotaczone do oferty w oddzielnej wewnetrznej kopercie
oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa’. Zamawiajacy nie ujawnia informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, zastrzegt w ww. sposéb, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

13. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

13.1. Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych w ustawie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.

13.2. Forma pisemna zastrzezona jest dla:

a) zZiozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym dokumentdéw i os$wiadczen sktadanych na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumentdéw i odwiadczen
sktadanych na potwierdzenie spetniania przez oferowany przedmiot zamoéwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego,

b) wycofania lub zmiany oferty,
¢) uzupetniania dokumentow w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

13.3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje inne niz wymienione w pkt 13.2
Zamawiajgcy | Wykonawcy bedg przekazywac faksem lub drogg elektroniczng (e-mail), majac
jednak na uwadze, ze zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

13.4. Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane faksem Iub drogag
elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata w taki sposéb,
ze mogt zapoznac sie z ich trescia. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania np. poprzez odestanie faksem podpisanej pierwszej strony dokumentu lub
wysifanie zwrotnego e-maila.

13.5. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie¢ w jezyku polskim.
14. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

14.1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Anna Spodobalska, Tel.:
22622 49 61-64, wew. 154, kom. 728923514 Fax: 22625 21 66, e-mail:
a_spodobalska@warszawa.sko.gov.pl.

14.2. Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamdwienia mozna otrzymaé w godz. od 08:30
do 16:30 pod wymienionym powyzej numerem telefonu, adresem e-mail lub osobiscie w
siedzibie prowadzgcego postepowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
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15. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin zwigzania ofertg uptywa po 60 dniach od daty terminu skiadania ofert.

16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na skiadanie ofert w postaci elektronicznej. Ewentualne
poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osoby
uprawnione. Wykonawca umiesci na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym o$wiadczen i
dokumentéw potwierdzajgcych speinianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz
pethomochictwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zliozong oferte przed uptywem terminu
skladania ofert. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca ziozy
Zamawiajgcemu kolejng zamknietg koperte, oznaczong jak w punkcie 16.6, z dodaniem stowa:
,2Zmiana" lub ,Wycofanie".

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca nie pozniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegl, ze nie mogg one by¢
udostepniane.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamkniete] kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert. Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona w dwdch zaklejonych kopertach:

- wewnetrzna (zawierajgca oferte), opatrzona napisem:

nazwa i adres Wykonawcy
(lub pieczatka firmowa)

Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Warszawie

OFERTA

+~Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Warszawie”

Znak: ZP/1/2016/PN

Nie otwieraé przed 13.07.2016r., godz. 10.00.

-zewnetrzna (zawierajgca koperte z ofertg), opatrzona napisem:

Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Warszawie
P. Anna Spodobalska

Pokéj 104

ul. Kielecka 44,

02- 530 Warszawa

OFERTA

znak sprawy: ZP/1/2016/PN

»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w Warszawie”
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16.7.

W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

17. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

17.1.

17.2.

17.3.

Zamawiajgcy informuje, ze z uwagi na fakt, iz przedmiotem postepowania sg ustugi
niepriorytetowe, przy wyznaczaniu terminu skiadania ofert skorzystat z dyspozycji art. 5 ust. 1
Ustawy PZP.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Samorzadowego Kolegium Odwotawczego mieszczacej
sie w Warszawie przy ul. Kieleckiej 44 w pok. nr 104 na pierwszym pietrze, w terminie do
dnia _13.07.2016 r. do godziny 10.00.

Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona niezwlocznie bez otwierania.

18. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.
18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

Z zawarto$cig ofert nie mozna sie zapozna¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dniem otwarcia ofert jest dzien, w ktérym uptywa termin ich skfadania.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Oferty zostana otwarte w miejscu skiadania ofert, w dniu 13 lipca 2016 r. o godzinie 10.15 w
Sali A na parterze budynku.

Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. Podczas otwarcia ofert podaje
sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczgce ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Informacije, o ktérych mowa w pkt 18.4 i 18.6. przekazuje sie niezwlocznie wykonawcom, ktérzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego, o ktdrej mowa w pkt 1 SIWZ, oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajacego, na tablicy ogtoszen na parterze budynku SKO.

Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty.

18.10.Wybranemu Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

19, SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

19.1.

19.2.

19.3.
19.4.

19.5.

Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty, z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw, ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych
kosztéw okreslonych w niniejszej SIWZ.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i sfownie w sposéb jednoznaczny, w
zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku. Ww. kwote nalezy zaokragli¢ do petnych
groszy w ten sposdb, ze koncéwki ponizej pot grosza nalezy poming¢, a koncédwki pot grosza i
wyzsze nalezy zaokragli¢ do jednego grosza.

Cena oferty jest ceng brutto.

Prawidtowe ustalenie kwoty podatku VAT nalezy do obowigzkdéw Wykonawcy, zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r., poz.710, z pdzn. zm.).
Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Organizator Postepowania
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac Oferte,
informuje Organizatora Postepowania, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
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19.6.

19.7.
19.8.

19.0.

Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

Whprowadzenie przez Wykonawce jakichkotwiek zmian w formularzu cenowym oraz formularzu
ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

Omytki bedg poprawiane zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W odniesieniu do dziatan arytmetycznych okre$lonych w tabelach formularza cenowego,
stanowigcego Zalacznik nr 2 do SIWZ, nalezy odpowiednio umiesci¢ wyniki dziatan
arytmetycznych, {j. w kolumnie nr 8 w ostatnim wierszu tabeli — tj. ,Razem cena — suma poz. 1-
33..." nalezy poda¢ sume wartosci brutto wszystkich wierszy z kolumny nr 8 i przepisac jg do
Formularza ofertowego.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

19.10.W obliczonych cenach ofertowych na wszystkie pozycje Wykonawca uwzgledni wszelkie koszty

zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

20. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERT WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

20.1.

20.2.

Zamawiajgcy moze zadaé udzielania przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz dokona¢ poprawek omytek w tresci oferty, zgodnie z trescig art. 87 ust. 2
ustawy Pzp.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

a) Cena — waga kryterium - 70%

Zamawiajgcy ofercie o najnizszej cenie przyzna 70 punktéw, a kazdej nastepnej ofercie
przyporzadkowana zostanie liczba punktow proporcjonalnie mniejsza wedtug nastepujgcego
WZOru:

najnizsza cena z rozpatrywanych ofert

Wartos¢ punktowa ceny= x 100 x 0.7

cena badanej oferty
b) Termin ptatnosci za ustugi ptacone ,,z dotu” — waga kryterium — 5%

Zamawiajgcy ustala minimalny termin ptatnosci za ustugi ptacone z dotu w wymiarze 10 dni
kalendarzowych. Zamawiajgcy ofercie o odroczonym terminie ptatnosci 10 dni kalendarzowych
przyzna 0 punktdw. Za kazdy dodatkowy dzieh odroczenia terminu ptatnosci powyzej 10 dni
kalendarzowych Zamawiajacy przyzna Wykonawcy dodatkowe 0,5 punktu w tym kryterium.
Maksymalna liczba dni odroczenia terminu pfatnosci nie moze by¢ diuzsza niz 20 dni
kalendarzowych.

Wykonawca zobowigzany jest wpisa¢ ilos¢ dni odroczenia ptatnosci w Formularzu ofertowym.
Za termin odroczenia w wymiarze 10 dni — Zamawiajgcy przyzna zero punktow.

Za termin odroczenia w wymiarze 11 dni — Zamawiajgcy przyzna 0,5 punktu.

Za termin odroczenia w wymiarze 12 dni — Zamawiajgcy przyzna 1 punkt.

Za termin odroczenia w wymiarze 13 dni — Zamawiajgcy przyzna 1,5 punktu.

Za termin odroczenia w wymiarze 14 dni - Zamawiajgcy przyzna 2 punkty.

Za termin odroczenia w wymiarze 15 dni — Zamawiajgcy przyzna 2,5 punktu.

Za termin odroczenia w wymiarze 16 dni — Zamawiajacy przyzna 3 punkty.

Za termin odroczenia w wymiarze 17 dni — Zamawiajgcy przyzna 3,5 punktu.

Za termin odroczenia w wymiarze 18 dni — Zamawiajgcy przyzna 4 punkty.

Za termin odroczenia w wymiarze 19 dni — Zamawiajacy przyzna 4,5 punktu.

Za termin odroczenia w wymiarze 20 dni — Zamawiajgcy przyzna 5 punktow.

Wykonawcy podadzg termin ptatnosci w dniach, liczgc od dnia prawidtowo wystawjonej i
dostarczonej do siedziby Zamawiajgcego faktury VAT.
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¢) Kryterium spoteczne, tj. liczba zatrudnionych pracownikéw na podstawie umowy o

20.3.

20.4.

20.5.

prace w rozumieniu Kodeksu pracy w pelnym wymiarze czasu pracy przy wykonywaniu
czynno$ci w zakresie przyjmowania, transportowania, doreczania, sortowania i
wydawania przesytek pocztowych (m.in.: doreczyciele-listonosze, osoby wydajace
korespondencje) z uwzglednieniem personelu podwykonawcéw — waga kryterium —
25%

UWAGA: Kryterium to bedzie oceniane na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w
formularzu oferty, w ktorym okresli liczbe os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace w
petnym wymiarze czasu pracy, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia
w zakresie przyjmowania, transportowania, doreczania, sortowania i wydawania przesyiek
pocztowych (m.in.: doreczyciele-listonosze, osoby wydajgce korespondencje), z
uwzglednieniem personelu wszystkich podwykonawcow.

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty w kryterium w nastepujgcy sposoéb:

U=—"x25

Umax
przy czym dla:
Umax = 0 przyjmuje sie wartos¢ U =0,
gdzie:
U - liczba punktéw przyznanych danemu Wykonawcy w ,Kryterium spotecznym”,
zaokraglonych do dwéch miejsc po przecinku;
Uo — wykazana w ofercie badanej liczba oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace w
petnym wymiarze czasu pracy, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamdéwienia
w zakresie doreczania, sortowania i wydawania przesytek (ij. doreczyciele-listonosze, osoby
wydajgce korespondencie), z uwzglednieniem personelu wszystkich podwykonawcéw;
Umax — maksymalna wykazana w ofertach liczba os6b zatrudnionych na podstawie umowy o
prace w petnym wymiarze czasu pracy, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu
zamowienia w zakresie doreczania i wydawania przesytek (tj. doreczyciele/listonosze, osoby
wydajgce korespondencie), z uwzglednieniem personelu wszystkich podwykonawcow.

Warto$¢ punktowa oferty Wykonawcy w oparciu o ww. kryteria Zamawiajgcy obliczy w
nastepujgcy sposob:

Wartos¢ punktowa ceny Wykonawcy + ilos¢ przyznanych Wykonawcy punktow w kryterium
termin platnosci za ustugi ptacone z dotu + ilos¢ przyznanych punktéw w kryterium spotecznym
= ilo$¢ punktéw uzyskana przez oferte danego Wykonawcy.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punkéw
przyznang wg wzoru wskazanego powyzej.

Obliczajgc punktacje dla poszczegélinych ofert, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwéch
miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru, podpisujac umowe, ktérej projekt stanowi zatgcznik do
niniejszej specyfikacji. Termin i miejsce zawarcia umowy zostang okreslone w informacji o
wynikach postepowania lub wykonawca zostanie powiadomiony w inny sposéb. Termin ten
moze ulec zmianie w przypadku zlozenia przez ktérego$ z wykonawcoéw srodka ochrony
prawnej. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po
zakonczeniu postepowania odwotawczego.

21. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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21.1.

21.2.

21.3.

W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych
sie 0o udzielenie zamoéwienia, nalezy przed podpisaniem umowy o zamoéwienie publiczne
przediozyé Zamawiajgcemu umowe regulujgca wspotprace tych Wykonawcow.
Zaleca sie, aby umowa konsorcjum regulujgca wspotprace Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia w szczegolnosci zawierata postanowienia wynikajgce
z charakteru konsorcjum:
- okreslenie stron umowy z oznaczeniem lidera konsorcjum,
- cel zawarcia umowy,
- czas trwania konsorcjum (obejmujacy okres realizacji przedmiotu zaméwienia),
- zapis o solidarnej odpowiedzialnosci kazdego cztonka konsorcjum wobec Zamawiajgcego
za wykonanie umowy,
- wylgczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkéw do czasu wykonania przedmiotu zamowienia.
Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi aktualny odpis z wtasciwego
rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument w celu potwierdzenia umocowania osoby/6b do skiadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy.

22. INFORMACJE NA TEMAT ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

22.1.
22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

Zamawiajgcy zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢, przed zawarciem umowy, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie Wykonawcy za
wykonanie Umowy (bez uwzgledniania prawa opciji).
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczedno$Sciowo-

kredytowej, z tym, Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu, wtasciwa
kwota winna zosta¢ przelana na rachunek w Narodowym Banku Polskim, Nr rachunku: 03 1010
1010 0082 4013 9120 0000. Whniesienie zabezpieczenia w pienigdzu przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego bedzie skuteczne z chwilg uznania tego rachunku
bankowego kwotg zabezpieczenia (wplyw Srodkdéw pienieznych na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego musi nastgpi¢ przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego). Jesli zabezpieczenie nie znajdzie sie na wskazanym rachunku do
wyznaczonego dnia podpisania umowy — zamawiajgcy uzna, iz zabezpieczenie nie zostato
whniesione (nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego w formie innej niz pieniezna).
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie innej niz pieniezna powinno
by¢ dostarczone w formie oryginatu, przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego najpézniej
w dniu podpisania umowy — do chwili podpisania.
Z treSci gwarancji i poreczen, o ktérych mowa w pkt 22.3. SIWZ, musi wynika¢ bezwarunkowe,
nieodwotalne i na pierwsze zgdanie Zamawiajacego (beneficjenta) zobowigzanie Gwaranta do
zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kwoty stanowigcej 5 % catkowitej ceny brutto podanej w
ofercie Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w sprawie
zamowienia publicznego przez Wykonawce.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w wekslach z poreczeniem
wekslowym banku, przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych
przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego oraz przez ustanowienie zastawu
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rejestrowego, na zasadach okre$lonych w odrebnych przepisach.

22.8. Wykonawca, ktdry wniost wadium w formie pienieznej, moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

22.9. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

22.10.W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form.

22.11.Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢ dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

22.12.Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i
uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

23. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Zamawiajacy okresla projekt umowy jako Zatacznik nr 7 do SIWZ.

24. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACEJ WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

24.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
Ustawy, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI Ustawy.

24.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt
5 Ustawy.

24.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$é lub zaniechanie czynnoéci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami Ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podijetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie Ustawy.

24.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac kopie odwotania Zamawiajgcemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby moégt on zapozna¢ sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

24.5. Terminy wniesienia odwotania:

24.51. Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust. 2 Ustawy, albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty przestane w inny
sposéb.

25.5.2. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia na stronie internetowej.
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24.5.3. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 24.5.1. i 24.5.2. wnosi sie w terminie
10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo
powzigé wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

245.4. Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie opublikowat w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

24.6. Szczegbtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy
Dziatu VI Ustawy.

24.7. Na orzeczenie Krajowe] lzby Odwolawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

24.8. Skarge wnosi sie do sgadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego, za
posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Krajowej lzby Odwotawczej, przesylajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) jest rownoznaczne z
jej wniesieniem.

ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC SPECYFIKACJI (SIWZ)

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 Formularz cenowy
Zatacznik 3 Oswiadczenie w sprawie spetniania warunkow

udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp

Zalacznik nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Zatacznik nr 5 Oswiadczenie w przedmiocie przynaleznoéci do
grupy kapitatowej

Zalacznik nr 6 Wz6r druku Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru
stosowany przez Zamawiajgcego

Zaltacznik nr 7 Projekt umowy

Zatacznik nr 8 Specyfikacja frankownicy w przypadku, gdy
Wykonawca oferuje $wiadczenie ustug przy
pomocy frankownicy bedacej jego wtasnoscia.

Sporzadzita: y
KIEROWNIBERIURA
Samorzadowego Koffikm Odwotawczego
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Zatacznik nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa (firma) Wykonawcy / Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
Adres Wykonawcy / Adresy Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
Adres do korespondencfi

telefon, faks, e-mail

UWAGA!

prosze podac czytelny adres e-mail i nr faksu, na ktéory Wykonawca bedzie otrzymywat od
Zamawiajgcego wszystkie informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem po otwarciu
ofert. W zwigzku z przysfugujgcymi srodkami ochrony prawnej Wykonawcy, liczonymi od dnia
przekazania informacji nalezy upewnié¢ sie, ze podany adres e-mailowy i podany nr faksu
funkcjonuje w sposob poprawny.

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamdwieniu prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA RZECZ SAMORZADOWEGO KOLEGIUM ODWOLAWCZEGO W WARSZAWIE
ZNAK: ZP/1/2016/PN

oferuje/-emy realizacje przedmiotu zaméwienia na nastepujgcych zasadach:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH OPISANYCH W SIWZ NA RZECZ SAMORZADOWEGO KOLEGIUM
ODWOLAWCZEGO W WARSZAWIE

CENA BRUTTO:

(KWOTA Z WIERSZA NR 34 KOLUMNY NR 8 W ZALACZNIKU NR 2 DO SIWZ)

" SLOWNIE CENA BRUTTO:
LZL
UWAGA !!!
DO OFERTY CENOWEJ NALEZY ZALACZYG UZUPELNIONY ZALACZNIK NR 2 DO SIWZ — FORMULARZ CENOWY Z

WYKAZEM CEN JEDNOSTKOWYCH USLUG OFEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE.

OFEROWANY TERMIN PLATNOSCI ZA USLUGI PLACONE ZDOLU: ..........ccunnn.....
{NIE KROTSZY NIZ 10 DNI | NIE DLUZSZY NIZ 20 DNI KALENDARZOWYCH)

OSWIADCZAMY, ZE LACZNIE LICZBA OSOB ZATRUDNIONYCH NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE W PELNYM
WYMIARZE CZASU PRACY, KTORYM ZOSTANIE POWIERZONA REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA W ZAKRESIE
DORECZANIA, SORTOWANIA | WYDAWANIA PRZESYLEK POCZTOWYCH, Z UWZGLEDNIENIEM PERSONELU
PODWY KONAWGCOW WYNOST v tueeuseesaeeemsas saeassassaasuasssaasssnssussassssasssesssansansasnsansassasan




OSWIADCZENIE W PRZEDMIOCIE PODWYKONAWSTWA:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na

rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

ZAMOWIENIE WYKONAM/-MY

- SAMODZIELNIE*

- PRZY UDZIALE PODWYKONAWCOW, KTORYM POWIERZE/-MY WYKONANIE NASTEPUJACYCH CZESCI
ZAMOWIEN A ettt e e e e e e e e e et e e e et et st ereeeeeaeae e et et e et ettt t—aieaeeeeet e e aeaeaeiaeaeereerere b

1. Oswiadczam, ze wyzej podana cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia

10.

opisanego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia — w Zatgczniku nr 2 SIWZ i obejmuje
wszelkie koszty Wykonawcy z tego tytutu.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamédwienia i nie wnosze do
niej zastrzezen oraz uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: nie krocej niz 24 miesigce liczone od dnia zawarcia
Umowy z zastrzezeniem prawa opcji i zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy przed uptywem tego
terminu fgczna warto$¢ ustug $wiadczonych na podstawie niniejszej Umowy osiggnie poziom
Wynagrodzenia maksymalnego, Umowa wygasnie.

Oswiadczam, ze gwarantuje Zamawiajgcemu nieodptatne udostepnienie ustugi polegajgcej na
mozliwosci sprawdzania aktualnego statusu przesylek rejestrowanych w trybie on-line (tzw.
tracking) po wskazaniu numeru wpisanego na potwierdzeniu nadania przesytek, w szczegdlnosci
mozliwo$¢ sprawdzenia dnia doreczenia przesyiki pocztowe;.

Oswiadczam, Zze bede $wiadczyé ustugi objete przedmiotem zamoéwienia przy wykorzystaniu:
frankownicy do listow bedacej wtasnoscig Zamawiajacego / fabrycznie nowej frankownicy do listow
/ uzywanej frankownicy do listdw, lecz nie starszej, niz urzadzenie, ktérym dysponuje Zamawiajgcy
(rok produkcji min. 2011) rok produkgji ........ e . (podaé nazwe i
symbol urzadzenia, zgodnej z zatgczong do oferty specyflkaqa) ktora zostanle przekazana
Zamawiajgcemu do nieodptatnego uzytkowania na caty okres trwania umowy™.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany ofertg do uptywu terminu wskazanego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, tj. 60 dni.
Oswiadczam, ze akceptuje wzor umowy zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam, ze informacje zawarte na stronach Oferty ................. stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Informuje, ze wybdr niniejszej Oferty nie bedzie*/bedzie* prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.
(W przypadku powstania obowigzku podatkowego Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazac ich warto$¢ bez kwoty podatku):

nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi wartos¢ bez kwoty podatku

Zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, przedstawiamy w zatgczeniu wymagane dokumenty
wymienione w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

miejscowo$¢ i data podpis Wykonawcy/osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢
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Zataczniki:

1.
2.

Wypeltniony Zatgcznik nr 2 do SIWZ — Formularz cenowy

Podpisane oswiadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu — Zatgcznik nr 3 do SIWZ; Uwaga: o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale;
Dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien, potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany
do rejestru operatorow pocztowych, o ktérym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r, poz. 1529 z pdzn. zm.)

Podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — Zalgcznik nr 4 do SIWZ; Uwaga: oSwiadczenie
nalezy zlozy¢ w oryginale;

Podpisane o$wiadczenie w przedmiocie listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej sporzadzone
wg wzoru wskazanego w Zalgczniku nr 5 do SIWZ; Uwaga: o$wiadczenie nalezy zlozy¢ w
oryginale;

Dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé uprawnienie do podpisania oferty, np.
aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej. Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

W przypadku ztozenia oferty przez petnomocnika - petnomocnictwo do podpisania oferty,
os$wiadczen i dokumentdw skiadajgcych sie na oferte, o ile upowaznienie takie nie wynika z
innych dokumentow dofaczonych do oferty - petnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatu, podpisane przez Wykonawce lub w formie kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza.

Oryginal dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium przed uplywem terminu sktadania
ofert.

Parafowany wzoér umowy stanowigcy Zatacznik nr 7 do SIWZ.

. Specyfikacja frankownicy, w przypadku, gdy Wykonawca oferuje $wiadczenie ustug przy

pomocy frankownicy bedacej jego wtasnoscia.

....................................................................................................................

Miejscowosé, data Pieczeé i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania
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Zatacznik nr 2 do SIWZ — Formularz cenowy

Ustugi pocztowe przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych

rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwoltawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

1 |2 3 4 5 I [7 8
Lp. | Rodzaj przesytki | Specyfikacja | Zapotrzebowanie | Cena Stawka | Cena Wartos¢
w sztukach jednostkowa | VAT jednostkowa | brutto w z
netto w zt brutto (poz. 4 x
poz. 7)
1 | Listy Polecone, |do 350 g | 120000
krajowe, (przy czym
ekonomiczne 90% tych
przesylek to
przesylki o
wadze do 100
C g)
2 pow. 350 g - | 3000
1000 g
3 pow. 1000 g - | 500
2000 g -
4 Zwrotne 122000 B
potwierdzenie
odbioru
5 Listy  polecone | do 350 g 4
krajowe —
. powyzej 350 | 2
priorytetowe g-1000g
7 powyzej 1000 | 2
g-2000g
8 Zwrotne 4
potwierdzenie
odbioru
9 Listy zwykte | do 350 ¢ 12000
. zLac:;)\(l)vr:iczne powy2e) SSQTil
g-1000g
11 powyzej 1000 | 2
gdo 2000 g
12 | Listy zwykte | do 350 g 4
krajowe, —
13 : powyzej 350 | 2
priorytetowe g-1000g
14 powyzej 1000 | 2
g-2000g
15 | Listy polecone | do50g 200
16 i?agjré?’\r,uczne e powyzej 50 g | 4
e -100 g
europejskich =
17 Strefa A powyzej 100 | 4
g-350g¢g
18 Zwrotne 160
potwierdzenie
odbioru
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przes. Zag. o
19 | Listy polecone | do 50 g |40 o
zagraniczne do — —
2 krajow  Ameryki powyzej 50 g | 2
Péinocnej i Afryki |- 1909
21 Strefa B Zwro.tne . 36
potwierdzenie
odbioru
przes. Zag.
22 | Listy polecone | do50g 10
zagraniczne do —
23 krajow  Ameryki powyzej 50 g | 2
Potudniowe;, -100g
24 | Srodkowej i Azji | ZVrotne | 8
Strefa C potvylerdzeme
odbioru
przes. Zag.
25 | Listy polecone | do50g 6
zagraniczne do —
= krajow Australii i powyzej 50 g | 2
Oceanii StrefaD |- 1009
27 Zwrotne 6
potwierdzenie
odbioru
przes. Zag.
28 | Zwroty listow 60
poleconych,
zagranicznych
29 | Listy zwykie, | do 50 g 10
ekonomiczne,
zagraniczne do
krajow
europejskich
30 | Listy zwykle, | do 50 g 4
ekonomiczne,
zagraniczne do
krajow
pozaeuropejskich
31 | Paczka powyzej 1 kg | 2
pocztowa, -2 kg
32 | krajowa, powyzej 2 kg | 140
ekonomiczna -5kg
33 powyzej 5 do | 20
10 kg

Razem cena - suma poz. 1-33 (nalezy zsumowa¢ poz 1-33
zawarte w kolumnie nr 8)
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+ W kolumnie 5 nalezy poda¢ cene jednostkowg netto za 1 sztuke przesyiki

+  w kolumnie 6 nalezy poda¢ w % obowigzujgca stawke VAT lub zw. (w przypadku zwolnienia)

+ wkolumnie 7 nalezy poda¢ cene jednostkowg brutto w zt wyliczong przez przemnozenie wartosci
z kolumny 5 przez obowigzujacg stawke VAT podang w procentach w kolumnie 6 z
zastrzezeniem, ze w przypadku podania stawki VAT ,0%" lub ,zwolnione” w kolumnie nr 7
wpisuje sie ceng jednostkowg wskazang w kolumnie nr 5

+ w kolumnie 8 nalezy poda¢ Wartos¢ brutto w zt wyliczong przez przemnozenie wartosci z
kolumny 7 przez warto$é z kolumny 4

..............................................................................................................................

Miejscowo$é, data Pieczeé i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do jeqo
reprezentowania
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

1. Imig i nazwisko/firma/nazwa Wykonawcy:

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

Tel. sissiiaiiminmisnraishr R v e

OSWIADCZENIE

Na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

Przedmiot: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie

Znak: ZP/1/2016/PN

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015
r., poz. 2164 z po6zn. zm.) oswiadczam, ze przystepujgc do przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamowienia spetniam warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(imig i nazwisko, podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej)



Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

Zatacznik nr 4 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

1. Imie i nazwisko/firma/nazwa Wykonawcy:

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

...........................................................................

Telssmmg i insess s sl e

OSWIADCZENIE

Na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

Przedmiot: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie

Znak: ZP/1/2016/PN

Oswiadczam, ze przystepujgc do przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia nie
podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2015, poz. 2164 z p6zn. zm.).

(imig i nazwisko, podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

(pieczeé wykonawcy)

1. Imie i nazwisko/firma/nazwa Wykonawcy:

-----------------------------------------------------------------------------

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

Tel. cciassiniumuumaiauneitisisdies el eiinasssssins i viivionsesuauibvis
[ 1€
................................... dniduusiiava s
Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/

informacja o tym, Zze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej*

Na potrzeby postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

Przedmiot: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie

Znak: ZP/1/2016/PN

UWAGAI * - NALEZY WYPELNIC PKT 1 ALBO PKT 2

Ja/my, nizej podpisany/i

dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)

1
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rzecz Samorzqdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

1. skladamy liste podmiotéw, razem z ktdérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. O ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. z2015r., poz. 1634 z p6zn. zm.).

Lp. | Nazwa podmiotu Adres podmiotu

N |

(miejscowosc, data)

podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania wykonawcy

2. informujemy, Ze nie nalezymy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

(miejscowo$¢, data)

podpis osoby uprawnione;j do
reprezentowania wykonawcy



[Tytut dokumentu]

Zatacznik nr 6 do SIWZ

Potwierdzam odbiér Datownik placowki
przesylki listowej nadawczej

Nr......

(cznaczenic adrosaa przesy ki) {dala i czyteiny potinis odbiorey)
. Ornaczong wyde] preasylky dorgeaonn:
(] ndlnguium
Oy | el } . aaniadowl, dozarcy domu®, KlGry pod)y! siy vddania piema
n:h esalowl (zawlademienio o dorgezoniu pisma ‘Jaumlluwl dozorgy domu umieszezoana
na drawinch mieszkanta adresata)
. 2 powodu nlemoinodel dorgezaniy w sposdh wskazany W punkeie 1, przesyike
pozostawlona na okras 14 dni do dyspozye|| adressta w UP 3
(zawiadomienie o pozestawlaniu plsma w tym UP umleszezono w O:TEI'? 28]
pacztewaj: na drzwlach miesziania adresata, jego blura, innsgo pomisszezenin.
w kidrym adresatl wykonuje swoje czynnoscl zawodowe, w widaoznym mie|scu pray
wejsciu na posesje adrasala®
Przesylkg zwracono nadawcy. gdy2 adresat:
) odméwit przyjecia
O zmarl
[ pod wskazanym adresem jesl nieznany
O wyprowadzit si¢
O nie podjgl awizowanaj przesylki (okres, o klorym mowa w pkt. 2 uptynal w dniu

{daia 1 pocpis doreczaiacena)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Rodzaj pisma

NUMEr PISMA wevvsivorrenareenne

Nazwa i adres nadawcy przesylki:
SAMORZADOWE KOLEGIUM
ODWOLAWCZE w WARSZAWIE
ul. Kielecka 44
02-530 Warszawa
tel. 622 49 61 do 64




Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na

rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

Umowa nr 2/2016/SKO
zawarta w dniu ............. 2016 r. w Warszawie pomiedzy:
Samorzadowym Kolegium Odwotawczym w Warszawie
z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej 44, reprezentowanym przez:
Tomasza Podlejskiego — Prezesa,

zwanym w dalszej tresci umowy ,ZAMAWIAJACYM”

majaca siedzibe W ...cocovveiiiiiiiinenn, , kod pocztowy ........ccecees

posiadajgcym wpis w Krajowym Rejestrze Sadowym prowadzonym przez Sad Rejonowy w Warszawie, pod

numerem.............. B

zwanych dalej odrebnie STRONA, tacznie STRONAMI.

W wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art.

39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdézn. zm.), w

trybie przetargu nieograniczonego o nr ZP/1/2016/PN, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

a)
b)

<)

§1. Przedmiot umowy

ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowiazuje sie do wykonywania nastepujacych ustug:
ustuga codziennego odbioru przesytek, zgodnie z warunkami podanymi w Zalaczniku nr 1 do Umowy,

ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, opfacane przy uzyciu maszyny do frankowania,
zgodnie z warunkami podanymi w Zalgczniku nr 2 do Umowy,

ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu, zgodnie z warunkami podanymi w
Zataczniku nr 3 do Umowy.
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2.

3.

4.

5.

Wykonawca oéwiadcza, Ze jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu
do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawg — Prawo pocztowe, na okres

realizacji niniejszej Umowy.

WYKONAWCA oswiadcza, Ze swiadczy ustugi sprawdzania aktualnego statusu przesytek rejestrowanych
w trybie on-line (tzw. tracking), ktéra umozliwia sprawdzanie aktualnego statusu przesylek po
wskazaniu numeru wpisanego na potwierdzeniu nadania przesylek, w szczegdinosci mozliwosc
sprawdzenia dnia doreczenia przesytki. Ustugi powyzsze WYKONAWCA bedzie $wiadczyt na rzecz
ZAMAWIAJACEGO nieodptatnie.

WYKONAWCA zobowigzany jest poinformowa¢ ZAMAWIAJACEGO:

a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej, w terminie 3 dni od daty

zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

b) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatordw pocztowych, w terminie 3 dni od

daty ztozenia takiego wniosku,

¢) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty

otrzymania tej decyzji.

W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodzg $wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym ustugi
pocztowe obejmujace przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie:

a) przesykek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang warto$cia, o wadze do 2000 g i liczonych z

tolerancja 2 mm wymiarach:

- maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesytki listowej w formie rulonu
— 1040 mm, stanowigcych sume dlugosci i podwdjnej Srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 900 mm.

- minimalnych — 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume

dtugosci i podwdjnej $rednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm,
- minimalnych strony adresowej — 90-140 mm,

b) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g i wymiarach, z ktérych
najwickszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym

kierunku niz dtugos¢ nie przekracza 3000 mm.

ZAMAWIAIJACY wskazuje, iz wszystkie przesytki nadawane przez niego to przesytki standardowe o
wymiarach jak w punkcie 5 podpunkt a) i b), zgodnych ze wskazanymi w Prawie Pocztowym, przy czym

ponad 98% z nich to przesytki mieszczace sie w wymiarach:
o dla przesytek listowych:
> maksymalnych — 325 mm x 230 mm x 20 mm

» minimalnych — 140 mm x 90 mm
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e dla paczek pocztowych:
> maksymatnych - 600 mm x 500 mm x 300 mm
» minimalnych — 140 mm x 90 mm

co odpowiada wymiarom Gabarytu A, dlatego tez ZAMAWIAJACY bedzie placit za wszystkie przesytki
jak za nadane w gabarycie A.

6. Rodzaje przesytek - znaczenie przyjetych w niniejszej SIWZ okreslen:

a) przesytka rejestrowana - przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za

pokwitowaniem odbioru;

b) przesytka nierejestrowana - przesytka przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczana bez
pokwitowania odbioru;

¢) przesyltka priorytetowa - przesytka listowa rejestrowana lub nierejestrowana majaca pierwszenstwo

w procesie doreczania przed pozostatymi przesytkami;

d) przesytka ekonomiczna - przesytka listowa rejestrowana lub nierejestrowana niebedaca przesytkg
priorytetows;

e) przesylka polecona - przesytka listowa rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposdb
zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

f) zwrotne potwierdzenie odbioru - zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date i

podpis odbiorcy, stanowiace potwierdzenie otrzymania przesytki.

7. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia okreslajacy parametry oraz ilosci ustug pocztowych, bedacych
przedmiotem ninigjszego zamodwienia, przedstawiony zostat w Zataczniku nr 2 do SIWZ (Formularz
cenowy), przy czym oferta WYKONAWCY wraz z wypetnionym Formularzem ofertowym i cenowym

stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy.

8. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie jednostronne prawo do skorzystania z prawa opcji na podstawie art.

34 ust. 5 ustawy Pzp w wysokosci dodatkowo maksymalnie 20% wielkosdci przedmiotu zamoéwienia

okredlonej w SIWZ oraz zalacznikach do SIWZ w odniesieniu do kazdej pozycji zawartej w Formularzu

cenowym_stanowiacym Zatacznik do SIWZ. Zalaczony do oferty i wypetniony przez WYKONAWCE

Formularz cenowy zawierajacy ilosci przedmiotu zamowienia i ceny zaoferowane przez Wykonawce za
swiadczenie poszczegolnych ustug stanowi Zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy. ZAMAWIAJACY

zastrzega sobie prawo niezrealizowania przedmiotu umowy w zakresie okreslonym prawem opcii.

9. W SIWZ oraz zatacznikach do SIWZ ZAMAWIAJACY okreslit wielkos¢ przedmiotu zaméwienia, ktorg
zrealizuje w ramach umowy zawartej z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Jednoczednie ZAMAWIAJACY wskazuje, ze maksymalny zakup przedmiotu zamdwienia w przypadku
skorzystania z prawa opcji wyniesie dodatkowo 20 % wielkosci przedmiotu zamdwienia okreslonego w
SIWZ i zatacznikach do SIWZ.

10. ZAMAWIAIJACY przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, o ktérym mowa w pkt 8 i 9 powyzej,
w przypadku zwiekszenia biezacych potrzeb ZAMAWIAJACEGO. Warunkiem uruchomiehia prawa opcji
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11.

12,

13.

14,

jest zlozenie przez ZAMAWIAJACEGO pisemnego oswiadczenia woli w przedmiocie skorzystania z
prawa opcji w okreslonym przez niego zakresie. Ztozenie przez ZAMAWIAJACEGO o$wiadczenia o
skorzystaniu z prawa opcji powoduje obowigzek $wiadczenia po stronie WYKONAWCY, z ktorego
WYKONAWCA moze sie zwolni¢ wylacznie za uprzednig pisemng zgoda ZAMAWIAJACEGO. W
przypadku nie skorzystania przez ZAMAWIAJACEGO z prawa opcji, WYKONAWCY nie przystuguja

zadne roszczenia o realizacje ustug.

W sytuacji, gdy ZAMAWIAJACY skorzysta z prawa opcji WYKONAWCA bedzie $wiadczyt ustugi
wchodzgce w zakres ustug powszechnych po cenach nie wyzszych niz ceny ustug wskazanych w
Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do oferty WYKONAWCY, bedacy jednoczesnie
Zaftacznikiem nr 4 do niniejszej Umowy, a w przypadku ustug nim nie objetych, ceny z cennika
WYKONAWCY obowiagzujgce na dzieh sktadania ofert. W przypadku obniZzenia cen $wiadczonych ustug

obowiazywaé beda ceny zgodne z dokumentem zatwierdzajacym te zmiany.

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zwiekszania ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy
ustug jednego typu kosztem zmniejszenia ilosci zamawianych ustug innych typéw wyszczegdlnionych w
Zataczniku nr 2 do SIWZ w zakresie nieprzekraczajagcym 50% ilosci ustug danego typu wskazanych w
SIWZ.

WYKONAWCOW obowigzuje $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zaméwienia na podstawie

przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r., poz. 1529 z

pdzn. zm.) i rozporzadzen wykonawczych do ww. ustawy;

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamaciji
ustugi pocztowej (Dz. U. z dnia 6 grudnia 2013 r., poz. 1468);

Przesytki pocztowe nadawane przez ZAMAWIAJACEGO zawierajg pisma i decyzie, do ktérych maija
zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone w Kodeksie postepowania administracyjnego, Prawa o
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi i Ordynacji podatkowej i kodeksu postepowania

cywilnego. Ustalenia organizacyjne zwigzane z przedmiotem zamowienia:

a) ZAMAWIAJACY wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek, paczek, przesytek kurierskich
$wiadczona byla do kazdego wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO adresu w Polsce i zagranica,
zgodnie z umowami miedzynarodowymi WYKONAWCY.

b) Znaczek optaty pocztowej musi zostaé zastapiony pieczecia wykonang wg wzoru dostarczonego

przez WYKONAWCE lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

c) W przypadku wysytki przez ZAMAWIAJACEGO korespondencji nieokreslonej w Formularzu
cenowym, rozliczenie nastapi zgodnie z cennikiem WYKONAWCY obowigzujagcym na dzien
sktadania ofert.

d) Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru od
ZAMAWIAJACEGO przez WYKONAWCE.
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15,

g)

h)

)

WYKONAWCA dostarczy bezptatnie ZAMAWIAJACEMU druki zwrotnego potwierdzenia odbioru

przesylek zagranicznych.

ZAMAWIAJACY oswiadcza, 2 WYKONAWCA bedzie zobowigzany do korzystania przy
$wiadczeniu ustug w obrocie krajowym objetych przedmiotem zamdwienia z drukdéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru uzywanych przez ZAMAWIAJACEGO i uzupetniania ww. drukéw zgodnie z
instrukcja zawartg w tresci druku (wzor druku zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi Zatacznik

nr 5 do Umowy).

Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej oznaczonej przez ZAMAWIAJACEGO jako
wymagajaca potwierdzenia nadania przesytki majacej moc dokumentu urzedowego (w szczegdlnosci
przesylki zawierajgce pisma, w ktdrych na mocy obowigzujacych przepiséw prawa obowigzek
wykazania terminu wniesienia pisma lezy po stronie Samorzadowego Kolegium Odwotawczego)
winno mie¢ moc dokumentu urzedowego, jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyjecia
przesyliki, z zastrzezeniem pkt 3.6.14 i 3.6.15 SIWZ oraz § 1 ust.14 lit. i) i j) Umowy.

W przypadku uszkodzenia przesytki WYKONAWCA ma obowigzek ja zabezpieczy¢ oraz naniesé

stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

ZAMAWIAJACY dopuszcza mozliwosé, by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
ZAMAWIAJACEGO znajdowaly sie informacje o oplacie za ustuge pocztowy zwigzane ze
$wiadczeniem czesci zamdwienia przez podwykonawcéw, ewentualnie inne informacje zwigzane z
obiegiem przesytek pocztowych, z zastrzezeniem, Ze na dowodzie nadania nie moze by¢ wskazany
inny podmiot niz ZAMAWIAJACY jako nhadawca.

ZAMAWIAJACY dopuszcza mozliwos¢ sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajacych
nadania u operatora wyznaczonego w imieniu i na rzecz ZAMAWIAJACEGO w dniu ich odbioru od
ZAMAWIAJACEGO, a potwierdzenie ich nadania WYKONAWCA dostarczy ZAMAWIAJACEMU w
nastepnym dniu roboczym do godziny 12.00.

Wymagania stawiane WYKONAWCY:

a)

b)

9)

d)

WYKONAWCA jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowa realizacje
przedmiotu zamdwienia do czasu wygasniecia zobowigzan WYKONAWCY  wobec
ZAMAWIAJACEGO.

ZAMAWIAJACY nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone przez WYKONAWCE

podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzah umowy, rozumiana jako starannosc

profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamowienia.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia beda uzgadniane przez ZAMAWIAJACEGO
z ustanowionym przedstawicielem WYKONAWCY.

WYKONAWCA okreéli telefony kontaktowe i numery fakséw oraz dokona innych ustalen

niezbednych do sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.
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§ 2. Podwykonawcy

1, WYKONAWCA zobowigzuje sie wykona¢ sitami wtasnymi ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia*//
ZaKreS USHUG, Ti. = oo s bt bt e (wskaza¢ konkretne czesci,
ustugi, itp.) WYKONAWCA wykona przy pomocy PodWYKONQWCY ........ccccviivciininiinrienccnnenennens
(poda¢ nazwe/firme Podwykonawcy, w przypadku, gdy WYKONAWCA powotat sie celem wykazania
spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu na zasoby podmiotu trzeciego, ktéry bedzie pehnit funkcje
Podwykonawcy).

2. WYKONAWCA przyjmuje na siebie obowigzek petnienia funkcji koordynujgcych w stosunku do ustug
realizowanych przez Podwykonawcdw i ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania

Podwykonawcdw, jak za wiasne dziatania badz zaniechania.
*Niepotrzebne skresli¢
§ 3. Termin realizacji

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony tj. na 24 miesiace liczone od dnia zawarcia Umowy, z zastrzezeniem §
1 ust. 8 i 11 i z zastrzezeniem ze w przypadku, gdy przed uptywem tego terminu taczna wartos¢ ustug
$wiadczonych na podstawie niniejszej Umowy osiggnie poziom Wynagrodzenia maksymalnego (z uwzglednieniem

prawa opcji), Umowa wygasnie.
§ 4. Zasady Swiadczenia ustug pocztowych

1. ZAMAWIAJACY wymaga, by WYKONAWCA swiadczyt przedmiot zamdwienia wedtug nastepujacych
zasad:

a) WYKONAWCA bedzie doreczal do siedziby ZAMAWIAJACEGO pokwitowane przez adresata
»ZWrotne potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak,

niz w terminie 14 dni roboczych od dnia doreczenia.

b) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel WYKONAWCY pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac
list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni, liczac od nastepnego
dnia po dniu pozostawienia pierwszego zawiadomienia {awizo); w tym terminie przesylka jest
powtdrnie awizowana, tj. w tym terminie przedstawiciel WYKONAWCY zobowigzany podjgc
ponowng probe dostarczenia przesytki, a w razie nieobecnosci adresata przedstawiciel WYKONAWCY
zobowigzany jest pozostawi¢ ponowne zawiadomienie - drugie awizo - o prdbie dostarczenia przesytki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Fakt ztozenia kazdego awiza
WYKONAWCA jest zobowigzany potwierdzi¢, dokonujac adnotacji na kopercie o przyczynie i dacie
niedoreczenia, potwierdzonego podpisem doreczyciela. Po uplywie terminu odbioru (14 dni od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo) list lub przesytka zwracana jest
ZAMAWIAJACEMU wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata - wskazanej zgodnie ze
wzorem zwrotnego potwierdzenia odbioru stosowanym przez ZAMAWIAJACEGO (wzdr druku
zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy) niezwiocznie, jednakze nie

pdzniej niz w terminie 14 dni.
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¢) WYKONAWCA zobowigzany jest umozliwic ZAMAWIAJACEMU NIEODPYATNIE przez caly okres
obowigzywania Umowy sprawdzanie aktualnego statusu przesytek rejestrowanych w trybie on-line
(tzw. tracking) po wskazaniu numeru wpisanego na potwierdzeniu nadania przesytek, w szczegolnosci

mozliwos¢ sprawdzenia dnia doreczenia przesyiki pocztowej.

d) W przypadku braku informacji o doreczeniu przesyiki rejestrowanej ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru ZAMAWIAJACY zastrzega sobie mozliwos¢ ztozenia reklamacji za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej, z kolei WYKONAWCA zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi
na reklamacje w sposb, w terminie i w trybie okreSlonym przepisami Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z
dnia 6 grudnia 2013 r., poz. 1468);

§ 5. Rozwiazanie i odstapienie od umowy

1. Kazda ze STRON moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, dwumiesiecznym, pisemnym pod rygorem
niewaznosci wypowiedzeniem.

2. ZAMAWIAJACY moze odstgpic od umowy, jezeli WYKONAWCA nie dotrzymuje jakichkolwiek
warunkéw umowy lub nie wypetnia lub wypetnia w sposdb nienalezyty swoje umowne zobowigzania po
uprzednim pisemnym wezwaniu WYKONAWCY do przywrdcenia stanu zgodnego z umowg oraz

obowigzujgcymi przepisami w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania WYKONAWCY.

3. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci w terminie 30 dni od zaistnienia przyczyny uprawniajacej do odstgpienia.
§ 6. Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie WYKONAWCY z tytutu realizowania niniejszej Umowy w zakresie wielkosci opisanych w
SIWZ i zatgcznikach do SIWZ (wskazanych doktadnie w Formularzu cenowym, ktdry po wypetnieniu
stanowit zatacznik do oferty WYKONAWCY i stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy) nie
przekroczy kwoty brutto .........ccccecevcinvieieies Zb (SIOWNIE: winsasivsvssvni sissiisscvamasisibiasvaisessm i iivinassmis
zt).

2. W przypadku skorzystania przez ZAMAWIAJACEGO z prawa opcji, ktérego maksymaliny dopuszczony
zakres stanowi dodatkowo 20 % wielkosci przedmiotu zamdwienia wskazanej w SIWZ i zatgcznikach do
SIWZ, Wynagrodzenie WYKONAWCY zostanie naliczone zgodnie z zasadami okreslonymi w § 1 pkt 10 i

11 niniejszej Umowy.
3. Faktury VAT wystawiane bedg na ZAMAWIAJACEGO: Samorzadowe Kolegium Odwolawcze
ul. Kielecka 44
02-530 Warszawa

NIP 526-16-56-044

str. 7



Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

4. ZAMAWIAJACY oswiadcza, ze akceptuje faktury w formie elektronicznej i wskazuje adres mailowy, na
ktore moga byc¢ wystane: faktury@warszawa.sko.gov.pl. W przypadku zmiany adresu ZAMAWIAJACY
poinformuje WYKONAWCE o zmienionym adresie w formie pisemnej.

5. Osoba upowazniong do wystawiania faktury VAT ze strony WYKONAWCY jest ...
Faktura bedzie przestana z adresu MaIlOWEZO ....ccoccieiiiiieiiiiini it v W
przypadku zmiany adresu WYKONAWCA poinformuje ZAMAWIAJACEGO o zmienionym adresie w

formie pisemne;j.

§ 7. Ochrona danych osobowych

1. WYKONAWCA zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych

osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

2. WYKONAWCA ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. ZAMAWIAJACY realizuje obowiazki
Administratora Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.

3. WYKONAWCA oéwiadcza, Ze dane osobowe przetwarzane przez WYKONAWCE mogg by¢

wykorzystywane przez niego wytacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

4. WYKONAWCA ojwiadcza, ze systemy informatyczne, w ktérych przetwarzane beda dane osobowe
spetniajg wymogi zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania

danych osobowych.

5. ZAMAWIAJACY zobowigzuje WYKONAWCE do natychmiastowego powiadomienia Administratora
Danych Osobowych o stwierdzeniu préb lub faktdw naruszenia poufnosci przetwarzanych danych
osobowych. W przypadku stwierdzenia takich zdarzen WYKONAWCA umozliwvi ZAMAWIAJACEMU,
jako Administratorowi Danych Osobowych, prowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
oscbowych.

6. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie mozliwo$C rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia naruszania przez WYKONAWCE warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych.

§ 8. Zmiany umowy
1. STRONY dopuszczajg mozliwos¢ zmian niniejszej umowy, przy czym zmiany niniejszej Umowy moga:
a) dotyczy¢ obnizenia cen zaoferowanych przez WYKONAWCE w ofercie w przypadku:

- obnizenia przez WYKONAWCE cen w toku realizacji umowy, przy niezmienionym poziomie jakosci
éwiadczonych ustug - WYKONAWCA ma wowczas obowigzek stosowaC wzgledem
ZAMAWIAJACEGO obnizone opfaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego
cennika lub regulaminu,

- korzystania przez ZAMAWIAJACEGO z programdw rabatowych (opustowych), oferowanych przez
WYKONAWCE w toku realizacji umowy.
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b)
<)
d)

9)
h)

dotyczy¢ godzin dostarczania przesytek pocztowych do siedziby ZAMAWIAJACEGO,
dotyczy¢ godzin przekazywania WYKONAWCY przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania,

dotyczy¢ korzystnych dla ZAMAWIAJACEGO modyfikacji $wiadczonych ustug i sposobu ich
$wiadczenia (wprowadzenie nowych ustug, rozszerzenie ustug obecnych, elektronizacja ustug w

catosci lub czesci, inne podobne).;

by¢ zwigzane ze zmiang przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, jesli wplywa ona na zakres

lub warunki wykonania przez strony swiadczen wynikajacych z umowy,

dotyczy¢ siedziby placowki WYKONAWCY obstugujacej ZAMAWIAJACEGO. ZAMAWIAJACY
dopuszcza w uzasadnionych przypadkach za porozumieniem stron w trakcie trwania realizacji
umowy zmiane siedziby placowki WYKONAWCY, pod warunkiem, Zze bedzie ona zlokalizowana w
dzielnicy m.st. Warszawy, w ktorej znajduje sie siedziba ZAMAWIAJACEGO,

dotyczy¢ stosowanego przez ZAMAWIAJACEGO druku zwrotnego potwierdzenia odbioru,

dotyczy¢ okredlenia przez ZAMAWIAJACEGO innej wysokosci wptaty i jej wielokrotnosci na poczet

wykonania ustug z gory przy uzyciu maszyn do frankowania.

dotyczy¢é zmian wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej

Umowy, w przypadku zmiany:
- stawki podatku od towardw i ustug,

- wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci

stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

)

n)

w zakresie sposobu $wiadczenia ustug, w przypadku:

- zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa majacych wplyw na realizacje Umowy, w
zakresie w jakim zmiana przepisow bedzie wymagata dostosowania Umowy,

- gdy wykonanie Umowy w sposob okreslony w jej tresci jest niemozliwe z przyczyn, ktdrych nie

mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
wystapienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z jej trescig,
zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego,

zmiany procedur wewnetrznych Zamawiajacego, w szczegolnosci dotyczacych sposobu dostarczania

przesytek pocztowych lub obiegu dokumentéw wewnetrznych,

w zakresie termindw Swiadczenia ustug, w przypadku:
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- zmiany termindw realizacji ustugi z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu
wykonywania Umowy proponowanych przez Wykonawce lub Zamawiajgcego, jezeli te zmiany sa

korzystne dla Zamawiajacego,
- w innych przypadkach enumeratywnie wskazanych w Umowie.

2. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia tresci Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.
3. Zmiany umowy nie wymaga w szczegolnosci zmiana placéwki, w ktorej nastepuje tadowanie maszyny do

frankowania listow, numerdw rachunkéw bankowych, oséb uprawnionych do kontaktéw po stronie

Zamawiajacego i Wykonawcy.

4. W przypadku wystapienia przez Wykonawce z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia z powotaniem nha
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 lit. i) powyzej Wykonawca jest obowigzany udokumentowad
Zamawiajgcemu na pismie, wplyw zmiany przepiséw na koszty pracy przy wykonywaniu przedmiotu

Umowy oraz przedstawi¢ propozycje zmiany w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia.

5. Zamawiajgcy na podstawie informacji uzyskanych od Wykonawcy oceni czy zmiany te beda miaty wplyw
na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy nastepuje po
uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego w formie aneksu do umowy, nie wczesniej niz z dniem wejscia w

2ycie przepisow, z ktorych wynikajg zmiany.
§ 9. Kary umowne

1. ZAMAWIAIJACY moze zadac zaptaty kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto ustalonego
w § 6 ust. 1, a takZe niezaleznie rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku, gdy

WYKONAWCA razaco narusza warunki niniejszej umowy, a w szczegdlnosci, gdy:
1) nie przystapit do realizacji Umowy;

2) odstapit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania z przyczyn niezaleznych od
ZAMAWIAJACEGO;

3) zloiyt fatszywe oswiadczenia lub inne dokumenty poswiadczajgce nieprawde, badz nie podat

istotnych okolicznosci, majacych wplyw na zawarcie umowy;

4) nie zapewnit ZAMAWIAJACEMU nieodptatnego swiadczenia ustugi elektronicznego $ledzenia

przesytek (tzw. online tracking).

5) WYKONAWCA nie dostarczy fabrycznie nowej lub uzywanej, lecz nie starszej niz urzadzenie,
ktérym dysponuje Zamawiajacy i w petni zgodnej z wymaganiami Zamawiajacego wskazanymi w
SIWZ frankownicy do bezpfatnego uzywania ZAMAWIAJACEMU w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy (dotyczy przypadku, gdy WYKONAWCA nie bedzie Swiadczyt ustug przy
pomocy frankownicy bedacej wlasnoscia ZAMAWIAJACEGO).

6) WYKONAWCA nie dokona we frankownicy bedacej wiasnoscia Zamawiajgcego zmian cech
identyfikacyjnych operatora $wiadczacego ustugi na rzecz ZAMAWIAJACEGO w terminie 30 dni od
dnia podpisania umowy (dotyczy przypadku, gdy WYKONAWCA bedzie $wiadczyt ustugi przy

str. 10




Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzqdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

pomocy frankownicy bedacej wlasnoscia ZAMAWIAJACEGO, a frankownica bedzie wymagata

takiego dostosowania).

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienaleznego wykonania
przedmiotu umowy WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU nalezne odszkodowanie zgodnie z
przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz.
1529 ze zm.).

3. W razie, gdy kary umowne nie pokryjg szkody poniesionej przez ZAMAWIAJACEGO, ZAMAWIAJACY
zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach przewidzianych w

Kodeksie cywilnym.

4. ZAMAWIAJACY :zastrzega sobie prawo pokrycia kar umownych z wynagrodzenia naleznego
WYKONAWCY (potracenie) bez wczesniejszego wezwania WYKONAWCY do zaptaty kar umownych

lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
§ 10. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
1. ZAMAWIAJACY Zzada wniesienia przez WYKONAWCE zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. STRONY potwierdzaja zgodnie, 2e przed zawarciem niniejszej Umowy Wykonawca wnidst
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie
WYKONAWCY za wykonanie Umowy (bez uwzgledniania prawa opgcji), tj w kwocie .......ccccevvveicinenne, w

formie ....c......... .

4. W trakcie realizacji umowy WYKONAWCA moze dokonaC zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form.

5. Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢é dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

6. ZAMAWIAJACY zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez ZAMAWIAJACEGO za nalezycie wykonane.

§ 11. Postanowienia koncowe

1. WYKONAWCA nie moze przenie$¢ swoich praw wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz osob trzecich
bez uprzedniej pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO. Przeniesienie praw bez uprzedniej zgody
ZAMAWIAJACEGO bedzie uznane za bezskuteczne w stosunku do ZAMAWIAJACEGO.

2. Wszelkie zawiadomienia i inne komunikaty dotyczace niniejszej Umowy lub z nig zwigzane bedg miec
forme pisemng i bedy skiadane osobiscie lub listem poleconym na adresy podane przez STRONY we

wstepie Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych i ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r,
poz.1529 ze zm. ) i rozporzadzen wykonawczych wydanych w oparciu o upowaznienie wynikajgce z ww.

ustawy.

4, STRONY zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu swojej.siedziby.
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10.

Pismo o zmianie adresu, podanego w komparycji niniejszej umowy, uznaje sie za doreczone, jezeli jest
przyjete bezpoérednio lub posrednio listem z potwierdzeniem odbioru, jak tez zwrdcone po dwukrotnej

awizacji listu na powyzsze adresy lub z powodu odmowy przyjecia.

Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust. 5 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na adres
wskazany w komparycji niniejszej umowy, uznaje sie za doreczone takze wowczas, gdy zostanie

zwrbcone z powodu nieaktualnego adresu.

ZAMAWIAJACY zobowigzuje WYKONAWCE do ztozenia w dniu podpisania umowy aktualnego cennika
wszystkich ustug swiadczonych przez WYKONAWCE, ktory bedzie stanowit Zatgcznik nr 6 do Umowy.

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy lub jej dotyczace bedq rozstrzygane przez sad wiasciwy
miejscowo dla ZAMAWIAJACEGO.

Umowe sporzadzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla ZAMAWIAJACEGO i jeden
dla WYKONAWCY.

Integralng cze$¢ umowy stanowia nizej wymienione zataczniki:
Zatacznik Nr 1 - Ustuga codziennego odbioru przesytek;

Zatacznik Nr 2 - Ustuga pocztowa w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacana przy uzyciu maszyn

do frankowania;
Zatacznik Nr 3 - Ustuga pocztowa w obrocie krajowym i zagranicznym, opfacana z dotuy;

Zalacznik Nr 4 — oferta Wykonawcy wraz z Zatgcznikami do oferty, w tym wypetnionym Formularzem

cenowym i Formularzem ofertowym;

Zalacznik Nr 5 - wzor zwrotnego potwierdzenia odbioru listu/przesytki w obrocie krajowym, ktorego

stosowanie i uzupetnianie narzuca ZAMAWIAJACY;

Zalacznik Nr 6 - aktualny cennik wszystkich ustug swiadczonych przez Wykonawce.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

str. 12



Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na Swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

Zalacznik nr 1

do Umowy nr 2/2016/SKO z dnia .......... 2016 .

Swiadczenie ustugi codziennego odbioru przesylek

81.

1. ZAMAWIAJACY zleca, a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania ustuge codziennego odbioru
przesyiek.

2. Ustuga codziennego odbioru przesylek polega na ptatnym odbiorze przez WYKONAWCE z miejsca
wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO uporzadkowanych przesytek oraz stosownej dokumentacji
potwierdzajacej ich ilos¢ i rodzaj, a nastepnie nadaniu tych przesytek w dniu ich odbioru od
ZAMAWIAJACEGO, na ogdlnych zasadach w wyznaczonej placdwce operatora.

3. Ustuga obejmuje przesytki, zarowno w obrocie krajowym, jak i zagranicznym.

4. Waga, wymiary, zawarto$¢, opakowanie i sposdb adresowania przesylek powinny spetnia warunki
okreslone w przepisach obowiazujgcych w czasie ich nadawania.

5. Przedstawicielem jest osoba wyznaczona przez WYKONAWCE do odbioru przesylek z miejsca
wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO.

6. Odbidr przesylek dokonywany bedzie z miejsca wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO, to jest z jego
siedziby w Warszawie przy ul. Kieleckiej 44, w poniedziatki, wtorki, $rody, czwartki, piatki, z wyjatkiem
$wiat, dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wskazanych przez ZAMAWIAJACEGO jako wolne, w

godzinach: od 14.00 do 15.00. ZAMAWIAJACY poinformuje WYKONAWCE o wyznaczonych dniach
wolnych innych niz $wiagteczne i ustawowo wolne od pracy z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

7. STRONY wskazujg jako osoby kontaktowe:
1) ze strony ZAMAWIAJACEGO:
o  pracownik dziatu ekspedycji poczty — Pani Malgorzata Bak., tel. 22 622 49 61-64 wew. 405
e Kierownik Biura — Pani Anna Spodobalska, tel. 22 622 49 61-64 wew. 154
2) ze strony WYKONAWCY: ..................
§ 2.
ZAMAWIAJACY zobowigzany jest do:

1) przygotowania przesytek pocztowych do odbioru przez WYKONAWCE w terminie i w czasie okreslonym
w Umowie,

2) wypelnienia wymaganych obowigzujacymi przepisami blankietéw lub formularzy stosowanych przy
nadawaniu przesylek rejestrowanych,

3) wpisania przesytek rejestrowanych do formularza nadawczego wiasnego naktadu albo pocztowej ksigzki
nadawczej - w dwoch egzemplarzach,

4) wpisania przesylek nierejestrowanych do zestawienia ilosciowego dla przesytek nierejestrowanych - w
dwdch egzemplarzach,
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5)

6)

7)

sporzagdzenia w dwodch egzemplarzach zestawienia ilosciowego przesylek rejestrowanych przekazanych
do nadania w ramach ustugi codziennego odbioru przesytek,

przekazania przesytek w stanie uporzadkowanym; przesylki rejestrowane powinny by¢ pogrupowane
wedtug rodzajow, kategorii i utozone wedtug kolejnosci wpisow w formularzu nadawczym wihasnego
nakfadu albo pocztowej ksigzce nadawczej; przesylki listowe nierejestrowane powinny by¢ pogrupowane
wedtug kategorii i przedziatéw wagowych, zgodnie z wpisami dokonanymi w zestawieniu ilosciowym, o
ktérym mowa w ust. 4,

stosowania formularzy i blankietéw naktadu WYKONAWCY lub wtasnego, po uzyskaniu jego zgody.

§ 3.
Do obowigzkéw WYKONAWCY (jego upowaznionego Przedstawiciela) nalezy:

a) Odbidr przesytek dokonywany bedzie z siedziby ZAMAWIAJACEGO w Warszawie przy Kieleckiej
44, w nastepujace dni tygodnia: poniedziatki, wtorki, Srody, czwartki, piatki, z wyjatkiem éwiat, dni
ustawowo wolnych od pracy oraz dni wskazanych przez Zamawiajacego jako wolne, w godzinach:
od 14.00 do 15.00,

b) sprawdzenie, czy przesytki sa prawidtowo przygotowane do odbioru i nadania (czy wypetniono do
przesytek odpowiednie blankiety lub formularze),

€) pordwnanie stanu faktycznego odbieranych przesylek ze stanem zawartym w zestawieniu
ilosciowym, o ktdrym mowa w § 2 ust. 5 niniejszego zatacznika,

d) pokwitowanie ilosci odebranych przesylek poprzez umieszczenie daty, doktadnej godziny oraz
podpisu na zestawieniu ilosciowym, o ktdrym mowa w § 2 ust. 5 niniejszego zatacznika,

e) dostarczenie odebranych przesytek do punktu wysytki wraz z zatgczong dokumentacja nadawczg
oraz jednym egzemplarzem zestawienia ilosciowego,

f) nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia w_dniu ich odbioru przez
WYKONAWCE od ZAMAWIAJACEGO.

g) przekazanie ZAMAWIAJACEMU odebranych poprzednio, pokwitowanych przez WYKONAWCE
zestawien ilosciowych dla przesytek nierejestrowanych, formularzy nadawczych wiasnego naktadu
albo pocztowej ksigzki nadawczej.

ZAMAWIAJACY ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji
obcigzyé WYKONAWCE, jezeli WYKONAWCA nie odbierze od ZAMAWIAJACEGO przesytek w
wyznaczonym dniu i czasie (wykonanie zastepcze).

Przedstawiciel WYKONAWCY nie ma obowiazku uczestniczenia w wypetnianiu dokumentéw i
przygotowywaniu przesytek do wysyiki.

§4.

Przesytki przyjmowane sg na zasadach i warunkach okreslonych dla danej ustugi odrebnymi przepisami,
obowiazujacymi w czasie realizacji ustugi codziennego odbioru przesyltek.

Zgtaszanie reklamacji i dochodzenie roszczen z tytutu utraty, ubytku lub uszkodzenia zawartosci
przesytek dla przesytek nadanych poprzez ustuge codziennego odbioru przesytek, odbywa sie na
zasadach ogolnych, tak jak dla przesytek nadanych przez ZAMAWIAJACEGO zgodnie z obowigzujacymi
przepisami bezposrednio w placowce operatora, tj. zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z dnia
6 grudnia 2013 r., poz. 1468). :
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3. Czas nadania przesytki odebranej z miejsca wskazanego przez ZAMAWIAJACEGO rozpoczyna sie od
daty i godziny umieszczonej na przesylce w placowce WYKONAWCY realizujacej ustuge, z tym, ze
nadanie listow i przesytek odebranych od ZAMAWIAJACEGO nie moze nastgpi¢ pozniej, niz w dniu ich
odbioru od ZAMAWIAJACEGO.

§5.

1. Wykonanie ustugi codziennego odbioru przesytek, okreslonej w § 1 niniejszego zatacznika, na rzecz
ZAMAWIAJACEGO odbywac sie bedzie bez dodatkowej odpfatnosci, a wszelkie koszty z tytutu
Swiadczenia ww. ustugi WYKONAWCA zobowigzany jest skalkulowa¢ w cene $wiadczonych ustug
pocztowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 2

do Umowy nr 2/2016/SKO z dnia ............... 2016 r.

Warunki uiszczania optat za przesylki pocztowe przy uzyciu maszyn do frankowania

§1.

1. ZAMAWIAJACY uiszcza opfaty przy uzyciu maszyny do frankowania w ilosci co najmniej 95 % wielkosci
przedmiotu Umowy, z zastrzezeniem wyjatkowych sytuacji, w ktorych uiszczanie opfat przy uzyciu ww.
frankownicy bedzie niemozliwe (np. awarie, konserwacja, serwis maszyny, itp.). Uiszczanie optat przy
pomocy maszyny do frankowania dotyczy $wiadczenia nizej wymienionych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla ekonomicznych i priorytetowych:

- przesytek listowych nierejestrowanych,

- przesylek poleconych,

- paczek listowych z zadeklarowana wartoscia,

- paczek pocztowych,

- paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscia.

2. WYKONAWCA bedzie $wiadczyt na rzecz ZAMAWIAJACEGO ustugi stanowigce przedmiot Umowy
przy pomocy bedacej wlasnosciag ZAMAWIAJIACEGO maszyny do frankowania typu:

e Ultimail 90 o0 numerze fabrycznym 3590071,

WYKONAWCA zobowigzuje sie// nie zobowigzuje sie do dokonania zmian identyfikacyjnych operatora
$wiadczacego ustugi w terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy i poniesienia w catosci kosztdw dostosowania
maszyny do frankowania listdw marki Ultimail 90, bedacej wtasnoscia ZAMAWIAJACEGO do potrzeb
wykonywania niniejszej Umowy*.

/
WYKONAWCA bedzie swiadczyt na rzecz ZAMAWIAJACEGO ustugi stanowiagce przedmiot Umowy przy pomocy
nowej fabrycznie / uzywanej maszyny do frankowania listdw, wyprodukowanej w roku ... marki

............................................ (wpisac typ, model, oznaczenie), ktora WYKONAWCA przekaze ZAMAWIAJACEMU
do bezptatnego uzywania przez caly okres obowigzywania Umowy w terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy.
Wykonawca gwarantuje, ze dostarczona ZAMAWIAJACEMU frankownica do listéw bedzie miata parametry nie
gorsze, niz urzadzenie Ultimail 90, tj. zapewni w szczegdinoSci spetnienie nastepujacych wymogdw:

Predko$¢ drukowania nie mniejsza niz 90 listéw na minute,

Przepustowos$¢ nie mniejsza niz 8 mm (drukowanie na przesytkach o grubosci do 8 mm lub wiekszej),
Powinna posiada¢ podajnik automatyczny,

Powinna posiada¢ zintegrowang wage.

Rok produkcji nie pdzniejszy niz 2011

WYKONAWCA bedzie ponosit wszelkie koszty zwigzane z obstuga przekazanego Zamawiajagcemu urzadzenia, w
tym w szczegdlnosci koszty przystosowania maszyny do funkcjonowania poprzez naniesienie cech
identyfikacyjnych  WYKONAWCY i ZAMAWIAJACEGO, czynnosci serwisowych i napraw uszkodzen
niewynikajagcych z winy ZAMAWIAJACEGO, itp. ZAMAWIAJACY nie bedzie ponosit zadnych kosztéw
zwigzanych z uzytkowaniem przekazanej maszyny, jak réwniez kosztdw jej zwrotu WYKONAWCY. *

+¥" — UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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3. ZAMAWIAJACY przewiduje termin na uruchomienie urzadzenia do frankowania listdw nie dtuzszy
niz 30 dni od dnia podpisania umowy z WYKONAWCA.
§ 2.

Warunkiem uiszczenia optat przy uzyciu maszyny do frankowania jest wykonanie przez ZAMAWIAJACEGO
czynnosci polegajacych na:

1. nadawaniu przesytek wymienionych w § 1 ust. 1,

2. adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych i paczek zgodnie z wymaganiami,
3. wypetnieniu przeznaczonych dla ZAMAWIAJACEGO czesci w formularzach adresowych,

4. wykonaniu czesci drukujacej zawierajacej:

e znak oplaty,

e oraz ewentualnie wyrdznik dia przesytek priorytetowych,
e piecze¢ nagtowkowa firmy

5. nanoszeniu przy uzyciu maszyn do frankowania na przesytkach listowych nierejestrowanych, przesytkach
poleconych znaku optaty w wysokosci zgodnej z cennikami obowigzujgcymi w dniu nadania przesytek,

6. kazdorazowo przy nadaniu paczek pocztowych lub przesylek z zadeklarowang wartoscia, dotaczeniu do
ksigzki nadawczej, o ktdrej mowa w pkt 8 ppkt a, paska papieru ofrankowanego przy uzyciu maszyn
frankujacych na réwnowartos¢ optat za ich nadanie zgodnie z obowigzujgcymi cennikami,

7. nadawaniu przesytek, ktorych zawartos¢ stanowig wylacznie materialy wiasne oraz nie zataczaniu do
przesytek zadnych materialow pochodzacych od osdb trzecich w szczegdlnosci reklamowych,
informacyjnych, promocyjnych i innych,

8. sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o ZAMAWIAJACYM, formie optaty,
numerze i dacie zawartej umowy, z ktorych oryginat przeznaczony jest dla WYKONAWCY:

a) ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kazda przesytke kolejno w oddzielng
pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac skrétowo w kolumnie ,,uwagi":

- ustugi komplementarne (tj. ustugi nadania przesytki pocztowej komplementarnej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru)

- kategorie przesytki w przypadku przesytek priorytetowych,

b) zestawienia ilosciowo-wartosciowego wg wzoru zaproponowanego przez WYKONAWCE - dla
przesylek nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym.

W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badz wykreSlenia, ZAMAWIAJACY
poswiadcza ten fakt, sktadajac obok swéj podpis,

¢) nadawaniu przesytek w stanie uporzadkowanym, tj. przekazaniu przesytek utoZzonych strong
adresowa w tym samym kierunku:

o rejestrowanych - wedlug kolejnosci wpisdw w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych z
uwzglednieniem podzialu na: przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

e datownik wedtug obowiazujacego wzoru,
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e niergjestrowanych - w podziale wynikajacym z zestawienia, o ktorym mowa w pkt 8 ppkt b,

d) korzystaniu z maszyn do frankowania zgodnie z ogdlnymi warunkami uzytkowania okreslonymi
w § 4 niniejszego zatacznika.

§3.

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1)

2)

3)

4)

5)

ZAMAWIAJACY dokonywa¢ bedzie wptat naleznosci na poczet wykonania ustug z géry, z zastrzezeniem
pkt 5, przelewem na konto: ..., z okreSleniem tytutu wptaty wedtug wzoru:
#Frankownica - umowa nr .............. "

ustawianie licznika maszyn frankujacych w Warszawie, ..ot e
odpowiednio do wysokosci wptaty, ktéra wynosi brutto: 1000 zt (stownie: tysigc ztotych brutto) Iub
wielokrotnosci tej kwoty nastepowac bedzie najwczesniej w dniu dokonania wptaty. Po wyczerpaniu
wptaty lub w jej trakcie ZAMAWIAJACY moze dokonac kolejnej, co umozliwi kontynuowanie nadawania
przesytek optaconych przy uzyciu maszyn do frankowania.

z tytutu wptat naleznosci na poczet wykonania ustug, WYKONAWCA wystawi fakture VAT nie pdzniej
niz w terminie 7 dni od dnia dokonania wptaty,

za dzien dokonania wplaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO.

w przypadku, gdy wplaty wniesione przez ZAMAWIAJACEGO, uwzgledniajagce kwoty wptat,
dokonanych w okresie rozliczeniowym, rozumianym jako miesigc kalendarzowy oraz kwoty ewentualnie
pozostajace z poprzednich okresdw rozliczeniowych, beda wyzsze niz faktycznie nalezna optata za
wykonane w danym okresie rozliczeniowym ustugi (nadptata), WYKONAWCA w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia okresu rozliczeniowego wystawi dokument ,Specyfikacja wykonanych ustug" i zaliczy kwote
nadptaty na poczet optat naleznych w nastepnym okresie rozliczeniowym.

§4.
Ogodlne warunki uzytkowania maszyn do frankowania

Po podpisaniu umowy na uzywanie maszyny do frankowania, ZAMAWIAJACY powinien dostarczyc ja,
w celu uruchomienia do WYKONAWCY, gdzie ma by¢ dokonywane nastawienie maszyny.

Frankownica powinna zosta¢ uruchomiona nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia Umowy.

Plomby zatozone na zamkach i licznikach maszyny moga by¢ zdjete tylko przez upowaZnionego
pracownika WYKONAWCY, dokonujacego nastawienia maszyny.

Odciski znaku optaty i datownika, winny spetnia¢ wymagania obowigzujgcych w tym zakresie norm i
muszg by¢ koloru jasnoczerwonego, czyste, wyrazne i kompletne.

Na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki musi by¢ umieszczony napis (nadruk) podajacy nazwe i
adres ZAMAWIAJACEGO.

Przesytki optacone przy uzyciu maszyny do frankowania nalezy nadawa¢ w placéwce nadawczej
wskazanej w Umowie, w dniu oznaczonym na przesytkach odciskiem datownika maszyny. Kazdorazowe
nadanie przesylek wymaga wpisu do kontrolki, prowadzonej przez ZAMAWIAJACEGO, tacznej kwoty
naleznych optat za nadane w danym dniu przesyiki.

ZAMAWIAJACY zobowigzany jest na kazde zadanie WYKONAWCY dostarczyé maszyne (gtowice
maszyny) lub udostepni¢ ja w miejscu eksploatacji uprawnionemu pracownikowi WYKONAWCY w celu
dokonania kontroli stanow licznikow.

str. 18



Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych na
rzecz Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Warszawie, nr sprawy: ZP/1/2016/PN

8.

10.

11.

12.

13.

14,

W razie awarii maszyny i niemoznosci jej naprawienia bez naruszenia plomb zalozonych przez
WYKONAWCE, nalezy maszyne dostarczy¢ do WYKONAWCY i po zdjeciu plomb dokonaé naprawy w
jego obecnosci. Jesli maszyny nie mozna naprawi¢ w placowce WYKONAWCY, ZAMAWIAJACY
powinien wyja¢ z maszyny cze$¢ drukujacg znak oplaty i odda¢ ja WYKONAWCY. Jesli jest to
niemozliwe, nalezy w protokole zaznaczy¢, ze czesc te po zdjeciu plomb pozostawiono w maszynie. Na te
okolicznoéé sporzgdza sie protokdt, w ktdrym nalezy podaé réwniez stany licznikdw. Protokdt powinien
by¢ podpisany przez WYKONAWCE i ZAMAWIAJACEGO (oscbe uprawniong).

Zmiana placéwki nadawczej wymaga zmiany umowy w szczegolnosci w czeSci okreslajacej miejsce
nadawania przesytek oraz tresci nanoszonych przez maszyne do frankowania.

Zmiana przez ZAMAWIAJACEGO maszyn do frankowania wymaga zmiany umowy.

W przypadku blednego ofrankowania przesyiek przez ZAMAWIAJACEGO maszynami do frankowania
ZAMAWIAJACY zgtasza sie do WYKONAWCY, gdzie nadaje przesyiki optacone przy uzyciu maszyn do
frankowania z ,Wnioskiem o uniewaznienie nieprawidtowo ofrankowanych przesytek”.

Informacje zawarte we Wniosku, o ktérym mowa w ust. 11 dotyczace:
ilosci kopert z naniesionym znakiem opfaty za pomocg maszyny do frankowania,

facznej kwoty wykazanej na ofrankowanych ,paskach", w przypadku paczek pocztowych, sg podstawg
do zwrotu tych optat. Zwrotu tacznej kwoty wykazanej we Wniosku nalezy dokona¢ podczas najblizszego
nastawienia maszyny frankujacej poprzez zwiekszenie stanu licznika o kwote wynikajaca z Wniosku.

Whiosek, zawiera jako zataczniki:
a) Dbiednie ofrankowane koperty oraz/lub,
b) bilednie ofrankowane ,paski”.

W ,Wykazie kontrolnym maszyny do frankowania”, sporzadzonym przez WYKONAWCE, nalezy dokonac
odrebnego wpisu informujacego o nastawieniu maszyny frankujacej o dodatkowa kwote wykazang we
Whiosku. Stosowny zapis dotyczacy nastawienia maszyny o dodatkowg kwote nalezy réwniez umiesci¢ w
"Ksigzce kontroli wplat nadawcy".

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 3

do Umowy nr 2/2016/SK0, z dnia ............ 2016 r.

Swiadczenie ustug pocztowych za oplata uiszczana z dotu

§1.

1. ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do wykonywania ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla ekonomicznych i priorytetowych:

- przesytek listowych nierejestrowanych,

- przesytek poleconych,

- paczek listowych z zadeklarowang wartoscia,

- paczek pocztowych,

- paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscia,

w zakresie nie przekraczajagcym 5% wolumenu przedmiotu Umowy.

2. Za ustugi wymienione w ust. 1 oraz za zwrot przesytek ZAMAWIAJACY uiszczac bedzie oplaty z dotu.

§2.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 z pdzn. zm.), a w przypadku ustugi pocztowej w
obrocie zagranicznym - zgodnie z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi oraz obowigzujgcymi regulaminami
dotyczacymi realizacji przedmiotowych ustug.

§3.

W przypadku przesytek powodujacych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspdlnoty ZAMAWIAJACY
obowigzany jest przestrzegaé przepisow prawa wspdlnotowego oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 r. - Prawo
celne (Dz. U. z 2004 r. Nr 68, poz. 622 z p6zn. zm.), a takze rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 kwietnia
2004 r. w sprawie szczegdtowych wymogadw, jakie powinno spetniac zgtoszenie celne (Dz. U. z 2004 r. Nr 94, poz.
902) i rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 6 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego trybu i warunkdw
przedstawiania towaréw i dokonywania zgtoszen celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 184, poz.
1900).

§4.

1. Umowe na Swiadczenie ustugi uwaza sie za zawartg z chwilg przyjecia przez WYKONAWCE przesytki do
przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesylek rejestrowanych i paczek z chwilyg wydania
ZAMAWTIAJACEMU dowodu przyjecia przesytki lub paczki przez WYKONAWCE.

2. Miejscem przyjmowania przesytek jest siedziba Samorzadowego Kolegium Odwotawczego mieszczaca sie
w Warszawie przy ul. Kieleckiej 44.

3. Zwrot przesytek listowych do ZAMAWIAJACEGO nastepowal bedzie do siedziby Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Warszawie przy ul. Kieleckiej 44.

4. WYKONAWCA ma obowigzek przyjmowania od ZAMAWIAJACEGO przesytek, ktére spe}nla]a warunki
okreslone w § 2 niniejszego zatacznika.
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§ 5.

ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do:

1.

przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za graniceg,

naklejania na przesytkach priorytetowych nalepki ,PRIORITATE",
umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na znak optaty napisu /nadruku:
~OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE,
UMOWa Z ...coerviniiniinnnnas
nr..../2016/SKO"

umieszczania na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej
adresata i nadawce,

wypetniania pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanych przesytek
rejestrowanych oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesytek nierejestrowanych w podziale na
poszczegdlne kategorie wagowe wynikajace z Formularza cenowego stanowigcego Zatacznik nr 4 do
niniejszej Umowy.

wypetniania plikdw adresowych obowigzujacego u Wykonawcy druku dla wysylanych paczek we
wszystkich czesciach przeznaczonych dla klienta.

§6.

WYKONAWCA zobowigzuje sie do:

1.

potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granicg
rejestrowanych przesytek listowych i paczek oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesytek
nierejestrowanych, w podziale na poszczegdine kategorie wagowe wynikajgce z Formularza cenowego,
stanowigcego Zatacznik nr 4 do Umowy.

potwierdzania na odcinku ,Pokwitowanie" wypetnionego przez ZAMAWIAJACEGO pliku adresowego
obowiazujgcego u Wykonawcy druku jako dowdd przyjetych do wyekspediowania paczek z placowki,

wysylania przesylek priorytetowych przeznaczonych za granice w miare mozliwosci najblizszymi
potaczeniami lotniczymi.

§7.

Za oplate z dolu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez ZAMAWIAJACEGO w terminie
pdzniejszym niz dzien nadania przesytek.

Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

§8.

ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do regulowania naleznosci WYKONAWCY z tytutu optat za ustugi
pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z fakturami wystawionymi przez WYKONAWCE.
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2. Podstawa obliczenia naleznych optat z dofu jest suma optat za przesytki faktycznie nadane w okresie
rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych oraz cen
zawartych w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 4 do oferty, a w przypadku ustug w nim
niewymienionych, wedtug obowigzujacego w dacie sktadania ofert Cennika optat WYKONAWCY. W
przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilos¢ | waga przyjetych przesytek stwierdzona bedzie na
podstawie zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez ZAMAWIAJACEGO i potwierdzonego
przez WYKONAWCE.

3. Obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

4. Za wykonane ustugi WYKONAWCA wystawi ZAMAWIAJACEMU fakture VAT w terminie do 7 dni po
uptywie okresu rozliczeniowego.

5. Strony ustalaja termin ptatnosci faktury zgodny z Formularzem ofertowym WYKONAWCY stanowigcym
Zatacznik nr 4 do oferty, przy czym termin ptatnosci faktury nie moze by¢ krétszy niz 10 dni, ani diuzszy
niz 20 dni od daty dostarczenia prawidiowo wystawionej faktury do siedziby ZAMAWIAJACEGO.

6. ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do uiszczania opfat za ustugi pocztowe przelewem na rachunek

baNKOWY NI ..o e i,

podajac tytut wplaty: faktura VAT nr ... zdnia ..o , NP UMOWY i

7. Zadzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotg wptaty.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

str. 22



